Urlaub

Grundsétzlich entspricht der Urlaubsantrag dem Fehl zeit-Antrag.

Da Urlaubsantrage die haufigsten Fehlzeit-Antrage sind, gibt es flr die bequemere Nutzung auch die
Moglichkeit, einen solchen Antrag direkt Uber ein nur dafir bestimmtes Formular zu stellen.

Sie finden diese Antragsform an letzter Stelleim MenU:

& Antrige

Krankmeldung

Durch Anklicken 6ffnen Sie das Antragsformular:

Urlaub
' ™ Als Entwurf speichern = Kalender einblenden B Gruppenkalender einblenden
Von-Datum | 25.06.2023 =]
Bis-Datum | 25.06.2023 =]
Fehlgrund | Urlaub ~
Fehlgrundmodus ganztags hd
Bemerkung | |

Berechnung Urlaubsverbrauch [ ]

25 Aktueller Resturlaubsstand {Tage)
25 Verfugbare Urlaubstage
0 Urlaubstage aus diesem Antrag

25 Verfiigbare Urlaubstage nach Genehmigung

B Prozess starten

Die Feldbeschreibungen im Urlaubsantrag entsprechen jenen des Fehlzeit-Antrags”. Allerdingsist beim
Urlaubsantrag der Fehlzeitgrund "Urlaub" bereits fix vorgegeben.
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Des Weiteren wird im Urlaubsantrag der Status quo Ihrer Urlaubstage unter Beriicksichtigung des aktuellen
Antrags erstellt.

Sie haben auch die Moglichkeit im Feld "Fehlzeitmodus' zwischen ganz- und halbtégigem Urlaub zu
wéhlen.

Hal btagi ge Urlaube werden auch a's solche im Kontingent dargestellte.

Fehlgrundmodus halbtags hd

Bemerkung

-~

Berechnung Urlaubsverbrauch [ ]

25 | Aktueller Resturlaubsstand (Tage)

25 |Verfiigbare Urlaubstage
v
0,5 Urlaubstage aus diesem Antrag

24,5 Verfiigbare Urlaubstage nach Genehmigung
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