Wo findet man Daten zum Thema Urlaub?

Informationen zum eigenen Urlaubskontingent

Angaben zur Menge verfiigbarer Urlaubstage u.A. findet jeder User unter Stamm / Konten® im Menii.
Beeinflusst wird das Urlaubskontingent durch die Beantragung von Urlauben (Urlaubsantrag? bzw.
Fehlzeitantrag®) bzw. iber den Storno derartiger Antrége (Fehlzeit-Storno®).

Informationen zu den Urlaubskonten anderer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
Als Admin oder in der Rolle "Personal" finden Sie Daten in folgenden Funktionen:
*  Korrektur-Client # Tages-Ansicht®: hier erfolgen auch Korrekturen zu den Urlaubskonten, z.B. zur
Aliquotierung im Eintrittgahr

*  Reports # Jahreskonten # Urlaub®: hier finden Sie die Abbildung diverser Urlaubskonten per Stichtag
fur ale Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter oder eine Teilgruppe dieser. Auch die Abfrage einzelner
Personen ist moglich.

*  Reports# Statistiken # Urlaub”: fir jede Person kann hier die Entwicklung von Urlaubskonten im Laufe
eines ausgewdahlten Jahres verfolgt werden

Welche Anderungen sind moglich?

+ Anderungen des Urlaubskontingents, des Zuweisungstermins, mdgliche Staffelungen, Parameter fiir
Aliquotierungen etc. werden generell tUber Person/Einstellungen/Zeiterfassung/Urlaub durchgefihrt.

« Korrekturen zum fur eine Person verflgbaren Resturlaubskontingent des laufenden Jahres sind im
Korrektur-Client # Tages-Ansicht® durchzufiihren.

» Korrekturen zu Fehlzeiten, z.B. wenn ein bewilligter Urlaub wegen Erkrankung im Urlaub nicht zur
Ganze konsumiert werden konnte, erfolgen im Fehlzeit-Client®.
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