Konten Auswertung

Allgemeines

Uber diesen Meniipunkt erhalt der Benutzer eine Auswertung der verschiedenen Konten aller Mitarbeiter des
Unternehmens, fUr die die Zeiterfassung aktiviert wurde.

Folgende Konten werden angezeigt:

« Saldo (der geleisteten Arbeitszeit)
* Reisezeit passiv (monatlich)
» Krankentage (jahrlich)

* Resturlaub gesamt

e Urlaub genehmigt jahrlich

* Reisetage (jéhrlich)

e Ausbildungstage (jahrlich)

» Homeoffice (jahrlich)

o Pflegefreistellung (jahrlich)
e Arzt (jahrlich)

» Homeoffice (monatlich)

Suchmaske
Folgende Suchfilter sind moglich:

Datum
Jedes Datum in der Vergangenheit ist moglich

Gruppierung
Dieser Parameter ermdglicht die Auswahl zwischen: Keine Gruppierung, 1. Level, 2. Level, 3. Level und 4.
Level

» KeineGruppierung: eswerden ale User in a phabetischer Reihenfolge angezeigt.

e 1. Leve: eswerden alle selektierten Gruppen und User unterhalb des 1. Knotenpunktes gruppiert und

dann angezeigt
* Begsid:
» Selektion von Gruppe PB --> Mitarbeiter werden unter PB dargestellt, da PB oberster
Knotenpunkt im Organigramm
o 2. Leve: analog dem 1. Level werden hier alle User unterhalb des 2. Knotenpunktes angezeigt.
e 3.und 4. Level: analog dem 1. und 2. Level

Historisierung

Anzuklicken, wenn d es gewiinscht ist, auch friihere = historisierte Gruppenzugehdrigekiten vom
Mitarbeitern zu berlicksichtigen.

Ausgabeformat
Wird dieser Parameter auf Druckver sion gestellt, erhalt man eine druckfreundliche Ausgabe der Liste.
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Auswahlbaum
Dieser Parameter bietet folgende Auswahlmoglichkeiten: Gruppen mit Einsichtsberechtigung, Alle Gruppen.

« Gruppen mit Einsichtsberechtigung: zeigt alle Gruppen an, die der User einzusehen berechtigt ist.

* AlleGruppen: zeigt ale Gruppen des Unternehmens an, auch wenn der User nicht berechtigt ist, ale
abzufragen.

Suche

Wird ein Suchbegriff eingegeben, wird in allen Gruppen gesucht, fir die eine Einsichtsberechtigung vorliegt.
Esist moglich nach einem kompletten Namen (Familienname, Vorname) oder nach einem Teil des Namens
zu suchen. Das Ergebnis beinhaltet dann sowohl alle moglichen Familien-, als auch Vornamen und wird
farblich hervorgehoben.

Selektion bei Suche berlcksichtigen
Grundsétzlich werden bei einer Eingabe im Feld Suche alle Gruppen, fir die eine Einsichtsberechtigung
besteht, durchsucht.

Setzt man den Haken bei dieser Option, so wird nur in den unter Auswahl ausgewahlten Gruppen gesucht.

Auswahl

Bei diesem Parameter hat der Benutzer die Auswahl zwischen Organigramm und Favoriten, die vom
Benutzer selbst angelegt werden kénnen.

* Organigramm
Durch die Selektionskriterien (Tiefe, Untergruppen anzeigen bis Tiefe, Details anzeigen) und durch das
Auswahlen bestimmter Loser Gruppen, Organigramm-Gruppen, Standorten und Kostenstellen haben
Sie die Moglichkeit, die Anzeige zu prazisieren
Die getroffene Auswahl wird im linken unteren Bereich der Suchmaske angezeigt.

"i’ ALEVY L SIS WA WYL A TTHLan s sl

- W & SuwW-CEO - Geschaftsleitung v

- W % Suw-BauM - Bauun  Alle auswahlen

Alle abwanlen

W & SuW-MontWind -

W & SuW-MontSol - Montage Solar

2al CunAI_Cimly - Cimlemonf

» AlleOrdner, die mit einem Plus (+) Symbol versehen sind, lassen sich noch weiter aufklappen und
zeigen so die Untereinheiten.

* Durch Anklicken wird die betreffende Einheit angehakt. Durch einen Doppelklick werden
automatisch auch alle Untereinheiten angehakt

» Durch Anklicken des Pfeils neben der Organisationseinheit ist eine Aus/Abwahl der Untergruppen
madglich

» Die ausgewahlten Organisationseinheiten bzw. Gruppen werden blau markiert

* Neben dem Organigramm scheint eine Liste mit den selektierten Gruppen auf

» Die Schatflachen "Baum minimieren”, "Alle", "Untergruppen anzeigen bis Tiefe" und "Details
anzeigen" bieten ebenso Darstellungsmoglichkeiten des Organigramms bzw. der Auswahl aus dem
Organigramm

*  Durch Anklicken des Minus (-) Symbolswird der Baum minimieren > es scheinen nur die
Ubergeordneten Gruppen auf
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» Die Suchewird durch das Anklicken der Abfrage - Schaltflache gestartet.

. Auswahl A . i I | - )
» Baum minimieren Alle v | | w Untergruppen anzeigen bis Tiefe | iE Details anzeigen

@ Organigramm
. 28 Gruppen sind selektiert
Favoriten

+ & Lose Gruppen Suw
- & Organigramm SuW
¥ @ Suw-AUS - Sonne und Wind Ex-Mitarbeiter
+ W & SuW-CEO - Geschaftsleitung v
v & Suw-TO1 - TestO1l
¥ & Suw-Test - Test
¥ & Suw_Test- Test
- & Standorte Suw
& SuWw-Firm - Suw-Firmensitz
w @ SuW_StOLinz - Standort Planungsbtiro Linz
+ & Kostenstellen Suw
Organigramm SuW

Standorte SuwW
SuW_5tOLinz

* Favoriten
Hier kdnnen Sie unabhangig von der Organisationsstruktur festlegen, welche spezifischen
Gruppen bzw. Personen fiir die Anzeige herangezogen werden. Dies kann zum Beispiel fur ein
gruppentbergreifendes Projekt oder fir haufigen Kontakt mit bestimmten anderen Mitarbeiterinnen
oder Mitarbeitern relevant sein.
Mithilfe dieses Parameters kann jeder Benutzer eine eigene Favoritenliste erstellen, welche sowohl
Personen als auch Gruppen enthalten kann, die haufig abgefragt werden. Die Favoritenliste kann
jederzeit angepasst werden.

Auswahl

Gruppen @
JW-Mark Marketing . 4B
L iE I -
fugen
F ]
Bisher wurden keine Persenen | fiigt
-CEO
Hinzufig

* Umeine Person zur Favoriten-Liste hinzuzufiigen > blauen Pfeil anklicken > Person selektieren
> "Hinzufiigen" Schaltflache anklicken

» DieRehenfolge der Personen auf der Favoritenliste kann mithilfe der Pfeiltasten jederzeit
verandert werden

» Maochte man eine Person aus der Favoritenliste entfernen, so klickt man auf das rote L 6sch-Symbol
rechts neben dem Namen.

» Genauso ist mit Gruppen zu verfahren.
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Abfrage der Konten-Auswertung

Konten Auswertung

ERYTER @ suchmaske anzeigen

Konten Auswertung, 01.06.2023 & Print  [BPDF | [BExcel

Tabellentbersicht

Saldo Reisezeit passiv (monatlich)  Kranktage (jrl.)  Resturlaub ges.  Urlaub genchmigt jihilich  Reisetage (irl)  Ausbildungstage (jfl}  Homeoffice (jrl)  Pflegefreistellung (jrl.) Azt (jrl.) Home Office/m

534:02 0,00 83,00 133,50 21,50 2,00 7,00 1,00 0:00 0:00 0,0

Spalten Ein/Ausblenden @ Zeige 1-20 von 20 Zeilen 20 v
Urlaub &
Reisezeit passiv 4 o Kranktage & @ genehmigt Ausbildungstage 4 Homeoffice 4 @|  Pflegefreistellung 4 | Home & ®
Saldo § @ (monatlich) (rley Resturlaub ges. 4 jahriich Reisetage (ir) § ® Grl) Grl) Grly At () § @ Office/m
TS

(8 Adam, Angelika 01.06.2023 57:42 0,00 5,00 14,00 11,00 0,00 0,00 0,00 0:00 0:00 0,0
5 serger, Barbara 01.06.2023 s3:51 0,00 0,00 15,00 7.00 0,00 0,00 0,00 0:00 0:00 00
=] Charon, Claudia 01.06.2023 35:23 0,00 1,00 -3,00 3,00 0,00 1,00 1,00 0:00 0:00 0,0
=] Dorner; Daniel 01.06.2023 3:51 0,00 0,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0:00 0:00 0,0
B9 | Elener, Elisabeth 01.06.2023 -957:42 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0:00 0:00 0,0

Die Konten Auswertung zeigt die Summe der Konten (Saldo, Krankentage, Resturlaub, Urlaubstage
konsumiert, Reisetage, Aushildungstage) bis zum gewahlten Stichtag an.

Konten Auswertung
& Suchmaske anzeigen 5 onck B PP B b

Konten Auswertung, 01.03.2019

Tabellentbersicht

Reisezeit passiv (monatlich)  Kranktage (jrl)  Resturlaubges.  Urlaubstage konsumiert (jrl.)  Reisetage (irl)  Aushildungstage (irl.)  Telearbeit (irl.)

0,00 0,00 215,00 30,00 0,00 0,00 0,00

Suche in der Tabelle | anzeigen/ verbergen spalten @ | Eintrag 1.7 van 7| » zelen: 20 v
I T T T R T
@ Aver, Franz 0:00 0,00 0,00 41,00 5,00 0,00 0,00 0,00
@ Emst, Ludvig 30:05 0,00 0,00 40,00 0,00 0,00 0,00 0,00
@ Hass, Lukas 28:22 0,00 0,00 43,00 0,00 0,00 0,00 0,00
@ Huber, Anna 212 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00
@ Koch, Rudi 30:05 0,00 0,00 38,00 0,00 0,00 0,00 0,00
@ Mayer, Melanie “22:54 0,00 0,00 13,00 25,00 0,00 0,00 0,00
@ Stein, Silvia 30:05 0,00 0,00 31,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Suchmaske

Konten Auswertung

& suchmasie vrbrgn 5 ouk B or B e

Datum 01.03.2019 @
Gruppierung  Keine Gruppierung M
Ausgabeformat v
Auswahlbaum Al Gruppen M
Suche

Selektion bei Suche beriicksichtigen

Auswahl @ e B Yial

@ Organigramm

Favoriten 2 Gruppen sind selektiert
+ & Lose Gruppen PP
- & Organigramm PP
- & PP-GF - Geschaftsfuhrung v
- ™ & PP-BAS- Basis Services v
& PP-SUPW - Support Wien
- @ @ PP-SUP-Support ¥

& PP-SUPG - Support Graz
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Datum
Dieser Parameter definiert den Stichtag, bis zu welchem die Auswertung erfolgen soll.

Gruppierung
Dieser Parameter ermdglicht die Auswahl zwischen: Keine Gruppierung, 1. Level, 2. Level, 3. Level.

» Keine Gruppierung: eswerden alle User in al phabetischer Reihenfolge angezeigt.
e 1. Leve: eswerden alle selektierten Gruppen und User unterhalb des 1. Knotenpunktes gruppiert und
dann angezeigt
* Begpid:
«  Selektion von Gruppe PB --> Mitarbeiter werden unter PB dargestellt, da PB oberster
Knotenpunkt im Organigramm

e 2. Leve: analog dem 1. Level werden hier ale User unterhalb des 2. Knotenpunktes angezeigt.
* 3.Leve:andogdem 1. und 2. Level

Ausgabeformat
Wird dieser Parameter auf Druckver sion gestellt, erhdlt man eine druckfreundliche Ausgabe der Liste.

Auswahlbaum
Dieser Parameter bietet folgende Auswahlmdéglichkeiten: Gruppen mit Einsichtsberechtigung, Alle Gruppen.

« Gruppen mit Einsichtsberechtigung: zeigt alle Gruppen an, die der User einzusehen berechtigt ist.

* AlleGruppen: zeigt ale Gruppen des Unternehmens an, auch wenn der User nicht berechtigt ist, ale
abzufragen.

Suche

Wird ein Suchbegriff eingegeben, wird in allen Gruppen gesucht, fir die eine Einsichtsberechtigung
vorliegt. Esist moglich nach einem kompletten Namen (Familienname, Vorname) oder nach einem Teil des
Namens zu suchen. Das Ergebnis beinhaltet dann sowohl alle méglichen Familien-, as auch Vornamen und
wird farblich hervorgehoben.

Selektion bei Suche bertcksichtigen

Grundsétzlich werden bel einer Eingabe im Feld Suche alle Gruppen, fir die eine Einsichtsberechtigung
besteht durchsucht.

Setzt man den Haken bel dieser Option so wird nur in den unter Auswahl ausgewahlten Gruppen gesucht.

Auswabhl

Bei diesem Parameter hat der Benutzer die Auswahl zwischen Organigramm und Favoriten, die vom
Benutzer selbst angelegt werden kdnnen.

e Organigramm
» AlleOrdner, die mit einem Plus (+) Symbol versehen sind, lassen sich noch weiter aufklappen und
zeigen so die Untereinheiten.

»  Durch Anklicken wird die betreffende Einheit angehakt. Durch einen Doppelklick werden
automatisch auch alle Untereinheiten angehakt

» durch Anklicken des griinen Pfeils > Unter gruppen anzeigen bis Tiefe (Tiefe 1-3) > werden alle
vorhandenen Untergruppen angezeigt
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e mit Hilfe des blauen Pfeils > Baum minimieren > wird diese Ansicht wieder minimiert, es
scheinen nur die Ubergeordneten Gruppen auf

» Detailsanzeigen > durch Anklicken des

Symbols j

die selektierten Gruppen tbersichtlich in einer Liste rechts neben dem Symbol angezeigt. Ein
erneutes Anklicken blendet die Detailinformationen wieder aus.

» Durch Anklicken der Abfrage - Schaltflache wird die Suche gestartet.

* Favoriten
Mit Hilfe dieses Parameters kann jeder Benutzer eine eigene Favoritenliste erstellen, welche sowohl
Personen als auch Gruppen enthalten kann, die haufig abgefragt werden. Die Favoritenliste kann
jederzeit angepasst werden.

[ ] Auswahl
organigramm

® Favoriten

Gruppen

Bisher wurden keine Gruppen hinzugefiigt

Hinzufugen

Personen

Bisher wurden keine Personen hinzugefiigt

Hinzufagen

* Umeine Person zur Favoriten-Liste hinzuzufiigen > blauen Pfeil anklicken > Person selektieren
> "Hinzufugen" Schaltflache anklicken

» DieRehenfolge der Personen auf der Favoritenliste kann mit Hilfe der Pfeiltasten jederzeit
verandert werden

» Mdchte man eine Person aus der Favoritenliste entfernen, so klickt man auf das rote L 8sch-Symbol
rechts neben dem Namen.

* Genauso ist mit Gruppen zu verfahren.

Ergebnis

Die Konten Auswertung zeigt die Summe der Konten (Saldo, Krankentage, Resturlaub, Urlaubstage
konsumiert, Reisetage, Aushildungstage) bis zum gewéhlten Stichtag an.

Konten Auswertung

e s 1.5

Tabellentbersicht

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ (monatlich)  Kranktage (rl)  Resturlaubges.  Urlaubstage konsumiert (jrl)  Reisetage (rl)  Ausbildungstage (rl.)  Telearbeit (rl.)

0,00 0,00 215,00 30,00 0,00 0,00 0,00

Anzeigen) verbergen spalten 9 Gntrag 17 von 7 | > zeen: [ 20

0:00 0,00 0,00 41,00 5,00 0,00 0,00 0,00

30:05 0,00 0,00 40,00 0,00 0,00 0,00 0,00
28:22 0,00 0,00 43,00 0,00 0,00 0,00 0,00
-2:12 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00
30:05 0,00 0,00 38,00 0,00 0,00 0,00 0,00
-22:54 0,00 0,00 -13,00 25,00 0,00 0,00 0,00
30:05 0,00 0,00 31,00 0,00 0,00 0,00 0,00
»

(In diesem Screenshot wurde fur die Gruppierung der Wert "Keine Gruppierung” gewahlt, wodurch eine
alphabetische Liste der Mitarbeiter angezeigt wird.)
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Konten Auswertung
@ suchmaske aneigen

Konten Auswertung, 01.03.2019

& Druck PDF @ Excel

Tabelleniibersicht

Reisazeit passiv (monatiich)  Kranktage (jrl.)  Resturlaubges.  Urlaubstage konsumiart (jrl)  Reisatage (rl.)  Ausbildungstage (jrl) Telearbeit (jrl)

-m saldo i v

0,00 0,00 215,00 30,00 0,00

0,00

0,00

Reisetage (irl.) Ausbildungstage (jrl.)

Telearbeit (irl.)

PP-BAS / Basis Services - Anzahl: 4

@ Auer, Franz 0:00 0,00 0,00 41,00 5,00 0,00 0,00 0,00
Haas, Lukas 28:22 0,00 0,00 43,00 0,00 0,00 0,00 0,00
@ Koch, Rudi 30:05 0,00 0,00 38,00 0,00 0,00 0,00 0,00
@ Stein, Silvia 30:05 0,00 0,00 31,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 153,00 5,00 0,00 0,00 0,00

PP-SUP / Support - Anzahl: 3

Emst, Ludwig 30:05 0,00 0,00 40,00 0,00 0,00 0,00 0,00
212 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00

-22:54 0,00 0,00 -13,00 25,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 62,00 25,00 0,00 0,00 0,00

Eintrag 1-11 von 11

(In diesem Screenshot wurde fur die Gruppierung der Wert "Level 2" gewahlt, wodurch die Mitarbeiter
zusatzich zur alphabetischen Sortierung auch noch in ihren jeweiligen Gruppen angezeigt werden - bis
Ebene 2.)

Erklarung der einzelnen Tabellenspalten:

* Name
Hier scheinen die Namen der Personen auf, die zur ausgewahiten Gruppe gehdren.
e Saldo

Das Saldo-Konto
* Kranktage(jrl.)
Anzahl der bisherigen Kranktage (summiert auf das Jahr).

* Resturlaub akt.
Anzahl der verbleibenden Urlaubstage.

* Urlaubstage konsumiert (jrl.)
Die bisher konsumierten Urlaubstage (summiert fir das aktuelle Jahr).

* Reisetage(jrl.)
Die bisher erbrachten Reisetage (summiert fir das aktuelle Jahr).
* Ausbildungstage(jrl.)
Die bisher verbrauchten Ausbildungstage (summiert fir das aktuelle Jahr).
Mit einem Klick auf das Editier-Symbol gelangt man direkt in das Journal® des gewahlten Mitarbeiters.

In der letzten Zeile der Tabelle wird eine Gesamtsummer aller Einzel summen angezeigt. Ebenso wird auch
die Summe pro Abteilung / Gruppe separat ausgewiesen.

1. /daisy/personawolke-admin/Time-Base/Info/ta_getJournal.act.html
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