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Reiter: Module

Um die Zeiterfassung fir den Benutzer zu aktivieren mussin dieser Ansicht der Haken bel Zeiterfassung
aktivieren gesetzt werden. Im Anschluss daran muss eines der vorgegebenen Wochenpr ogramme
ausgewdahlt werden!

Nach Setzen des Hakens und der Auswahl eines Wochenprogramms werden die Einstellungen mit
Speichern gesichert.

Um mehr / eigene Wochenprogramme nutzen zu kénnen, ist ein Upgrade auf einen Time-Base oder Time-
Pr of essional-Account nétig!

WARNUNG

Time-Free: 3 vorgegebene Wochenprogramme

Time-Base & Time-Professional: Verfligbare Wochenprogramme auf Grund der Angaben im
Fragebogen

|' Einstellungen || Gruppen || Rollen || Aktionsberechtigungen || Im Keompetenzbereich dieser Rolleninhaber || Maodule |

( Zeiterfassung |

Zeiterfassung alktivieren
TA-1d =

Beginn der Zeiterfassung 01.02.2013

Tagesabrechnung

Wachenprogram 2 - Glz,050,100,F-Z/38,3/7:00-16:00 [] = Teilzsit (%) 100

Ab Wochenprogram Lioschen Ab Teilzeit (%) Loschen

Meues Program hinzufigen Teilzeit hinzufigen

Tagesabrechnung

Mit dem Button Tagesabrechnung kann eben diese gestartet werden. Nach dem Klick auf den Button wird
ein Fenster gedffnet in dem weitere Einstellungen getroffen werden missen:

Mitarbeiter Honig Helga

AB ]

Modus Zeitmodell aus historisch gesetztem Wochenprogramm El
Zeitmodelle u. Berechtigungen neu aus Stammesatz Gbernehmen
MNeu abrechnen mit historischen Zeitmodel-Referenzen

[ Tagesabrechnung starten | Zeitmodell aus historisch gesetztem Wochenprogramm

« Ab

» Eingabe des Datums, von dem aus die Tagesabrechnung gestartet werden soll (eswird jeder Tag
mit dem eingestellten Datum beginnend gemal? dem gewahlten Modus neu abgerechnet bis zum
heutigen Tag)

« Modus
» Zeitmodelle u. Berechtigungen neu aus Stammsatz ibernehmen
* Neu abrechnen mit historischen Zeitmodell-Referenzen
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» Zeitmodell aus historisch gesetztem Wochenprogramm
Mit einem Klick auf "Tagesabrechnung starten” wird die Tagesabrechnung gemél3 den gewdahlten

Einstellungen gestartet.

Stammdaten

Im Anschluss daran, sollten unter Stammdaten im unteren Drittel des Fensters noch einige Einstellungen

getroffen werden:

Stammdaten

Allgemein: Austrittsdatum
Allgemein: Eintrittsdatum
Anspruch Pflege

Héchstarbeitszeit: taagliche 10h Kappung

Héichstarbeitszeit: wiichentliche 50h Kappung
Mehrstundenbewertung: Arbeit ausser Rahmen?
Mehrstundenbewertung: Uberstunden Berechtigung Anfang
Mehrstundenbewertung: Uberstunden Berechtigung Ende
Mehrstundenbewertung: Uberstunden fakt. auf Saldo Anfang
Mehrstundenbewertung: Uberstunden fakt. auf Saldo Ende
Negativ-Zeiterfasser: Auto-Generierung Istzeit
Pauschalisten: Mtl. Uberstundenpauschale in Stunden
Pauschalisten: Verrechnung

Saldoverrechnung: Abrechnungsart

Saldoverrechnung: Kappung Gleitzeit-Saldo negativ

=
01.05.2013 [

38,30

5 [ P

Mur bei Fehlt unentschuldigt
0,00
Saldokappung -

0,00

Saldoverrechnung: Kappung Gleitzeit-Saldo positiv
Saldoverrechnung: Werhalten bei Minus-Saldo
Saldoverrechnung: Zeitpunkt

Urlaubsverrechnung: Aliquctierung des Eintrittsjahr
Urlaubsverrechnung: Anspruch (jrl.) in Tagen
Urlaubsverrechnung: Fiktives Eintrittsdatum
Urlaubsverrechnung: Staffel 1 - Nach X Dienstjahren
Urlaubsverrechnung: Staffel 1 - Urlaubsanspruch
Urlaubsverrechnung: Staffel 2 - Nach ¥ Dienstjahren
Urlaubsverrechnung: Staffel 2 - Urlaubsanspruch
Urlaubsverrechnung: Staffel 3 - Nach X Dienstjahren
Urlaubsverrechnung: Staffel 3 - Urlaubsanspruch
Urlaubsverrechnung: Stichtag Hinzuzahlung

Urlaubsverrechnung: Urlaubsverfall/weridhrung

Details zu den Einstellungen finden Sie in dem folgenden PDF: </link/zu/pdf/>
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