Saldo-Konto eines Mitarbeiters korrigieren

Das Korrigieren eines Kontos (in diesem Beispiel des Saldo Kontos) ist in der Personalwolke durch den

Korrektur-Client moglich.

Vorgehensweise

Sie finden den Korrektur-Client in Ihrem Menidbaum unter " Administration" -->" Zeitwirtschaft" -->

"Korrektur-Client".

Nach der Auswahl des Mentpunktes muss unter Person (rot markiert) jener Mitarbeiter ausgewahit
werden, fur den eine entsprechende Korrektur vorgenommen werden soll. Die Auswahl des Mitarbeiters
kann entweder per Klick auf die 3 Punkte oder durch direkte Eingabe des Namens erfolgen.

Korrektur-Client

Auf Monats-Ansicht umschalten

Personalnummer: 000223412
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Anschlieffend wahit man den Tag aus, fir den die Korrektur giiltig sein soll. (grin markiert; in diesem Fall
wollen wir, dass die Korrektur 03.05.2021 im System eingetragen wird).

Dadurch gelangt man zur Tages-Ansicht des entsprechenden Mitarbeiters fir den ausgewahlten Tag:
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Korrektur-Client
Auf Tages-Ansicht umschalten v & Rudi Renner > < 03.05.2021 g >

Personalnummer: 000223412
i3 Kommentar{e) vorhanden

06:52 17:21  (72) Mobile Working S o+
O B =
100, PS VZ/7.42 - PS VZ/7,42/09: v Pausenabzug Tages-Soll
£ Rahmenberechtigung O Tages-Ist 9:59
10h Kappung O Monatssumme 9:58 h
50h Kappung [ Saldo -26:48 h
FG Mitarbeiter O Resturlaub ges. 30,50 | T
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akt.Jahr
GLZ-Saldo 1:1 0:00 h &
GLZ-Saldo 1:1.5 0:00 'h &
GLZ-Saldo 1:1.7 0:00 h ra
GLZ-Saldo 1:2 0:00 h &
Ust 25% 0:00 h p
Ust 50% pfl 0:00 h &

Indieser Ansicht ist fir die Korrektur der rot markierte Bereich interessant. Hier gibt es allgemeine Infos
zu den Konten des Mitarbeiters, welche nicht editiert werden kdnnen. Diese erkennt man daran, dass kein
Editier-Symbol vorhanden ist. Editierbare Konten sind mit einem Editier-Symbol versehen.

Fir unser Beispiel ist das Konto " GLZ-Saldo 1:1" (grin markiert) relevant, dawir den Saldo, der derzeit
"-26:48" Stunden betrégt, korrigieren wollen. Mit einem Klick auf das Editier-Symbol starten wir den
Editiermodus:
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Der aktivierte Editiermodus...

Durch Eingabe von +10
wird der Saldo (-26:48) nach
einem Klick auf Speichern

L=
=l

Spei ci
10 Stunden erhoht auf -16:48.
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Ben

10 Stunden verringert auf -36:48.

Zusammenfassend kann also gesagt werden, dass alle Konten mit diesem Editier-Symbol durch Eingabe von
+/- verandert werden konnen (relative Korrekturen).

Das Ergebnis der Korrektur des Saldos um +10 Stunden ist in untenstehendem Screenshot ersichtlich (im
grin markierten Bereich). Ebenso sei hoch erwahnt, dass fir jede getétigte Korrektur ein Kommentar
angelegt wird, um die Nachvollziehbarkeit der Anderungen zu gewahrleisten (rot markiert).
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Bei diesem Beispiel wurden insgesamt 4 Korrekturen an diversen Konten vorgenommen.
Mit einem Klick auf das schwarze Info-Symbol wird die Liste der Kommentare vollsténdig angezeigt:

04.05.2021 06:01

um

Ersatzruhezeit Fenster 1.05.2021 18:52 - 3.05.2021 6:52

15.06.2021 15:50 PP\pprau, vkkonto3, 20.0 (absolut)
15.06.2021 16:16 PP\pprau, vkkonto3, 25.0 (absolut)
15.06.2021 16:26 PP\pprau, vkkonto356, 10.0 (relativ)

Weiterfuhrende Informationen

Weitere Informationen zum Thema K orrektur-Client erhalten Sieim Handbuch unter folgenden Links:

* Korrektur-Client! (Time-Professional)
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http://personalwolke.at/daisy/personalwolke-admin/6372-dsy.html

*  Korrektur Client® (Time-Base)

1. /daisy/personalwolke-admin/6372-dsy.html
2. /daisy/personawolke-admin/5890-dsy.html
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