FAQ: Einer Gruppe Mitarbeiter hinzufliigen bzw. eine
Gruppenmitgliedschaft beenden

Im Menlbaum unter Administration den Punkt Gruppen anwahlen.

Dieser Mentpunkt liefert eine Liste aller angelegten Gruppen (Berechtigungsgruppen und
Organisationseinheiten) des Mandanten (Unternehmens).

Gruppen

T

Automat. hinzufiigen neuer " Galtig & | Galtig A
Baschreibung § Personen? ¥ |Mandant # Organisationsstruktur $ von ¥ |bis A
# SuW-AUS Wind Ex MNeain Sonne und Wind Organigramm SuW 16.07.2022 01.01.3000
~
y 3 C sftsle N Grganigramm SuW 03.03.2022 01.01.3000
-
# SuW-Eink Einkauf Nein Sonne und Wind Organigramm SuW 03.03.2022 | 01.01.3000
Gmi
~
#  SUW-FuE Forschung und Entwicklung MNein Sonne und Wind Organigramm SuW 12.05.2022 01.01.3000
rF SuW-Mark Marketing Nein Sonne und Wind Qrganigramm SuW 29.03.2022 01.01.3000
mbH
~
# SuW-MontSol Montage Solar Nain Sonne und Wirkd Organigramm SulW 12.05.2022 01.01.3000

[Anm.: die Screenshot beinhalten noch die vor Juli 2024 fiir Organisationseinheiten und
Berechtigungsgruppen tblichen Namen " Organigramm Gruppe” bzw. "Lose Gruppen".]

Mithilfe der Eingabefelder unter Kurzname, Name, Beschreibung, Mandant, Or ganisationsstruktur,
Gliltig von und Gultig bis kann die Liste entsprechend eingeschrénkt werden.

Beispielsweise kann die Liste durch Eingabe von "M" im Feld Kur zname eingeschrankt werden auf
Gruppen, deren Kurzname zumindest ein "M" enthélt.
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Gruppen

51 Neue Gruppe
P

Q Jm

#  SuW-Mark Marketing

W
# Suw-MontSel Montage Solar

W
# SuW-MontWind Montage Windkraft

W
#  Suw-PMsol Agiles Projektmanagement Solar

W
# SuW-PMWind  Agiles Projektmanagemt Wind

W

Um die gewtinschte Gruppe zu editieren, einfach in die Zeile oder auf das Editieren-

Symbol 4

Mitarbeiter hinzufligen

Nach der Auswahl einer Gruppe kénnen Sie, durch Klicken auf den Reiter Personen, der ausgewdahliten
Gruppe Mitarbeiter hinzuflgen.

WARNUNG

ACHTUNG: Bitte beachten Sie, dass EIN Mitarbeiter zu EINEM Zeitpunkt nur Mitglied EINER
hierarchischen Gruppe (Gruppe aus dem Or ganigramm) sein kann aber gleichzeitig Mitglied in
beliebig vielen L osen Gruppen sein kann. Ob Sie gerade eine Organigramm Gruppe oder eine

L ose Gruppe bearbeiten sehen Sie im folgenden Screenshot (rot markiert).
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Gruppe i)

B Speichern B Speichern & Schlieben € Zurtck & Druck

Mandant Sonne und Wind GmbH Organisationsstruktur  Grganigramm SuW
Kurzname l SUW-Mark Giiltig von  29.03.2022
Name l Marketing Giiltig bis  01.01.3000
Beschreibung Hichste Ebene

Neue Personen

automatisch hinzufiigen
Ubergeordnete Gruppe  Untergruppen Rollen Personen  Aktionsberechtigungen  Im Kompetenzbereich dieser Rolleninhaber  Einstellungen

mit Vergangenheit [7]

4+ Neue Personenzuordnung
=

Durch einen Klick auf Neue Per sonenzuor dnung kénnen dieser Gruppe Mitglieder hinzugefligt werden.

Ubergeardnete Gruppe  Untergruppen  Rollen  Pemonen  Aktionsberechtigungen  [m Kompetenzhereich dieser Rolleninhaber  Einstellungen

it Verganganheit

Altivar
Glltig bis Banutzer | Léschan / Baarbeiten
& Adam Angelika 1.07.20 1.01.2 #

& Mizosi Michaa
—_—
Nach dem Anklicken erscheint folgende Tabelle:
Ubergeordnete Gruppe Untergruppen Rollen Personen Aktionsherechtigungen Im Kompetenzhereich dieser Rolleninhaber Einstellungen p
'
mil Vergangenheit [7]
Neue Personenzuordnung 0
Neue Person Giltig von Gitig bis
£

Nach der Auswahl der Person (Huber Heinrich in diesem Fall; die Auswahl kann sowohl durch einfaches
Tippen im Feld als auch tber den Button mit den 3 Punkten erfolgen) kann auch schon auf Speichern
geklickt werden. Die Felder Gultig von und Gultig bis werden entweder mit den Standardwerten (Glltig
von: Heute; Giiltig bis 1.1.3000) belegt. oder es besteht - wie in diesem Fall - die Option ein konkretes
Datum einzugeben, um festzulegen, dass Hr. Heinrich Huber vom 01.03.2023 an Mitglied dieser Gruppe
sein soll.

NOTIZ
Hinweis. Die bisherige Zuordnung eines Mitarbeiters zu einer Gruppe im Organigramm wird mit
Beginn der Giltigkeit der neuen Zuordnung automatisch geldscht.
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(bargeardnete Gruppe Untergruppen  Rollen  Personen  Abtiorsberechtigungen  Im Kompetanzbereich dieser Rollaninhaber  Einstellungen

Die Mitgliedschaft bei einer Gruppe beenden

Die Mitgliedschaft in einer Organigramm-Gruppe kann nur durch den Wechsel in eine andere Organigramm-
Gruppe erfolgen, dajeder Mitarbeiter zu einem Zeitpunkt Mitglied von einer, und nur einer Organigramm-
Gruppe sein kann.

Wenn Siedie Mitgliedschaft in einer Organigramm-Gruppe beenden wollen, so erfolgt diesalso durch
ein Hinzufligen zu einer anderen Organigramm-Gruppe.

Die Mitgliedschaft in einer Losen Gruppe kann durch Eingabe des
" Glltig bis" -Datum beendet wer den, indem man auf das Editier-

Symbol
klickt und das "Glltig bis'-Datum entsprechend korrigiert.

Zusatzliche Informationen

Weitere Informationen zum Thema Gruppen finden Sie unter folgendem Link: Gruppen®

1. /daisy/personalwolke-admin/Time-Base/Administration/Gruppen.html
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