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Persönliche Daten ändern
In the menu tree under Administration, select the item "Persons".

This menu item provides a list of all created persons (employees) of the client (company).

Using the input fields under Last Name, First Name, Client, Group, Username, Employee ID, E-mail,
TA-ID, Active User and Valid from, the list can be restricted accordingly.

For example, by entering "M" in the Last name field, the list can be restricted to persons whose last name
contains at least one "M".
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To edit the desired person, simply click in the line or on the edit symbol.

.

Persönliche Daten ändern
Nachdem der entsprechende Mitarbeiter gefunden wurde, gelangt man durch Anklicken zur Übersicht
seiner persönlichen Daten. Hier können nun die bereits eingegebenen Daten (Vorname, Nachname,
Benutzername, E-Mail, etc.) geändert bzw. die noch leeren Felder befüllt werden. Der Haken bei Aktiv
gibt an, ob es dem Mitarbeiter möglich sein soll, sich in die Personalwolke einzuloggen. Durch inaktiv setzen
können zum Beispiel ausgetretene Mitarbeiter verwaltet werden, die sich dann nicht mehr einloggen können,
für Vorgesetzte / Manager aber in den diversen Auswertungen noch aufscheinen!

Nachdem die gewünschten Änderungen durchgeführt wurden, kehrt man mit einem Klick auf Speichern
oder Speichern & Schließen wieder zur Übersicht der Personen zurück.

Zusätzliche Informationen

Details zu den weiteren Reitern in dieser Maske erhalten Sie unter Personen1.

http://personalwolke.at/daisy/personalwolke-admin/5885-dsy.html?language=4
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