Anlegen von Wochenprogrammen
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Anlegen von Wochenprogrammen

Mit der Aktion , Wochenprogramme" werden Wochenprogramme erstellt.
SCREENSHOT

In der Spalte M andant konnen Sie sehen, welchem Mandanten dieses Wochenprogramm zugewiesen

ist. Wenn die Spalte leer ist, dann handelt es sich hier um ein Standard Wochenprogramm von der
Personalwolke, welches allen zur Verfligung steht aber nicht bearbeitet werden kann.

Jedes Wochenprogramm bekommt vom System eine | D zugewiesen. Diese kénnen Sie nicht andern.

Mit Wochenprogramm(e) sehen Sie, wie viele Wochenzyklen dieses Wochenprogramm enthélt. Wenn

dort zum Beispiel eine 2 steht, dann bedeutet das, dass dieses Wochenprogramm 2 Wochenzyklen hat. Die
Wochenstunden des jeweiligen Wochenprogrammes sehen Sie in der Spalte mit diesen Wochenstunden.
Wenn ein Wachenprogramm mehrere Wochenzyklen hat, dann sehen Sie die jeweiligen Wochenstunden der
Woche mit einem Beistrich getrennt.

Basiswissen: Ein Wochenprogramm besteht aus mehreren Tagesprogrammen. Es muss flr jeden Tag in der
Woche, sprich Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Freitag, Samstag und Sonntag ein Tagesprogramm
angegeben sein. Hinzu kommen noch die Tage fur Weihnachten, Silvester und Feiertag Montag bis Feiertag
Sonntag.

Neues Wochenprogramme erstellen

Wenn Sie auf den Knopf ,, Neues Wachenprogramm® klicken, 6ffnen Sie den Editor mit dem Sie ein neues
Wochenprogramm erstellen kénnen.
SCREENSHOT

» Whaéhlen Sie eine Vorlage aus. Hier werden die Tagesprogramme der Vorlage auch bei diesem Wo-
chenprogramm hinterlegt. Tauschen Sie diese dann nach belieben aus. Dadurch dass die Feiertage in der
Vorlage auch schon hinterlegt sind, sparen Sie sich hier Zeit.

e Geben Sie einen Kurz- und Langnamen fur das Wochenprogramm an.

» Die Stunden pro Waoche werden vom System automatisch errechnet anhand der Tagesprogramme dieim
Wochenprogramm hinterlegt werden.

Waéhlen Sie zuerst eine Tagessollzeit aus. Das System zeigt I|hnen anschlief3end bel der Spalte Tages-
programm alle Tagesprogramme, welche diese Sollzeit anbieten.

Beispiel: Eswurde die Tagesollzeit 7:42 gewahlt. Jetzt kdnnen Sie sehen, dass die Personalwolke ale
Tagesprogramme, in der Spalte Tagesprogramm, vorschlégt, welche diese Sollzeit erfiillen wiirden.
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