Kalender

Der Fehlzeitkalender dient zur Planung und Ubersicht tiber ganztagige und hal btagige Fehlgriinde (Urlaub,
Schulung, Krankheit,...).

Beantragte und genehmigte Fehlgriinde werden blau dargestellt. Beantragte und noch nicht genehmigte
Fehlgriinde werden in roter Farbe angezeigt. Hell gelb markiert den aktuellen Tag, Samstage sind hell
orange, Sonntage orange und bei den braun markierten Tagen handelt es sich um Feiertage.

Mit den Pfeil-Buttons kann ein Jahr vor- und zurlickgebl dttert werden.
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Solange ein Fehlzeit- / Sonderfehl zeitantrag unterwegsist (Status ungenehmigt), ist der Fehlgrund bereits rot
im Kalender eingetragen.

Nachdem ein Antrag genehmigt wurde, erscheint der Fehlgrund an den betreffenden Tagen in blau,
samtliche arbeitsrelevanten Daten werden aktualisiert (z.B. Resturlaub oder verplanter Urlaub).

Durch Klicken auf das U-Feld im Kaender erh&lt man detaillierte Informationen zum Antrag (Beispiele fir
einen ungenehmigten und genehmigten Fehlzeit-Antrag):
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