Einstellungen

Ubersicht

Die Seite "Einstellungen" bietet jedem Mitarbeiter die M6glichkeit grundsétzliche Einstellungen zu
verschiedenen Bereichen in der Personalwolke bzw. im Zusammenhang mit seinen Workflow-Agenden zu
bestimmen.

Pfad zur Seite "Einstellung”

[ e

Michael Micosi -
.

Einstzllungen

Benutzer umschalten

Uber Personalwalke

Kurze Einfihrung

Logout

Sie finden die Einstellungen durch Anklicken Ihres Profilbilds/Avatars bzw. Ihres Namens in der rechten
oberen Ecke der Ansicht.

Im aufpoppenden Auswahlfenster klicken Sie bitte "Einstellungen” an.

Es 6ffnet sich daraufhin die Profilansicht "Einstellungen”
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Einstellungen

W Spaicham & SchleBan * Spaicharn
QT T Meni — -
L)

Seite mit Mend koppeln

Stellvertreter
Hinzufigen

Buchung beim Gehen stoppen 5

Buchung beim Kamr starten

Einbuchen beim Starten eines Aufwands

Passwort Sndern

Aktiviere 2-Fakeor Authentifizierung

Fahrzeuge

Fahrzaug Hinzufigen

Workflow Einstellungen

Im Falle newer Aufgaben mischte Ich sine Mailbenschrichtigung erhalten
Mein Stellvertreter darf fir mich genehmigen

1m Falte offener Aufgaben méchte ich beim Einstieg benachrichtigt werden

Mentieinstellungen

Stellvertreter

Projektzeit

Sicherheit

Reisen

Workflow-Einstellungen

Durch klicken auf Thren Namen und Einstellungen gelangen Sie zu den Einstellungen.
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Einstellungen

B Speichem & Schiiepen [ENHIEIRY

Sprache  Deutsch
Aussehen  responsive
Menii  Dynamisch

Seite mit Menii koppeln

Stellvertreter

Hinzufiigen

Bankkonten

Hinzuftigen

Sicherheit

Passwort andern

Workflow Einstellungen

Im Falle neuer Aufgaben méchte Ich eine Mailbenachrichtigung erhalten: 33

1ch michte auch als Stellvertreter eine Mailbenac igung erhalten:  nein

Mein Stellvertreter darf fiir mich genehmigen:  Nein

Im Falle offener Aufgaben méchte ich beim Einstieg benachrichtigt  Ja
werden:

Bei den Ersten Punkten kénnen Sie Einstellungen zur angezeigten Sprache, zum Aussehen und Ment
Darstellung andern. Mit dem Punkt " Seite mit Menl Koppeln" kdnnen Sie entscheiden, ob sie beim Springen
Uber ein Kontextment in ein anderes Modul den Meniibaum anpassen méchten.

Stellvertreter

Unter Stellvertreter kbnnen Sie fir einen definierten Zeitraum einen Stellvertreter definieren. Diese hat fir
den bestimmten Zeitraum die von [hnen ausgewdahite Kompetenz und kann je nach zugewiesener Rolle fir
Sie Antrége freigeben.

Bankkonten
Hier kdnnen Sieihr eigenes Bankkonto pflegen.
|
Gﬂvl;i‘!;sv‘::w [::] rﬂ(:ti‘!;lh‘izsmﬂ [::]
Sicherheit

Hier besteht die Méglichkeit, 1hr Passwort zu andern.*

Workflow Einstellungen

Im Falle neuer Aufgaben mdéchteich eine Mailbenachrichtigung erhalten: Durch diesen Parameter wird
die Mailversténdigung aktiviert. Immer wenn ein Antrag zur Bearbeitung vorliegt, wird durch das System
automatisch ein Mail gesendet.
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Ich méchte auch als Stellvertreter eine Mailbenachrichtigung erhalten: Wenn man selbst Stellvertreter
eines Vorgesetzten ist, und man das Recht besitzt Antrage zu bearbeiten, so kann man die Mailverstandigung
aktivieren, falls Antréage im Namen des V orgesetzten zu bearbeiten sind.

Mein Stellvertreter darf fir mich genehmigen: Falls man als V orgesetzter machte, dass der Stellvertreter
auch Antrége genehmigen darf, dann muss dieser Parameter auf Ja gestellt werden.

Dieser Parameter beeinflusst alle ab dem Zeitpunkt der Aktivierung gestellten Antrége. Es werden zusétzlich
zum Rolleninhaber alle nachgel agerten Rolleninhaber (insofern sie geméald der Stellvertretungsregelung
Stellvertreter sind) als Stellvertreter in die Antrége geschrieben. In diesem Zusammenhang muss derzeit auch
die Vererbungsrichtung innerhalb der Rolle beachtet werden. Wenn die Vererbungsrichtung auf "auf" steht,
wird das Organigramm aufwaérts nach Stellvertretern durchsucht, bei "ab" abwérts und "keine" gar nicht.

Im Falle offener Aufgaben mochteich beim Einstieg benachrichtigt werden: Nach dem Login erscheint
eine Meldung, dass Antrége zur Bearbeitung vorliegen.

Sie haben 1 ungeleseneg, offene Aufgaben.
Klicken Sie OK, um diese zu sehen.

ﬂ Abbrechen

Felder
Name Wert
Modul Portal & Organisation (po)
Webdesk Actionname getUserSettings
Artefakt-Typ Action

1. /daisy/personalwolke-admin/5888-dsy.html
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