Domestic travel expenses

» Content of this chapter
General®

1. Traveldata®

2. Daily Discounts®

3. Kilometer allowances’
4. Records’®

5. Calculated Costs®

6. Attachments’

7. Time correction®
Further information on the subject of business trip expenses can be found here
*  Abrechnung einer Auslands-Dienstreise’

* nachtrégliche Belegerfassung *°
*  Workflow zur Dienstreise-Abrechnung™

General

Once the business trip has been completed, the user has the option of filling in the travel expensereport
with the actual costs and travel timesincurred.

Travel expense reporting can be started in two ways:

1. you have submitted arequest for business trip® request that has "rested" until the businesstrip is
completed and then transferred to your list of open tasks as atemplate for the travel expense report. Thisis
then adjusted accordingly.

2. furthermore, it is also possible to request settlement directly viathe menu item "Travel expenses' for
employees who do not require approval for atravel request.

E Personalwolke

@ Booking

@ Time efforts

* Travel expenses
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Die Dienstreise-Abrechnung umfasst 7 Schritte, wobel die Schritte mit Bezug auf Reisedaten, K osten und
Dateien bereits aus dem Dienstreise-Antrag bekannt sind.

Navigation im Abrechnungs-Menii:
Sie kénnen
» mitKlick auf die Felder "Zuriick" und "Weiter" oder

 durch Anklicken der Uberschriftfelder 1-7
im Programm springen

The business trip accounting comprises 7 steps, whereby the steps relating to traveldata, costs and
attachments are already known from the requests for business trips

Navigation in the accounting menu:
Y ou can jump in the programme
. by clicking on the fields "Back" and "Next" or
. by clicking on the heading fields 1-7
WARNUNG

The following descriptions refer to the standard version of the business trip accounting. Due to the
possibility of individualising this, there may be deviations in some places for the respective user
with regard to the displayed fields / input options.

1. Traveldata

Dienstreise-Abrechnung

PR el @ Als Entwurf speichern | € Zuriick

1 Reisedaten © Kilometergelder © Belege @ Berechnete Kosten
Reisedaten [}

DR-Nummer

® i3

Weiter —

Die mit roten Strichen gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
Auszufillen sind daher:

* von Datum

» bisDatum

* Resetyp #Inlandsreise

» Startregion: wird bei der Auswahl von "Inlandsreise” auf den Staat eingestellte, in dem sich der
Dienstort des Antragsstellers befindet, also bei Dienstort Osterreich ist dies Osterreich

e Startort: aktive Eingabe der Startadresse des Reiseantritts, also z.B. die Dienstadresse oder die private
Wohnadresse

* Zielregion: wird bei der Auswahl von "Inlandsreise” auf den Staat eingestellte, in dem sich der
Dienstort des Antragsstellers befindet, also bei Dienstort Osterreich ist dies Osterreich
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» Zielort: aktive Eingabe der Adresse, z.B. des Hotels am Zielort, eines Tagungszentrums, eines Kunden-
Standorts etc.

e Zweck der Reise: abligatorische Eingabe
» Beschreibung: kein obligatorisches Feld, dient der Eingabe ergénzender |nformationen

» Nachtigungsgelder: Hier ist gegebenenfalls die Anzahl der privaten Nachtigungen (also nicht in eéinem
Hotel; ohne Rechnung; z.B.: bel Verwandten / Freunden) im Inland zu erfassen. Diese Néchtigungen
werden in der Regel mit einem Pauschal betrag abgegolten, der vom jeweiligen Kollektivvertrag
abhangt.

Nach Eingabe des Datums des Reisebeginns und -endes 6ffnet sich ein weiteres Feld zur Erfassung der
Uhrzeiten fur Abreise und Ruckkehr.

In dieser Eingabemaske muss nun die tatsichliche Gesamtdauer der Reise eingegeben werden.
Aufgrund der Eingaben in von Datum, bis Datum, von Uhrzeit und bis Uhr zeit wird das zustehende
Taggeld berechnet.

Nachfolgendes Beispiel zeigt eine ausgefiillte erste Seite

Dienstreise-Abrechnung
2 Als Entwurf speichern € Zuruck
© Tagliche Abzuge © «ilometergelder © selege @ Berechnete Kosten © pateien @ zeitkorrekturen

Reisedaten Bl Anspruch auf verpflegungspauschale  besteht, wenn  der
Arbeitnehmer von seiner Wohnung wund seiner ersten

Tatigkeitsstatte mehr als 8 Stunden auswartig tatig is

DR-Nummer

Unter ,Anzahl bezahlter Mittag- und Abendessen™ ist die
Gesamtanzahl der wihrend der Dienstreise erhaltenen
Mahlzeiten zu erfassen. Pro M verden die errechneten

Reisender Rennard Renate

von Datum | 01.08.2023 = von | 08:00 o Disten um einen halben Tagsatz reduziert.
bis Datum | 04.06.2023 & bis | 18:00 o)
Reisetyp | inlandsdienstreice . T e me und Adresse des Unterkunftsgebers
Startregion Osterreich Startort wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich Q
Zielregion * Osterreich Zielort | Messepl. 1, 4600 Wels, Osterreich Q
Zweck der Reise: | Messe

Beschreibung

Néchtigungsgelder | o

Weiter —

2. Tagliche Abzlge

Dienstreise-Abrechnung
& e e s || ¢ 2ok
Reise Kurzinfo [ ]

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise

Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4600
Wels, Osterreich

) reisedaten 2 Tagliche Abziige ©) Kilometergelder © selege ©) Berechnete Kosten 0 pateien @) reitkorrekturen

Tagliche Abziige

Datum Friihstiick Mittagessen Abendessen
01.06.2023 O3 O Nein C1a O Nein O O Nein
02:06:2023 Oa O Nein C1a O Nein O1a O Nein
03.06.2023 O3 O Nein O1a O Nein O O Nein
0::b5:2023 Oa O Nein C1a O Nein Q1a O Nein

Keine vom Unternehmen bezahite Mahlzeiten (Abzuge)

—  Zuruck Weiter —

Domestic travel expenses 3
ID: 10183-dsy | Version: 2 | Datum: 01.07.23 12:25:23



Auf dieser Seite werden direkt vom Unternehmen bezahlte Mahlzeiten erfasst, z.B. falls Sie Essensgeld 0.A.
erhalten, das auf diese Weise gegen Restaurantkosten 0.A. aufgerechnet wird.

Sollte dies bei Thnen nicht der Fall sein, so klicken Sie bitte auf die Zeile "K eine vom Unternehmen
bezahlte M ahlzeiten (Abzlge)". Dies bewirkt, dass alle Checkpunkte auf "Nein" gestellt werden.

Tagliche Abziige

Datum Friihstiick Mittagessen Abendessen
21052022 OJa @ Nein OJa @ Nein OJa @ Nein
12062023 OJa ® Nein OJa @ Nein QJa © Nein
93082028 OJa ® Nein OJa @ Nein OJa @ Nein
94:06:2023 OJa ® Nein OJa @ Nein OJa @ Nein

Keine vom Unternehmen bezahite Mahlzeiten (Abzuge)

3. Kilometergeld

Sollte die Reise oder ein Teil davon mittels eines privaten Kraftfahrzeugs erfolgt sein, so haben Sie hier die
Moglichkeit, die Daten zu erfassen.
Klicken Sie auf "Kilometergeld-Beleg hinzufiigen, um die Eingabemaske zu 6ffnen.

Dienstreise-Abrechnung

EROVEEER Tl | @ Als Entwurf speichern | € Zuriick
Reise Kurzinfo ®

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise

Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4600
Wels, Osterreich

©) Reisedaten © Tagliche Abzige 3 Kilometergelder ©) Belege (@ Berechnete Kosten © pateien ©) zeitkorrekturen

Es sind keine Kilometergelder zugeordnet

+ Kilometergeld-Beleg hinzufigen

rrechnenden Kilometer ergeben sich automatisch durch die Eingabe des Kilometerstandes am Beginn und Ende
eforderte Personen (Name) sind im AusmaB der tatsachlichen Kilometer zu erfassen. Amtiicher Satz fur Kilometergeld
ten (Maut, Parkgebuhren, Garage) steuerlich abgedeckt. Eine gesonderte Verrechnung dieser Nebenkosten fihrt

Dienstreise (steuerliche Anforderu
w. Kilometer Mitfahrerzuschlag gel
einer Versteuerung auBer die Fahrt

jspunkt der
eils gultigen
tels Dienstau

streise ist der Dienstort baw. der dem Zielort naher gelegene Wohnort.
zen laut ESIG. Durch die Bezahlung des Kilometergeldes sind samtliche
der Firmenbus.

— Zuriick Weiter —

Hier werden die Daten erfasst:
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Dienstreise-Abrechnung
T —
Reise Kurzinfo [ ]

Reisender Rennard Renate Reisetyp

Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterrsich / Messepl. 1, 4500
Wels, Gsterreich

o Reisedaten o Tagliche Abzuge 3 Kilometergelder ° Belege e Berechnete Kosten e Dateien o Zeitkorrekturen

Kilometergelder [ ]

1 |\ & | |wagenseilgasse 14, 112079 (4 ¢ @
|Messepl. 1, 4600 wels, 05 9 4 ¥ &
|Wagenseilgasse 14, 11201 9 4 ¥ @
+

Geschatzte KM:301

+ Kilometergeld-Beleg hinzufiigen

Die zu verrechnenden Kilometer ergeben sich automatisch durch die Eingabe des Kilometerstandes am Beginn und Ende der Dienstreise (steuerliche Anforde mng Ausgangspunkt der Dienstreise ist der Dienstort bzw. der dem Zielort naher gelegene Wohnort
te Personen (Name) sind im Ausma der tatsachlichen Kilometer zu erfassen. Amtlicher Satz fur Kilometergeld bzw. Kil tzen laut EStG. Durch die Bezahlung des kilometergeldes sind samtliche
en (Maut, Parkgebiihren, Garage) steuerlich abgedeckt. Eine gesonderte Verrechnung dieser Nebenkosten filhrt daher zu einer Versteuen stauto oder Firmenbus.

— Zuruck Weiter =

Einzugeben sind in die Pflichtfelder:

» von Datum

« von km: Kilometerstand des Kfz bei Abreise (bzw. am Anfang einer Tagesetappe)

» biskm: Kilometerstand des Kfz nach der Riickkehr (bzw. am Ende einer Tagesetappe)

* Anzahl km: wird aufgrund der eingegebenen Kilometerstande berechnet und ist nicht Gberschreibbar
Zusétzliche Eingaben sind bei

* Anzahl der Mitfahrer
* Anzahl/km Mitfahrer
einzutragen, da auch diese alenfallsin die Berechnung des Kilometergel ds einflief3en.

Die Daten zum Start- und Zielort sind bereits eingetragen, kénnen aber durch die Schaltfléchen

iR IR i ]

und durch

+

erganzt werden. Durch Anklicken

v

von
wird eine Verknipfung zu Google Maps gedffnet, anhand der Reiseetappen markiert werden kénnen. Ebenso
ist die Summe der Kilometer zwischen Start- und Zielort (bzw. retour) eingetragen.

bearbeitet

Sollte sich die An- bzw. Ruckreise Uber mehrere Etappen erstrecken, z.B. mehrere Tagungsorte an
unterschiedlichen Tagen angefahren werden, so muss jede Etappe extra erfasst werden, indem ein weiterer
Kilometergeld-Beleg hinzugefligt wird.

In unten genannten Beispiel erfolgen An- und Riickreise mit dem PKW, es wurden zwei weitere Passagiere
mitgenommen, die fast die vollstéandige Strecke mitgefahren sind.
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Dienstreise-Abrechnung
@ Als Entwurf speichern € Zuruck
Reise Kurzinfo [

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise

Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4600
Wels, Osterreich

o Reisedaten o Tagliche Abzuge 3 Kilometergelder o Belege e Berechnete Kosten o Dateien o Zeitkorrekturen

Kilometergelder [ ]

1 |: 06.2023 & | vagenseilgasse 14, 11201 9 > % O — v 36728 36038 |210
|Messepl. 1, 4600 wels, 05 9 4 [ @

+
Geschatzte KM:196

2 |04.06.2023 =l |Messem. 1, 4600 Wels, 05 @ + v O v 36938 37150 212 2 200 o
|wagenseilgasse 14, 112019 4 (¥ @
+

Geschatzte KM:195

+ Kilometergeld-Beleg hinzufugen

4. Belege

Der néchste Schritt ist die Belegeingabe.
Es gibt alerdings auch die M églichkeit, nachtraglich Belege zu erfassen, siehe Reiseabrechnung

Belegerfassung™

Dienstreise-Abrechnung
s Entar spechem | & zuice
Reise Kurzinfo [ ]

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise

Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4600
Wels, Osterreich

@) reisedaten © Tagliche Abaiige © «ilometergelder @) Berechnete Kosten © pateien © zeitkorrekturen

Es sind keine Belege zugeordnet

Beleg hinzufiigen

Die Verrechnung von Reisekosten ist nur gegen Vorlage der Originalbelege moglich. Diese Belege konnen als Dateianhange an die Dienstreise-Abrechnung gehangt werden, oder sind an die Personalabteilung weiterzuleiten

= Zuriick Weiter —

Die Eingabemaske wird durch Anklicken der Schaltfléche "Belege hinzufligen™ getffnet.
Zu erfassenist die

« Art desBelegs. durch Anklicken des Pfeils 6ffnet sich eine Auswahlliste ([de] Hotel mit MwSt.,
Bahnticket, Bewirtung, Flugticket, Hotel, Mautbel eg, Parkschein, sonstige Belege, Stral2en - und U-
Bahntickets, Taxibeleg).

» von Datum: Belegerstellungs-Datum, mit einer Kalenderauswahl
+ Region: bei Inlandsreisen mit dem Dienstort-Land, im Beispiel Osterreich, vorbelegt und nicht énderbar
* Betrag und Wahrung (des Belegs)

v. Unt. bezahlt: vom Unternehmen bezahlt - falls Ihr Unternehmen die Kosten direkt verbucht, z.B.
mittels Uberweisung an den Empfanger oder Zahlungen mittels Firmen-Kreditkarte erfolgt sind. Derart
gekennzeichnete Betrége flief3en nicht in die berechneten Kosten ein.

Beispiel
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Hier wurden Bahntickets fir einen Zubringer-Dienst, Néchtigungskosten und Ausgaben fiir die Verkostigung
eingetragen.

Dienstreise-Abrechnung

o Al Entwurt spechem | & Zurick

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise
Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4600

Wels, Osterreich

o Reisedaten o Tagliche Abzuge e Kilometergelder 4 Belege e Berechnete Kosten e Dateien o Zeitkorrekturen

Belege
v. Unt.
Beleg veon Datum Betrag bezahit Bemerkung Anhange atzinfos

1 [eahnticket v [or0s.2023 Zubringerbahn zum Messegelande
4

2 [Bahnticket v [02052023 e |4 EUR v =] Zubringerbahn zum Messegelinde + ¥
4

3 [Bahnticket v [os06.2023 || osterre |4 EUR v =] Zubringerbahn zum Messegelande + 8
4

4 [Bahnticket v [os05.2023 e |4 EUR v ] Zubringerbahn zum Messegelinde + ¥
4

5 |Hotel M |04 06.2023 | g Osterre [E EUR v [m] + &

6 [gewirtung v |oms.2oza g Ostere |28 EUR v [m] +

5. Berechnete Kosten

Nach der Eingabe der bisherigen Daten erfolgt nun die Kostenberechnung entsprechend der geltenden
Gesetze bzw. Steuersétze.

€ Reisedaten © Tagliche Abzige © Kilometergelder © selege 5 Berechnete Kosten @ pateien @ zeitkorrekturen

Berechnete Kostx
— T

Diditen
Taggeld Osterreich 4% 26,4 [4%26,4] 105,60 EUR 105,60 EUR 105,60 EUR 0,00 EUR
Kilometergelder
Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich - Messepl. 1, Summe/Steuerfrei :0.42 * (210) + (0.05 * 2 * 200) / 0.42 * (210) + (0.05 = 2 * 200) 108,20 EUR 108,20 EUR 108,20 EUR 0,00 EUR
4500 vrels, Osterreich
(2 Mitfahrer)
Messepl. 1, 4500 Wels, Osterreich - Wagenseilgasse 14, Summe/Steuerfrei :0.42 * (212) + (0.05 = 2 * 200) / 0.42 * (212) + (0.05 = 2 * 200) 109,04 EUR 109,04 EUR 108,04 EUR 0,00 EUR

1120 Wien, Osterreich
(2 itfahrer)

Belege

Bahnticket Ust-satz: 0% 2,00 EUR 2,00 EUR 2,00 EUR 0,00 EUR
USt. Kosten: 0 EUR

Bahnticket Ust-satz: 0% 4,00 EUR 4,00 EUR 2,00 EUR 0,00 EUR
USt. Kosten: 0 EUR

Bahnticket Ust-satz: 0% 4,00 EUR 4,00 EUR 2,00 EUR 0,00 EUR
USt. Kosten: 0 EUR

Bahnticket Ust-satz: 0% 4,00 EUR 4,00 EUR 2,00 EUR 0,00 EUR
USt. Kosten: 0 EUR

Hotel Ust-satz: 0% 312,00 EUR 312,00 EUR 312,00 EUR 0,00 EUR
USt. Kosten: 0 EUR

Bewirtung Ust-satz: 0% 28,00 EUR 28,00 EUR 28,00 EUR 0,00 EUR
USt. Kosten: 0 EUR

Bewirtung Ust-Satzi 0% 18,00 EUR 18,00 EUR 18,00 ELR 0,00 EUR
USt. Kosten: 0 EUR

Bewirtung Ust-Satzi 0% 21,00 EUR 21,00 EUR 21,00 ERR 0,00 EUR
USt. Kosten: 0 EUR

Bewirtung Ust-Satzi 0% 12,00 EUR 12,00 EVR 12,00 ERR 0,00 EUR

USt. Kosten: 0 EUR

SUMME 727,83 EUR 727,84 EUR 727,84 EUR o,no-

6. Dateien
Hier ist es méglich, weitere Dokumente, die keinen Belegen zuordenbar sind, hochzul aden.
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Dienstreise-Abrechnung

R GOEEENCIl | Als Entwurf speichern € Zuruck
Reise Kurzinfo [ ]

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise

Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4600
Wels, Osterreich

Reisedaten Tagliche Abzige Kilometergelder Belege Berechnete Kosten 6 Dateien Zeitkorrekturen
g g g g

Aligemeine Anhénge ®
e

Anhang hinzufugen

— Zuruek Weiter —

Durch Anklicken von "Anhang hinzufigen” 6ffnet sich die Eingabemaske

Dienstreise-Abrechnung

Reise Kurzinfo L ]

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise
Reisedatum 01.06,23 08:00 - 04,0623 18:00 Start/Ende Wagenselgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4500 Wels,
Osterreich
€ Reisedaten © Tagiiche Abzige © «ilometergelder © eelege © Berechnete Kosten 6 Dateien © zsitkorrekturen

Allgemeine Anhénge [ ]
_—

& Datei hochladen 8

Anhang hinzufagen

— Zuriick Weiter —

7. Zeitkorrektur

Da Dienstreisen Abwesenheiten darstellen, muss eine entsprechende Zeitkorrektur zur Arbeitszeit
durchgefihrt werden.

Dienstreise-Abrechnung
2 Als Entwurf speichern € Zurick
Reise Kurzinfo [}

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise

Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4600
Wels, Osterreich

o Reisedaten o Tagliche Abzuge o Kilometergelder e Belege B Berechnete Kosten e Dateien 7 Zeitkorrekturen
Zeitkorrekturen

Es sind keine Zeitkorrekturen zugeordnet

EN: Bei Dienstreisen ist zu beachten, dass auch aktive Reisezeiten = DR-Arbeitszeit (Lenken des Fahrzeuges, Vorbereitungen im Zug) bei der Hochstgrenze der taglichen Arbeitszeit zu berticksichtigen sind! Zeitkorrekturen sind unabhangig von der Art und
Dauer der Dienstreise immer manuell einzugeben.

Durch Anklicken von "Hinzufligen" wird die Eingabemaske gedffnet:
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Dienstreise-Abrechnung

B Prozess starten P Als Entwurf speichern € Zuriick

Reise Kurzinfo

Reisender Rennard Renate Reisetyp Inlandsdienstreise

Reisedatum 01.06.23 08:00 - 04.06.23 18:00 Start/Ende Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich / Messepl. 1, 4600
Wels, Osterreich

€ Reisedaten © Tégliche Abziige © Kilometergelder © Belege © Berechnete Kosten © Dateien 7 Zeitkorrekturen

Zeitkorrekturen

zu korrigierende Reisezeiten

|o1.06.2023 & |om00 o | © || Dienstreise

Hinzuftigen

BITTE BEACHTEN: Bel Dienstreisen ist zu beachten, dass auch aktive Reisezeiten = DR-Arbeitszeit (Lenken des Fahrzeuges, Vorbersitungen im Zug) bei der Hachstgrenze der taglichen Arbeitszeit zu beriicksichtigen sind! Zeitkorrekturen sind unabhangig von der Art und
Dauer der Dienstreise immer manuell einzugeben.

= Zurick B Prozess starten

Nach erfolgter Eingabe kann der Abrechnungsprozess gestartet werden (rot markierte "Pr ozess starten-
Buttons) oder als Entwurf gespeichert werden, siehe griine Markierung "als Entwur f speichern”.
Wird die Abrechnung als Entwurf gespeichert, erscheint sie sofort in den offenen Aufgaben und kann wie
andere offene Aufgaben™ bearbeitet werden:

Offene Aufgaben

% Markierte Aktionen durchfiihren & Aktualisieren Auswahl - @ Filter einblenden @ Verlauf Aus & Druck

1 Eintrag Zeilen: | 10

25.06.2023 Rennard Renate Reiseabrechnung befiiller eabrechnungStandard | erstellt:
17:08:16 (SuW0001, SuW-Personal) 2§ ne 1013 17:08:16
W e 14, 1120 Wien, Osterreich - Messepl. 1, o0
P h ® Kommentieren
& Drucken

erreict
01.06.2023 - 04.06.2023
Messe

Abrechnung Entwurf
Details

1 Eintrag
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/dai sy/personalwol ke-default-en/6898-dsy/7065-dsy/10204-dsy.html

/dai sy/personalwol ke-default-en/6898-dsy/7065-dsy/10212-dsy.html

/dai sy/personalwol ke-default-en/6898-dsy/6889-dsy.html

/dai sy/personalwol ke-default-en/6898-dsy/7065-dsy/10204-dsy.html
/daisy/personalwol ke-default-en/Time-Base/10064-dsy/wf_getMyToDos.act.html

o 0 M W NP

Domestic travel expenses
ID: 10183-dsy | Version: 2 | Datum: 01.07.23 12:25:23


http://personalwolke.at/daisy/personalwolke-default-en/Time-Base/10064-dsy/wf_getMyToDos.act.html

