Switch user

Allgemeines

Um als Administrator auf einen anderen Benutzer umzuschalten, klicken Sie zunéchst auf Thren Namen in
der rechten oberen Ecke und anschlief3end auf " Benutzer umschalten” .

Benutzereinstellungen

Benutzer umschalten

Uber Personalwolke
Kurze Einfihrung

Hilfe

Logout

Im Arbeitsbereich erscheint eine al phabetische Auflistung aller zur Verfligung stehenden Mitarbeiter. Durch
einen Klick auf den gewtinschten Mitarbeiter gelangt man zu dessen Personalwolke-Startseite.

Der Name des "umgeschalteten” Benutzers scheint rechtsin der Titelleistein griner Farbe auf - diesist ein
Indikator dafur, dass sie mit Administratorenrechten eingeloggt sind und der Benutzer lediglich umgeschaltet
wurde.

Um wieder auf den urspriinglichen Benutzer umzuschalten klickt man auf den Namen und danach auf
Zurick zum Original Benutzer
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Benutzereinstellungen

Zuriick zum Original Benutzer

Uber Personalwolke

Kurze Einfihrung

Logout

WARNUNG

Es besteht die Mdglichkeit, dass bestimmte Aktionen flir umgeschaltete User nicht ausfiihrbar
sind, um beispielsweise Eingriffe in die Privatsphéare zu verhindern. Diese Einstellungen kénnen bel
der Konfiguration der jeweiligen Aktion bestimmt werden. Bei Anderungswiinschen wenden Sie
sich bitte an das Workflow-Team.
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General

To switch to another user first click in the upper right corner on our name and then on " switch user" .
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Settings
Switch user

About Personalwolke

Quick guide

Logout

An aphabetical list of al available employees appears. Click on the desired employee to get to whose
Personalwolke start page.

The name of the switched user appears on the right title bar in green - thisis an indicator that you are logged
in with administrator rights an the the user has been switched.
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Settings

Switch back

About Personalwolke

Quick guide

Logout

To switch back to the original user, click again on the name and then on " switch back" .

NOTIZ

It is possible to prevent certain actions from being executed for switched users, for exampleto
prevent privacy intrusions. These settings can be defined when configuring the respective action. If
you wish to make changes, please contact the Workflow team.

Felder
Name Wert
Modul Time & Attendance (ta)
Webdesk Actionname switchToOtherUser
Artefakt-Typ Action
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