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Uber diesen Menlipunkt erhalt der Benutzer die Moglichkeit eine Abfrage zu starten, die Informationen zu
Kranktagen, konsumiertem Urlaub und Anwesenheit fir jeden betroffenen Mitarbeiter Ubersichtlich darstellt.

Die Statistik zeigt die ausgewahlten Konten der Mitarbeiter tibersichtlich nach den ausgewahlten Kriterien
an, wobei sowohl die aktuellen (hellgraue Spalte) als auch die Durchschnittswerte (dunkel graue Spalten)
angezeigt werden.

Die Erkl&rung der Anzeige der Statistik* finden Sie nach der Erkl&rung der Suchmaske.
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Folgende Suchfilter sind moglich:

* Jahr
Neben dem laufenden Jahr kdnnen die vier Vorjahre und die finf nachfolgenden Jahre abgefragt werden.
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* Konto
Zur Auswahl stehen
» Kranktage Wochentage
» Kranktageinkl. Sa/So/Fe
e Art
* Urlaub konsumiert
* Anwesenheit
» Sado Monat
o Saldo Gesamt
e Zeitausgleich
* Betrachtungszeitraum
Kalenderjahr oder die letzten 12 Monate
* Richtung
Vorwaérts (=z.B. Janner bis Dezember eines Kalenderjahres) oder Rickwarts
* Gruppierung
Dieser Parameter ermdglicht die Auswahl zwischen: Keine Gruppierung, 1. Level, 2. Level, 3. Level und 4.
Level
» KeneGruppierung: eswerden alle User in aphabetischer Reihenfolge angezeigt.

» 1 Level: eswerden alle selektierten Gruppen und User unterhalb des 1. Knotenpunktes gruppiert
und dann angezeigt Absétze und Listen

e 2. Level: analog dem 1. Level werden hier alle User unterhalb des 2. Knotenpunktes angezeigt
e 3.und 4. Level: analog dem 1. und 2. Level
* Historisierung

Bel Anklicken der Checkbox werden auch friihere Daten innerhalb des gewdahlten Zeitraums
beriicksichtigt, was z.B. bei einen Mitarbeiter betreffende Anderungen innerhalb des Abfragezeitraums
relevant sein kann.

* Ausgabeformat
Wird dieser Parameter auf Druckver sion gestellt, erhalt man eine druckfreundliche Ausgabe der Liste.

* Auswahlbaum

Dieser Parameter bietet folgende Auswahlmdglichkeiten: Gruppen mit Einsichtsberechtigung und Alle
Gruppen.

» AlleGruppen: zeigt ale Gruppen des Unternehmens an, auch wenn der User nicht berechtigt ist,

ale abzufragen
» Gruppen mit Einsichtsberechtigung: zeigt alle Gruppen an, die der User einzusehen berechtigt
ist.
* Suche

Wird ein Suchbegriff eingegeben, wird in allen Gruppen gesucht, fir die eine Einsichtsberechtigung vorliegt.
Esist moglich nach einem kompletten Namen (Familienname, Vorname) oder nach einem Teil des Namens
zu suchen. Das Ergebnis beinhaltet dann sowohl ale méglichen Familien-, als auch Vornamen und wird
farblich hervorgehoben.

* Selektion bei Suche bertcksichtigen

Grundsétzlich werden bel einer Eingabe im Feld Suche alle Gruppen, fir die eine Einsichtsberechtigung
besteht, durchsucht.

Setzt man den Haken bei dieser Option, so wird nur in den unter Auswahl! ausgewahlten Gruppen gesucht.
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* Auswahl

Bei diesem Parameter hat der Benutzer die Auswahl zwischen Organigramm und Favoriten, die vom
Benutzer selbst angelegt werden kdnnen.

e Organigramm
Durch die Selektionskriterien (Tiefe, Untergruppen anzeigen bis Tiefe, Details anzeigen) und durch das
Auswéhlen bestimmter Loser Gruppen, Organigramm-Gruppen, Standorten und Kostenstellen haben
Siedie Mdglichkeit, die Anzeige zu prézisieren
Die getroffene Auswahl wird im linken unteren Bereich der Suchmaske angezeigt.

"i’ ALY ML SMPLINES W WV A ean eSSl

- W & SuwW-CEO - Geschaftsleitung v

- ¥ % Suw-BauM - Bauun  Alle auswahlen

Alle abwahlen

W & SuW-MontWind -

W & SuW-MontSol - Montage Solar

2al CunAI_Cinmly - Cimlenf

* AlleOrdner, die mit einem Plus (+) Symbol versehen sind, lassen sich noch weiter aufklappen und
zeigen so die Untereinheiten.

» Durch Anklicken wird die betreffende Einheit angehakt. Durch einen Doppelklick werden
automatisch auch alle Untereinheiten angehakt

»  Durch Anklicken des Pfeils neben der Organisationseinheit ist eine Aus/Abwahl der Untergruppen
maoglich

» Dieausgewahlten Organisationseinheiten bzw. Gruppen werden blau markiert

» Neben dem Organigramm scheint eine Liste mit den selektierten Gruppen auf

» Die Schaltflachen "Baum minimieren”, "Alle", "Untergruppen anzeigen bis Tiefe" und "Details
anzeigen” bieten ebenso Darstellungsmoglichkeiten des Organigramms bzw. der Auswahl aus dem
Organigramm

* Durch Anklicken des Minus (-) Symbolswird der Baum minimieren > es scheinen nur die
Ubergeordneten Gruppen auf

» Die Suchewird durch das Anklicken der Abfrage - Schaltflache gestartet.

» Favoriten
Hier kdnnen Sie unabhangig von der Organisationsstruktur festlegen, welche spezifischen
Gruppen bzw. Personen fiir die Anzeige herangezogen werden. Dies kann zum Beispiel fur ein
gruppenubergreifendes Projekt oder fir haufigen Kontakt mit bestimmten anderen Mitarbeiterinnen
oder Mitarbeitern relevant sein.
Mithilfe dieses Parameters kann jeder Benutzer eine eigene Favoritenliste erstellen, welche sowohl
Personen als auch Gruppen enthalten kann, die haufig abgefragt werden. Die Favoritenliste kann
jederzeit angepasst werden.

Auswahl

® Favoriten
Gruppen O
Bisher wurden keine Gruppen hinzugefiigt
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* Umeine Person oder Gruppe zur Favoritenliste hinzuzufiigen, klicken Sie bitte auf das
Auswahlfeld, wahlen Sie Gruppen bzw. Personen aus dem sich 6ffnenden Fenster aus und klicken
Sie "Hinzufugen" an.

» DieRehenfolge der Personen auf der Favoritenliste kann mithilfe der Pfeiltasten jederzeit
verandert werden

» Maochte man eine Person aus der Favoritenliste entfernen, so klickt man auf das rote L 6sch-Symbol
rechts neben dem Namen.

e Genauso ist mit Gruppen zu verfahren.

Anzeige der Statistik

Konten-Statistik

@ Suchmaske anzeigen & Druck [§ POF Excel
€ | Konten-Statistik, 2023 | »

wAdam, Angelika ( SuUW22032801 ) - Anzahl: 10

Kranktage Wochentage 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 1,00 1,00 1,00 5,00 1,67 0,00 1,43 10,00
Kranktage inkl.Sa/So/Fe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 1,00 1,00 1,00 5,00 1,67 0,00 1,43 10,00
Arzt 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Uriaub konsumier rt 0,00 0,00 6,00 3,00 0,00 2,00 1,00 1,75 4,00 2,20 0,00 1,83 10,00 3,00 21,00
Anwesenheit 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 13:34 3:23 3:05 3:20 38:30 %11 0:00 7:53 55:15
Saldo Monat -161:42 -161:42 -107:48 -134:45 -173:15 -147:35 -84:14 -134:14 -112:25 -125:53 -84:42 -122:21 -77:00 -115:52 -811:10
Saldo Gesamt -057:42 -957:42 -950:00 -953:51 -957:42 -955:08 -950:00 -953:51 -957:42 -954:37 -957:42 -955:08 -957:42 -955:30 -6688:50
Zeitausgleich 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Uberstunden 50% pfl. 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Home-Office (Tage) 0 o 0 0 0 0 0 [ 0 [ 0 [ 0 [ )
Kranktage Wochentage 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kranktage inkl.Sa/So/Fe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Arzt 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
Uriaub konsumie rt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 7,00 1,75 0,00 1,40 0,00 1,17 0,00 1,00 00
Anwesenheit 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 11:33 1:56 0:00 1:39 11:55
Saldo Monat -80:51 -80:51 -77:00 -78:56 -88:33 -82:08 -46:12 -73:09 -77:00 -73:55 -69:18 -73:09 -80:51 -74:15 -519:75
Saldo Gesamt -953:51 -953:51 -953:51 -953:51 -953:51 -953:51 -950:00 -952:53 -953:51 -953:05 -953:51 -953:13 -953:51 -953:18 -6673:10
Zeitausgleich 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

diesem Screenshot wurde fiir die Gruppierung der Wert "Keine Gruppierung" gewahlt, wodurch eine
alphabetische Liste der Mitarbeiter angezeigt wird. Aul3erdem wurde ein fiktives Unternehmen mit fiktiven
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern als Vorlage verwendet, sodass die Kontenwerte nicht jenen einer realen

Belegschaft entsprechen.)

Die Statistik zeigt die Summe folgender Konten in der Tabellentibersicht bzw. in der Tabelle bezogen auf
die Abfrageeinheiten (Gruppen, Personen ...)

» Kranktage Wochentage

» Kranktageinkl. Sa/So/Fe

* Art

» Urlaub konsumiert

* Anwesenheit

» Saldo Monat

» Sado Gesamt

e Zeitausgleich
Die Statistik zeigt die ausgewahlten Konten der Mitarbeiter Ubersichtlich nach den ausgewahlten Kriterien

an, wobei sowohl die aktuellen (hellgraue Spalte) als auch die Dur chschnittswerte (dunkelgraue
Spalten) angezeigt werden.

Die Anzahl der in der Statistik pro Person ausgewerteten Konten wird in der Zeile neben dem Namen
angezeigt:
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wAdam, Angelika ( SuW22032801 ) - Anzahl: 10
Kranktage Wochentage 0,00 0,00 0,00

Kranktage inkl.5a/S0/Fe 0,00 0,00 0,00

Ein Wechseln des Kalenderjahrsist auch ohne Aufrufen der Suchmaske méglich, in dem hier geblattert wird:

Konten-Statistik

@ Suchmaske anzeigen

<  Konten-Statistilk, 2023 >
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