Normale An-/Abwesenheit

Klassische Buchung (normale An- & Abwesenheit)

Diese Art der Buchung ist der wohl haufigste Fall der Zeitbuchung in der Personalwolke. Dieser Fall tritt
auf, wenn der Mitarbeiter/die Mitarbeiterin ihrer normalen Arbeit mit Anwesenheit im Biro nachgeht und
sich jewells beim Kommen, vor und nach der Pause und zu Feierabend ein- und ausbucht.

Bei der klassischen Buchung bleibt das Feld " Grund” in der Registerkarte "Neue Buchung" leer, eswird
lediglich der "Buchen-Button betétigt.

Bevor sich der Mitarbeiter morgens zu Arbeitsbeginn einbucht, steht der Buchungsstatus zunéchst

auf " Abwesend" , der Buchungsrhythmus zeigt " Kommt" fir die néchste Buchung an. Startet der
Mitarbeiter nun mit der Arbeit und bucht sich ein, wechselt der Buchungsstatus auf * Anwesend" und der
Buchungsrhythmus zeigt " Geht" fur die néchste Buchung an.

Im Laufe des Tages bucht sich der Mitarbeiter zur M ittagspause aus, nach der Pause wieder

ein und schliefdlich zu Feierabend wieder aus. Bei dieser klassischen Buchungstétigkeit wurden

jewells nur jene Zeitintervalle erfasst, in denen der Mitarbeiter gearbeitet hat - das Journal zeigt also

die Arbeitszeit zwischen Arbeitsbeginn und Mittagspause sowie zwischen Mittagspause und Feierabend.
Diese Intervalle werden a's produktive Arbeitszeit auch voll in den Arbeitszeitsaldo miteinbezogen.
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