Filter bei Reports-Suchmasken verwenden

Es kann, zum Beispiel aufgrund eines Wechsels der verantwortlichen Person oder bedingt durch
Updates, notwendig sein, die Filter in der Suchmaske eines Reports aus der Berichtsgruppe "Filter und
Unregel maf3igkeiten”.

Nachfolgend wird erklért, wie dies durchzuflhren ist.

Schritt 1: Report 6ffnen
Waéhlen Sie aus dem Menl jenen Report aus, dessen Filter gedndert werden sollen.

Schritt 2: Suchmaske 6ffnen

Sollte sofort, beim Auswahlen des Reports aus der Menileiste, der Report selbst angezeigt werden, so finden
Sie den Button zum Wechseln zur Suchmaske links oben Uber dem Report

Schritt 3: Checkbox anklicken
Neben "Filter aktivieren" finden Sie e ne Checkbox, klicken Sie diese hitte an.

Filter fir UnregelmaBigkeiten in der Zeiterfassung
@ Suchmaske verbergen

Datum |u1.07.2023 @

Dathm bis  01.09.2023 =:]

Auswahlbaum  Gruppen mit Einsichtsberechtigung

Selektion bei Suche beriicksichtigen

Auswahl -
» Baum minimieren Alle v Untergruppen anzeigen bis Tiefe = Details anzeigen
@® Organig
Favoriten 23 Gruppen sind selektiert.
+ & Sonne und Wind GmbH Lose Gruppen

- | ¥ & Sonneund Wind GmbH Organigramm

Schritt 4: Filtereinstellungen auswéahlen

Wéhlen Sie die Filter an, die Sie benétigen, in dem Sie das betreffende Feld anklicken. Ausgewdhite Filter
sind an der blauen Farbe erkennbar.

Filter fur UnregelmaBigkeiten in der Zeiterfassung

& Abfrage @ Suchmaske verbergen

Datum |01.n7.2023 =)
Datum bis | 01.09.2023 8
Gruppierung = Keine Gruppierun g
Ausgabeformat
Filter akti /]

Auswahlbaum = Gruppen mit Einsichtsberechtigung

Bei einigen Reports (standardmaldig beim Report "Urlaubsfilter (<5 Tage)" und bei "tgl.
Hochstarbeitszeitfilter") besteht die Mdglichkeit, die angezeigten Werte zu veréndern. Dazu ist einfach
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die Zahl in dem Feld anzuklicken, sodass das Feld bearbeitet werden kann, z.B. um auch Personen mit 10

Urlaubstagen anzeigen zu lassen.

Urlaubsfilter (>5 Tage)

@, Suchmaske verbergen

Datum | 28.08.2023

Gruppierung  Keine Gruppierung

Ausgabeformat

Filter aktivieren

Unverplanter Urlaub >

Auswahlbaum  Alle Gruppen
Suche

Selektion bei Suche beriicksichtigen [7]

Schritt 5: Filterauswahl aktualisieren

Klicken Sie nun auf das "Refresh-Icon" unter den Filtereinstellungen

Filter far UnregelmaBigkeiten in der Zeiterfassung

WSS @ suchmaske verbergen

Datum |01.07.2023
Datum bis  01.09.2023
Gruppierung Keine Gruppierung
Ausgabeformat
Filter aktivieren

10h Verletzung 50h Verletzung auBer Rahmen X Pause verletzt

Filter

Auswahlbaum  Gruppen mit Einsichtsberechtigung

Suche

Selektion bei Suche beriicksichtigen []

Avrcrmiahl

Schritt 6: Report anzeigen

Neben "Filter" sind nun die ausgewahliten Filter angezeigt, siehe rote Markierung.

a Rennard Renate ~

-étzt\

Je nach den Konfigurationen Ihres Unternehmens werden nun die ausgewahlten Filter in der Auswertung

kombiniert oder nicht kombiniert eingesetzt.

Um das Ergebnis, also den Report anzeigen zu lassen, klicken Sie nun auf "Abfrage" links oben in der

Suchmaske.
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Chat @ £ n Rennard Renate -
Filter fur UnregelmaBigkeiten in der Zeiterfassung

& Abfrage @ Suchmaske verbergen

Datum | 01.07.2023

=:]
Datum bis  01.09.2023 =}
Gruppierung ~ Keine Gruppierung v
Ausgabeformat v
Filter aktivieren
10h Verletzung | | 50h Verletzung | | auBer Rahmen X | | Pause verletzt | | Fehlt unentsch. | | Kemnzeit verletzt X | | Gehen Buchung fehlt | | Ruhezeit verletzt
Filter auBer Rahmen OR Kernzeit verletzt [+

Auswahlbaum  Gruppen mit Einsichtsberachtigung

Suche

Sichworter: Filter, Suchmaske, Bericht, Report, Unregelmaliigkeiten, Urlaubsfilter, Hochstarbeitszeit
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