FAQ: Organigramm - Mitarbeiter in eine andere Abteilung
(Gruppe) verschieben

Allgemeines

Das Organigramm bietet eine intuitive und komfortable M 6glichkeit, Mitarbeiter innerhalb des
Unternehmens von einer hierarchischen Gruppe in eine andere zu versetzen.

WARNUNG

WICHTIG: Das Hinzufiigen / Entfernen eines Mitarbeiters zu / aus einer LOSEN Gruppeist tiber
das Organigramm NICHT méglich! Fur diesen Anwendungsfall bitte wie unter Mitarbeiter in eine

andere Abteilung versetzen® oder Einer Gruppe Mitarbeiter hinzufiigen® beschrieben vorgehen.

Vorgehensweise

Im Menibaum unter Administration den Punkt Organigramm auswahlen. Jetzt den Wert fir Mitar beiter
anzeigen von Nein auf Ja andern.
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Anschlieffend mit einem Klick auf Start die Ausgabe des Organigramms starten.
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In dieser Ubersicht werden die Gruppen und ihre jeweiligen Mitarbeiter sowie die Position der

Gruppe innerhalb des Organigramms (Hierarchie) angezeigt. Es zeigt sich, dass die Gruppe

&
PP-GF die oberste Gruppeist, und 1 Mitarbeiter

(@B

Rauhbein Rudi beinhaltet. Diese Gruppe hat wiederrum die Gruppen PP-SUP und PP-BAS as
Untergruppen. Wéahrend in der Gruppe PP-BAS kein Mitarbeiter sitzt, zeigt sich, dass die Gruppe PP-SUP
1 Mitarbeiter und 2 weitere Untergruppen (PP-SUPG und PP-SUPW) - allerdings auch ohne zugewiesene

Mitarbeiter - hat.

Wir wollen nun den Mitarbeiter "Huber Peter" in die aus der Gruppe PP-SUP in die Gruppe PP-SUPW
verschieben. Dazu klicken Sie Hrn. Huber mit der rechten Maustaste an und wéhlen Per son ausschneiden.
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Anschlief3end klicken Sie die Gruppe PP-SUPW mit der rechten Maustaste an und wahlen Per son einfiigen.
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Der Personeneintrag blinkt anschliefend ein paar Mal al's Bestatigung, dass die Anderung durchgefiihrt

wurde. Sie sehen die Anderungen sofort.
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Auch in der Personenverwaltung sind die Anderungen unter dem Reiter Gruppen sofort ersichtlich. Vor dem

Ausschneiden und Verschieben in die neue Gruppe...

JaQ Person

ﬂspeichern g E_ljsp-eichern & Schliefien (‘:ﬂ Zuriick %Lﬁschen

Worname  Peter “| siltig won 10-06.2013

Machname Huber “| Giltig bis 01-01.3000
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mit Vergangenheit 0
Neue Gruppe Giiltig von Giiltig his
v O [
Organisationsstruktur Name Giiltig von Giiltig bis Loschen
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... und danach:
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a Person

EHSpeichern W El-jSpEichern & Schlielfen (“':'] Zurick %Lﬁschen

Vorname  Peter ® Glltig von
Giltig bis 01.01.3000

Machname Huber

10.06.2013

Einstellungen | Gruppen || Rollen ” Aktionsberechtigungen || Im Kempetenzbereic

— Organigramm PP w

mit Wergangenheit O

Organisationsstruktur Name

i‘ Crganigramm PP :‘ PP-SUPW (Support Wien)

Neue Gruppe Giiltig von Giil

&

Giiltig von Giiltig

21.02.2014 (gi.01.

Zusatzliche Informationen

Eine weitere M&glichkeit, einen Mitarbeiter einer neuen Gruppe hinzuzufiigen finden Sie hier: Mitarbeiter in
eine andere Abteilung versetzen® und Einer Gruppe Mitarbeiter hinzufiigen”.

Weitere Informationen zum Thema Organigramm finden Sie hier: Organigramm?®
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