Uberstundenauszahlung

Allgemeines

Die nachfolgende Dokumentation beschreibt die Parametrierung der Uberstundenauszahlung per Webdesk /
IF6020. Esist empfehlenswert den hier beschriebenen Vorgang einzusetzen, wenn es Mitarbeiter in einer
Firma gibt, die Uberstunden ausbezahlt bekommen.

Voraussetzungen

Im System IF6020 muss eine Uberstundenbewertung implementiert sein. Der hier beschriebene

Prozess betrifft nur den Uberstundenauszahlungsworkflow. In der geringsten Ausbaustuffe muss
mindestens ein Korrekturkonto im System 6020 vorhanden sein, dass als Korrekturkonto im
Uberstundenauszahlungsprozess fungiert. Die eigentliche Abbuchung des auszuzahlenden Betrages vom
Saldo bzw. auch den Uberstundenkonten muss innerhalb der IF6020 Abrechnung geregelt werden. Es
empfiehlt sich deshalb bevor der Uberstundenauszahlungsworkflow im Webdesk implementiert wird,
die aktuelle IST-Situation zu analysieren und moglicherweise so anzupassen, dass der WORKFLOW
Uberstundenauszahl ungsprozess eingesetzt werden kann.

Implementierung
Um den Prozess " Uber stundenauszahlung" einzurichten, geht man am besten wie folgt vor:

1. Einrichtung des Uberstundenauszahl ungsprozesses

2. Erstellen der notwendigen Auswertungsansichten fur V orgesetzten, Personal
und Mitarbeiter Konfiguration

3. Einrichtung des Jobs der automatisch monatlich/quartalweise die Prozesse fir die betroffenen
Mitarbeiter erstellt

4. Einpflegenim Menibaum

1. Einrichtung des Uberstundenauszahlungsprozesses
e Menlpunkt Workflow > Prozessdefinitionen > Neue Prozessdefinition
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Folgende Felder und Parameter miissen belegt werden:

Name > Vergabe eines eindeutigen Names fur den Prozess

Autor informieren > Immer >> dadurch bekommt der Antragsteller den Prozess nach jeder Workflow-
Instanz zur Sichtung

Automatisch genehmigen/sichten > Nein

Eingabe von Kommentar / Beschreibung notwendig > Nein
Formulartyp > Kontokorrektur

nicht in ToDo-Liste anzeigen

Reiter Workflowschritte

Name
Selektion der Rolle
Aktion
Genehmigen oder sichten
Bear beitbar
Ja>> bei Genehmigen
Sofortiger Abbruch bei Ablehnung
Bei Jawird der Prozess nicht an die néchste I nstanz weitergel eitet, sondern abgebrochen
Automatisch genehmigen oder sichten
kommt ein Rolleninhaber 6ftersim Prozess vor, so kann durch diesen Parameter seine erste
Entscheidung immer wieder Gbernommen werden.
Auswahl Rolleninhaber bei Prozesstart notwendig
automatische Aktion
Wird die Aktion nicht vom Rolleninhaber editiert, so wird die eingestellte automatische Aktion
durchgefhrt; "automatisch Genehmigen" oder "automatisch Ablehnen™
* nach Tagen - Angabe des Zeitraumes (in Tagen), nach welchem die automatische Aktion
stattfinden soll
nicht in ToDo-L iste anzeigen

Die Checkbox sollte auf Ja gestellt sein, damit die ansicht in einem separaten Menipunkt dargestel It
wird

Reiter Einstellungen

" Workflowschritte ” Einstellungen " Kontexbmend " Mail || Hilfa |

Konto | vkkonto32, Saldo Monat =]

Beschriftung |3aldo Monat

Anzcige | industrieminuten = |

dnderung m

rrin. Wert [wert =] |1

max. Wart |wert =] |10

Datumnsvorgabe | Datumn mit Ultimo des letzten Monats vorbefillen = |

wf_editSimpleProcess act_accountCorrection_dateEditable &

Alternativteck Eingabefeld [rest

Konto Beschriftung Anzeige

|1.r|-|:l:|:|nt|:-3Ei, Saldo Monat d[salﬁﬂ Monat |]ndu:trieminuten;| -
Hinzufigen Léschen |
Konto

IF-6020 Konto, welches korrigiert wird
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Beschriftung
Mit einer Eingabe kann die Konten-Beschriftung Ubersteuert werden

Anzeige
Industrie- oder Normal minuten

Anderung
Anderung absolut oder relativ

» absolut: Konto wird auf den eingegebenen Wert gedndert
» relativ: Konto wird um den eingegebenen wert gedndert
min. Wert / max. Wert
Bestimmung des Minimalwertes und Maximalwertes: mégliche Selektion Wert oder Konto
*  Wert - eine beliebige Ziffer kann eingegeben werden,;
» Konto - Selektion des gewlinschten Kontos
Datumsvor gabe

In der Benutzermaske kann ein Datum vorbeftillt werden. Mégliche Auswahl: keine Vorgabe, Datum
mit Ultimo des letzten Monats vorbefllen, Datum mit Ultimo des letzten Quartals vorbeflllen.

Datum editier bar
Ist die Check-Box angehakt,darf das Datum durch den Antragssteller editiert werden

Alternativtext Eingabefeld

Z.B. Betrag - Text, der im Eingabefeld erscheinen soll

Konto

Auswahl des Kontos, welches zur Information angezeigt werden soll (es kdnnen mehrere
Konten gleichzeitig angezeigt werden)

Beschriftung

Beschriftung, die in der Ausgabemaske erscheinen soll

Anzeige

Anzege in Normal- oder Industrieminuten

Hinzuflgen

Welitere Kontenwerte kénnen durch anklicken hinzugeflgt werden

L 6schen

Durch anklicken der Ldschen-Schaltflache und anschlieffendes Speichern wird der selektierte
Kontowert gel Gscht

Speichern, Speichern & Schlieffen

Konfiguration

Ment und Aktionen > Aktionen > Suche nach Aktion ta_editRebooking
Neue Konfiguration

Name

Uberschrift

Speichern

Reiter Berechtigungen

Die Aktionsberechtigung wird im Reiter Berechtigungen festgel egt

Typ >> Rollenberechtigung
Rolle >> Vorgesetzter, Persondl, ...
Einsichtserlaubnis >> gemal? der Rollenkompetenz

Konfigurationsdetails bear beiten
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# Konfiguration 'Umbuchung_VZ'

Eﬂ Speichemn E]_. Speichern & Schliclien

Spalte entfernen

Spalte entfernen

Spalte entfernen

Prozacs ::'nnt-:l korrektur hdes¥ontokorrektur hede ;I -

Eingabetyp Industrieminutean = | *

Vargabewert Werk aus Antrag =] ¢

Typ Konto/Feld iiberschrift Anzeigetyp

|Fersonenfelder Zeitw, | |employesld =]+ [12id [ Industrieminuten = | ﬂ
|P=r=nn=nfcldcr Zeitw, ;] JflrstN-:lml: ;l * |'_'nrr.ame | Tnduy Ftri#""”""-'h:"-‘il ﬂ .ﬂ
IP:r:qn:nF:!dgr Tt ;1 J lasthame ;I . |Hb:h i arrE | Trdu Ftritm'"'ll-lhﬂ;l ﬂ ﬂ
|Hontn ;] Jﬁhrl::h nungskie. , vkkantodl ;l |ﬁbr&:h nungskants

Spalte hinzufdgen |

e Prozess
Selektion der Prozessdefinition
» Eingabetyp

Industrie- oder Normal minuten

e Vorgabewert
Mindestwert, Wert aus Antrag, Maximalwert

* Typ

|_1 ndustrieminuten = | ﬂ .ﬂ

Spalte entfernen

Mdgliche Selektion Personenfelder aus Zeitwirtschaft oder Konto-Werte

 Konto/Feld
Selektion des Feldes oder Wertes (abhangig vom Typ)

» Uberschrift

Uberschrift, die in der Ausgabemaske erscheinen soll
e Anzeigetyp

Industrie- oder Normalminuten

» Spalte hinzufugen
Durch anklicken kénnen Spalten hinzugefiigt werden

e Spalteentfernen
Durch anklicken wird eine Spalte entfernt

* Hinauf / Hinunter
Reihung hinauf/hinunter

e Speichern oder Speichern & Schliefzen

Einrichtung der Jobs
Job Erstellung Umbuchung

» Der Job Erstellung Umbuchung definiert, wo Gberall nach Informationen gesucht werden soll:

Mandanten, Gruppen.

e Dieser Job leitet sich vom Job Create Rebooking ab (= Konfiguration des Jobs CreateRebooking).

» Istder Job aktiv, erstellt er einen Prozess, der bei den Mitarbeitern einen Antrag (z.B.
Uberstundenauszahlung) generiert. Dieser Antrag kann dann vom Mitarbeiter editiert werden, geht
entsprechend dem Workflow-Verlauf an die néchste Rolle, welche ebenfalls editieren kann, bis er

schliefdich in der Ansicht erscheint.
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»  Menlpunkt Einstellungen > Jobs > Neue Konfiguration

&) Job

Eﬁﬁpalchern @Epeicher’n & Schliefen @& Zuriick (%) Job starten ﬂLﬁichen
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« Jobkonfiguration abgeleitet von Job >> create Rebookings selektieren
* Name >> ErstellungUmbuchungen
» Aktiv-Ja
» Beschreibung
Reiter Trigger - bestimmt wie oft und wannd er Job laufen soll

Reiter Jobkonfiguration

e Prozess

Verknipfung mit dem entsprechenden Prozess
* Mandant

Selektion des Mandanten
*  Gruppen

Selektion der entsprechenden Gruppen (> von wo soll die Information geholt werden)

NOTIZ
Tipp: Mit der STRG-Taste kdnnen mehrere einzelne Gruppen auf einmal selektiert werden: STRG-
Taste gedriickt halten, Gruppen mit der Maus selektieren, anschlief3en auf > klicken.

NOTIZ
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Mit der >> Taste werden ale Gruppen tbernommen; mit << werden alle Gruppen wieder
zurtickgenommen; Mit > wird nur eine einzelne Gruppe Ubernommen.

Job WFCheckL imits
Dieser Job Uberpriift Antrége, die genehmigt werden mussen.
* Menlpunkt Einstellungen > Jobs > Neue Konfiguration

) Job

Eﬁﬁ;ﬁichern [5 speichern & Schliefen @& 2urick (<) Job starten

Maene |wFChe ekLienits
Aktiv |- |
Beschreibung Checks Limits of running Process instances =]
. Trigaer
Zeitplan Typ Einstellungen Lischen

ITéglichEtr' Trigger ;l Stunde [':":':"l -

Fl mke ||;||:| ~.-|

Meuer Trigger

I Hichts gewahit ;'

* Name - WfCheckLimits
o Aktiv-Ja

e Beschreibung eingeben
» Trigger einrichten

Einpflegen im Mentbaum

e Menlpunkt Menii & Aktionen > Menibaum

* Menl von - Selektion des Mandanten

 ev. Ordner erzeugen > dient a's Uberschrift im Meniibaum

» angewlnschter Stelle klick mit rechter Maustaste > Mentieintrag erzeugen
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=] Meniibaum

[l speichern =\ A Ordner-Aktionen s ]
Mend von | Workflex |

& Workflex

@] Buchen

] stammionts

] Jowrnal

] Anwesenheitstablaaw

[ Kalender/Gruppenkalender
[ adrmin

7] Antrage

ﬁw‘nﬂ REF ErZeugen

H-E-E-E-H

b

[

'.::Kn:-nlﬁ-l Ordner [oschen
DEUJ.-_'Fl Ordnername dndern

' EK*’I‘]I_._"I Ubersetzungen bearbeiten
—[i f|Sta

HUumbuc _ | Menii-Eintrag EFEEU'T-IE"{}:'
w1 workil @ an den Beginn

» Selektion des Meni-Eintrages (Aktion)

Menii-Eintrag erzeugen =
Hinzuflgen
[T Aktion trn_showhehicleLogs Fahrtenbuch eines ";
Fahrzeuges
[T Aktion trn_showVehicles Liste aller Fahrzeuge

[# Konfiguration Umbuchung_VZ

Verwenden sie disses
Formular um =inen

Helzishe anbezam v arerallan

ev. Reihung verandern (hinauf/hinunter, an den Beginn/ans Ende reihen)
e Speichern

[T erozess Urlaubsantrag
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