Auskunftsfunktionen

Die Auskunftsfunktionen bieten dem Benutzer die Moglichkeit, ein per sdnliches | nfor mationsportal
aufzurufen:

Stammdaten/K onten,
Monatsjournal,
Kaender (personlicher Jahreskalender, in welchem vergangene und geplante Fehl zeiten dargestel It
werden).
Die Stammdaten / Konten erlauben die Abfrage der aktuellen und historischen Stammdaten aus
dem Zeitwirtschaftssystem, bzw. die Kontensténde der wichtigsten Zeiterfassungskonten zu einem
bestimmten Stichtag (tégliche, wdchentliche und jahrliche Arbeitszeiten). Die Daten kdnnen zusétzlich
auch direkt aus dem Webportal in PDF oder Excel exportiert werden.

Das Monats our nal umfasst die wichtigsten Zeitinformationen eines Monats, wobei das laufende
Monat bis zum heutigen Tag angezeigt wird.

Der Kalender dient zur Planung und Ubersicht tiber Fehlgriinde (ganze- und hal btégige Fehlzeiten,
Dienstreisen, Schulungen, ...) fUr das laufende Jahr. Beantragte und genehmigte Fehlgriinde werden
blau dargestellt. Noch ungenehmigte Fehlgriinde scheinen rot auf.

Ebenso werden hier auch Informationen tGber Kollegen / Mitarbeiter angezeigt:

Anwesenheitstableau,
Gruppenkal ender

Das Anwesenheitstableau dient der Abfrage der anwesenden bzw. abwesenden Mitarbeiter. Je nach
Berechtigungsgrad werden entweder nur ausgewahlte Gruppen angezeigt, das gesamte Organigramm
bzw. ausgewahlte Teile davon. Hier bietet sich auch die Moglichkeit an, nur bestimmte Mitarbeiter
mit Hilfe der Favoriten-Abfrage aufzurufen.

Die Planung von Urlauben und sonstigen Fehlzeiten im Team wird durch Gruppen- und
Bereichskalender optimal unterstiitzt. Sowohl genehmigte als auch ungenehmigte Fehlzeit-Planungen
werden im Kalender Ubersichtlich dargestellt. Parallel dazu werden nattirlich auch die vergangenen
Abwesenheiten angezeigt. Optional kénnen durch das Zusatzmodul Groupwar e-Integration
Termine aus dem personlichen Groupware-Kaender des Benutzers in den Zeitwirtschaftskalender zur
Anzeige integriert werden.

Im Informationsportal und fir die Auskunftsfunktionen verwendete Fehlgriinde werden in der
Zeitwirtschaft (z.B 1F6020) angelegt und im Webdesk Uber den Job "Get Absence Text Modules' als
Textbausteine angelegt.
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