Workflow zu Reiseabrechnungen

Nach erfolgter Eingabe von Inlandsreise-Abrechnungen®, Auslandsreise-Abrechnungen? und nachtréglichen
Belegerfassungen® scheinen diese im Workflow* des oder der Vorgesetzten auf.

Die Ansicht sieht wiefolgt aus:
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Genchmigung

Wie bel der Bearbeitung von Aufgaben im Workflow blich kann die Aufgabe sofort bearbeitet werden
(rechte Spalte mit roter Markierung) oder eine Detailabfrage durchgefihrt werden.

Offnet man die Detailabfrage, zeigt sich folgende Ansicht

1. Inlandsreise-Abrechnung
(Anmerkung: aufgrund der Lénge des Ansicht wurde sie in mehreren Screenshots dargestelit.)

Prozess Details
¢ 2 | = romiromer [T & ok
Ubel [ ] Tagliche Abziige
Datum
Antragsteller:
Personalnr: 1 01.08.2022
Organisationeinhei | 5 02.06.2022
Prozessname: chaungSeandard
Prozess-1D: brechnungStandard_ReiseabrechnungStandard 3 03.06.2023
Startzeitpunkt: 25.06.2023 17:08:16 . 0208209
Endzeitpunkt:
Status: open.running N P—
. 2 02.06.2023
Formular | Verlsuf
B
«
3 03.06.2023
Q Reisesbrachnung ; Rennard Renate
Personalnr  suwooo1 Gruppe  Su personal 4 04.06.2023
Reisenummer
Reisedatum 0e0s2022
Start/Ziel =pl. 1, 4500 Wels, Osterrsich Reisetyp  Inlandsdienstreiss
3 01.06.2023
Reisestatus Uberleitungsdatum
Zweck der Reise: 7 02.06.2023
Beschreibung
02
Gesamtkosten Reise 727,84 EUR ° 30a.202
Auszahlung an MA 84 ELR -
s 01.05.2022
davon steverfrei 727,84 EUR
davon steverbar 0,00 EUR

01.06,2023 h - Meszepl, 1 08,20 EUR EUR 108,20 EUR 0,00 EUR
2 04.06,2023 4600 Wels, Osterreich - Wagenssilgasse 14 2 200 109,04 EUR 108,04 EUR 0,00 EUR
GBsterreich
Summe - Kilome 217,24 EUR 217,24 EUR 217,24 EUR

Taggeld Osterreich 472644 26.4] 105,60 EUR
SUMME 727,84 EUR 727,84 EUR 727.84 EUR 0.00 EUR
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Aus der Anzeige der Prozessdetails herausist auch eine Bearbeitung mdglich, in dem die Schaltflache
"Aktionen" angeklickt wird:

Prozess Details

€ Zurlick % Formular dffnen

=k

» Genshmigen

@ Ablshnen

Antragsteller:
Personalnr:

Organisationeinheit:

Rennard Re

Suwoort

late W Kommentieren

=

SuW-Persaon

Prozessname: ReisezbrechnungStandard

Prozess-1D: 1251240_ReisesbrechnungStandard_ReisesbrechnungStandard
Startzeitpunkt: 29.06,2023 17:08:16

Endzeitpunkt:

Beschreibung:

Status: OpEn.runmning

2. Auslandsreise-Abrechnung

Prozess Details

& Druck

<z romior oreen |
Uberblick [ ]

Antragsteller:

Rennard Renate

Personalnr:
Organisationeinheit:

Prozessname:

Prozess-ID:

Startzeitpunkt:
Endzeitpunkt:
Beschreibung:

Status: open.running

Formular | Verlauf
Q Reiseabrechnung : Rennard Renate
Personalnr
Reisenummer
Reisedatum
Start/Ziel
Raisestatus
Zveeck der Reise:
Beschreibung
Gesamthkosten Reise
Auszahlung an MA

davon steuerfrei

davon steuerbar

SuW0001 Gruppe  SuW-Personal - Personal
0060002

10.06.2023, 07:00:00 - 15.06,2023, 22:00:00

Wagenseilgasse 14, 1120 Wian, Ost /¥openhagen, Dénemark Reisetyp  Auslandsdienstreise

Abrachnung Ganshmigung Uberleitungsdatum

Vertragsverhandlungen

407,19 EUR,
407,19 EUR
407,13 EUR,

0,00 EUR
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Tagliche Abziige

Datum Friihstiick Mittagessen Abendessen
1 10.06.2023 Nein Ja Ja
2 11.06.2023 Ja Ja Ja
3 12.06.2023 Ja Ja Ja
4 13.06.2023 Ja Ja Ja
5 14.06.2023 Ja Ja Ja
6 15.06.2023 Ja Ja Ja
10.06.2023 07:00 - 21:00 Dienstreise
1 10.06.2023 Flugticket 0.0% Nein 160,00 EUR 160,00 EUR 160,00 EUR 0,00 EUR
0.0 EUR.
2 15.06.2023 Flugticket Nein 155,00 EUR 155,00 EUR 155,00 EUR 0,00 EUR
3 15.06.2023 Hotel 1 0.0% Nein 687,00 DKK 687,00 DKK 687,00 DKK 0,00 DKK
osten: 0.0 DKK
7,19 EUR 407,19 Et 07,19 EL
SUMME 407,19 EUR 407,19 EUR 407,19 EUR 0,00 EUR

Auch hier kann die Bearbeitung aus den Prozessdetails heraus erfolgen, siehe Inlandsreise

3. Belegerfassung

Prozess Details
€ Zurlck ¥ Formular offnen . & Druck

Antragsteller: Rennard Renate
Personalnr: Suwooo1

Organisationeinheit: Suw-Personal

Prozessname: ReiseabrechnungStandard
Prozess-1D: 1252724 _ReiseabrechnungStandard_ReiseabrechnungStandard
Startzeitpunkt: 30.06.2023 16:39:48

Endzeitpunkt:
Beschreibung:

Status: open.running

Formular || Verlauf

Q Reiseabrechnung : Rennard Renate

Personalnr Suwooo1 Gruppe SuW-Personal - Personal

Reisenummer
Reisedatum
Start/Ziel
Reisestatus

Zweck der Reise:
Beschreibung
Gesamtkosten Reise
Auszahlung an MA
davon steuerfrei

davon steuerbar

0060246

20.06.2023 - 20.06.2023
Diverse Zielorte
Abrechnung Genehmigung

Seminar

16,00 EUR
16,00 EUR
16,00 EUR

0,00 EUR

Reisetyp  Belegerfassung

Uberleitungsdatum

_- vor Unternehmen bezahit RE=impetR

20.06.2023 Bewirtung Ust.- 0.0% eil Mittagessen externes 16,00 EUR 16,00 EUR 16,00 EUR 0,00 EUR
Satz: Seminar
Kosten: 0.0 EUR

Summe Belege 16,00 EUR 16,00 EUR
Taggeld Osterreich [1=264] 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR

o

o, UR 1,00 El C, EUR

Summe Tag- u. |

SUMME ke

SUMME 16,00 EUR 16,00 EUR 16,00 EUR 0,00 EUR

0,00 EU
davon steuerbar
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Auch hier kann die Bearbeitung aus den Prozessdetails heraus erfolgen, siehe Inlandsreise

4. Abrechnungsantrage aus der Sicht der Antragsstellenden
Solange die Antrége zu den Reiseabrechnungen noch nicht genehmigt sind, sind sie unter "Offene Antréage™
zu finden.

Offene Antrége

% Markierte Aktionen durchfiihren & Aktualisieren @ Filter einblenden @ Verlauf Aus & Druck

4 Eintrage
Prozess erstellt PR e AEED
30.06.2023 Rennard Renate Senne Susanne @ ReiseabrechnungStandard ¥ Rennard Renate 0w
16:39:48 (Suw0001, SuW-Personal) Wind Werner -:'s c
20.06.2023 - 20.06.2023
Seminar
Abrechnung Genehmigung
Details
29.06.2023 Rennard Renate Senne Susanne @ ReiseabrechnungStandard % Rennard Rensts 8]
17:08:16 (Suw0001, Suw-Personal) wind Werner . .
Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich - Messepl. 1, 4600 Wels, Osterreich
01.06.2023 - 04.06.2023
Messe
Abrechnung Genehmigung
Details
28.06.2023 Rennard Renate Senne Susanne @ ReiseabrechnungStandard ¥ Rennard Renate (]
12:46:52 (Suw0001, SuW-Personal) Wind Werner

Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich - Kopenhagen, Dénemark
10.06.2023 - 15.06.2023

Vertragsverhandlungen

Abrechnung Genehmigung

Details

Nach erfolgter Genehmigung scheinen sie beim Antragsstellenden unter "erledigte Aufgaben® auf:
chat @O L1 n Rennard Renate ~

erledigte Aufgaben

% Markierte Aktionen durchfiihren @ Filter einblenden @ Verlauf Aus & Druck
7 Eintrége Zeilen: | 10

30.06.2023 Rennard Renate Reiseabrechnung befillen © ReiseabrechnungStandard | erstellt: ir Rennard Renate ® Loschen
16:40:20 (SuW0001, SuW-Personal) 29.06.2023 17:08:16 ¥ Senne Susanne & Drucken

Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich -
Messepl. 1, 4500 Wels, Osterreich
01.06.2023 - 04.06.2023

Messe

Abrechnung Entwurf

Details

30.06.2023 Rennard Renate Reiseabrechnung befillen @ ReiseabrechnungStandard | erstelit: <r Rennard Renate @ Loschen
16:40:09 (SuwW0001, Suw-Personal) 30.06.2023 16:39:46 ¥ Sonne Susanne & Drucken

20.06.2023 - 20.06.2023
Seminar

Abrechnung Entwurf
Details

Léschen
Drucken

28.06.2023 Rennard Renate Reiseabrechnung befillen © ReiseabrechnungStandard | erstellt: <r Rennard Renate O
12:46:52 (5uW0001, SuW-Personal) 28.06.2023 12:46:52 + Sonne Susanne

O

Wagenseilgasse 14, 1120 Wien, Osterreich -
Kopenhagen, Danemark

10.06.2023 - 15.06.2023
Vertragsverhandiungen

Abrechnung Entwurf

Details
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