Gruppenkalender

Uber den Gruppenkal ender werden dem Benutzer alle geplanten und konsumierten ganz- und halbtagigen
Fehlzeiten einer definierten Personengruppe angezeigt.

Diese Ansicht soll eine reibungslose Urlaubs- und Fehlzeitplanung innerhalb dieser Personengruppe
gewdhrleisten.

Beantragte, noch nicht genehmigte Fehlzeiten werden rot dargestellt, genehmigte Fehlzeiten werden
in schwarzer Farbe dargestellt.

Der Benutzer kann den Gruppenka ender mit Hilfe der Zeiteinheit Woche oder Monat und des Zeitintervalls
(zeigt das gewlinschte Monat bzw. Woche an) abfragen. Mit den Pfeil-Buttons kann das Monat gewechselt
werden.

Jeder Mitarbeiter sieht im Gruppenkalender die Kollegen aus seiner Abteilung bzw. gemal3 der
Einsichtsberechtigung auch Kollegen aus anderen Abteilungen.
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Analog zum personlichen Kaender kénnen auch im Gruppenkalender Lotus Notes Kalendereintrége
abgefragt werden.

Falls ein Lotus Notes Termin an eéinem Tag vorhanden ist, wird dieser Tag mit einem blauen Dreieck
markiert.

Wenn ein Termin als privater Termin im Lotus Notes gekennzeichnet wird, dann ist er durch andere
Benutzer nicht einsehbar (Ausnahme: Ein Benutzer wird explizit dazu berechtigt alle Kaendereintrége des
anderen Benutzers sehen zu dirfen > Diese Einstellung erfolgt in den Lotus Notes Ka endereinstellungen).
Durch Anklicken des blauen Dreiecks wird eine Detailinformation fUr den Eintrag angezeigt:
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Tageskalender 10.01.2007: Czech, Eva-
Maria

11:00 - 15:00 Besprechung mit Team

Achtung: Die Termine aus dem Groupware-System (Notes oder Exchange) werden nur angezeigt, wenn das
Modul Calendaring aktiviert ist.

Verweise

Konfiguration firr den Administrator*
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