Buchen

Allgemeines

Die Buchungsmaske bietet dem Benutzer die Mdglichkeit, Zeitbuchungen zu erstellen (Anwesend
(Abwesend) / Dienstgang / Arzt / Behdrdenweg).

Dabei wird das Datum und die Uhrzeit vom Web-Server Ubernommen, und der richtige Buchungsrhythmus
(Kommen / Gehen) wird vom System ermittelt. Zusétzlich kénnen so auch Fehlgriinde gebucht werden
(Dienstgang, Arzt, Behdrdenweg).

Weiters l&sst sich eine Mitteilung eingeben, die in der Anwesenheitsliste fur die Kollegen sichtbar ist.

Beispiele: Dienstgang - Besuch beim Kunden; Anwesend - in Besprechung/K onferenz, etc.
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Die Schaltflache "Jour nal anzeigen" kann zu Hilfe genommen werden und bietet eine Ubersicht tber das
gesamte Monatsjournal .

Um das Journal wieder zu verbergen, klickt man auf die Schaltfléche "Journal ver bergen”. Diese erscheint
automatisch, wenn man auf die "Journal anzeigen"- Schaltflache klickt.

Eine erfolgreiche Buchung wird vom Server mit einer Meldung quittiert, falls Fehler auftreten erscheinen
entsprechende Fehlermel dungen.
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