Offene Aufgaben

Allgemeines

Fir Entscheidungstrager (Vorgesetzter, Personal) dient dieser Mentpunkt zur Bearbeitung zugewiesener
Antrége.

Beispiel: Person A ist Vorgesetzter von Person B. Person B stellt einen Zeitkorrektur® Antrag. Person A sieht
diesen Antrag unter dem Mentpunkt Offene Aufgaben, da Person A den Antrag von Person B genehmigen

oder ablehnen muss. (Person B sieht den Antrag unter dem Meniipunkt Offene Antrage’.)
Bei der Bearbeitung der Antrége stehen 7 Optionen zur Auswahl:

V Hakchen
- zum Genehmigen des Antrags

@ Stopp
- zum Ablehnen des Antrags

% Preisschild

- um einen Kommentar hinzuzufiigen - sieche weiter unten

=

Drucker-
Symbol - zum Erzeugen einer fir die Druckausgabe optimierten Version mit allen den Antrag
betreffenden Informationen
NOTIZ
Abhéngig von I hrer Funktion und Ihren Berechtigungen innerhalb des Systems stehen Ihnen
eventuell nicht alle Optionen zur Verfligung. So scheint beispielsweise die Option "Genehmigen”
nur bei Vorgesetzten auf, welche berechtigt sind, Urlaubsantrage zu genehmigen.
Beispiel fur offene Aufgaben, wie sie bel einer V orgesetzten erscheinen:
Offene Aufgaben
< Aktualisieren Auswahl ~ @ Filter einblenden @ verlauf Aus 8 Druck
3 Eintrage Zeilen: 10
11.05.2023 Adam Angelika Genehmigung © Sonderfehizeit | erstellt: 11.05.2023 13:11:30 7 Adam Angel O « Genehmigen
13:11:31 (Suw22032801, SuW-Mark) Fehizeiteintrag O 2 Q::“::E:t o
Sonderurlaub ganftags 8 Drucken )
o Details
11.05.2023 Adam Angelika Genehmigung ©® Urlaub | erstellt: 11.05.2023 13:10:14 1 Adam Angelika E\ v Genehmigen
13:10:14 (Suw22032801, SuW-Mark) Fehlaeiteintrag [0 @ Ablehnen
Urlaub ganztags i : E.:E\:T::terer
. ﬁz-ﬂz}—zmhzozs
11.05.2023 Adam Angelika Genehmigung © Fehlzeit (Standard) | erstellt: 11.05.2023 13:09:10 71 adam Angelika O « Genehmigen
13:09:10 (Suw22032801, SuW-Mark) Fehizeiteintrag O 2 it:::::::tnmr
Krank ganztags 8 Drucken :
ﬁrkung: geplante OP
Nach dem Klick auf Genehmigen bzw. Ablehnen verschwindet der Antrag aus dieser Ansicht und wird in
die Ansicht erledigte Aufgaben® verschoben.
Weiterfiihrende Informationen gibt es zur VVerwendung des Filters® und zur Anzeige der Details’.
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http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/5875-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/5878-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/5880-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/10069-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/10074-dsy.html

Praktische Funktion: Kommentieren

Kommentar editieren

Kommentar

Bitte kontaktieren Sie mich bzgl. Vertretung!

4

So sieht der Kommentar nach dem Speichern aus:

wwwwwww

11.05.2023 Adam Angelika Genehmigung ~ © Urlaub | erstellt: 11.05.2023 13:10:14 ¥ Adam Angelika
15:22:48 (Suw22032801, Suw-Mark) & Sonne Susanne
Fehizeiteintrag W Bitte kontaktieren Sie mich bzgl. Vertretung!
Urlaub ganztags
17.07.2023 - 28.07.2023
Details

Felder

O « Genehmigen

0 @ ablehnen

® Kommentieren

& Drucken

Name Wert

Modul Time & Attendance (ta)

Webdesk Actionname getMyToDos

Artefakt-Typ Action

/dai sy/webdesk-manual-admin/5875-dsy.html
/dai sy/webdesk-manual-admin/5878-dsy.html
/dai sy/webdesk-manual -admin/5880-dsy.html
/dai sy/webdesk-manual-admin/10069-dsy.html
/dai sy/webdesk-manual-admin/10074-dsy.html

o > w DN
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