Fehlzeit Client

Allgemeines

Mit dem Fehlzeit-Client kdnnen auf einfache Art und Weise Fehlzeiten, die sich Uber einen oder mehrere
Tage erstrecken, eingetragen werden.

Der gewlinschte Mitarbeiter kann durch Tippen des Namens im Feld Person ausgewahlt werden (Auto-
Complete):

Durch die Eingabe des Namens wird eine Liste mit den Mitarbeitern mit entsprechenden V or-/Nachnamen
eingeblendet, aus welcher der gewlinschte Mitarbeiter bequem selektiert werden kann. Sobald der
eingegebene Name eindeutig ist, wird sein Name automatisch in dem Feld eingetragen (ohne das eine
Interaktion mit der Maus notwendig ist).

Alternativ kann der gewlinschte Mitarbeiter durch Klicken auf den Button

ausgewdahlt werden:

Durch Klicken der blauen Pfeiltasten

kann durch die mdglichen Personen und Jahre gebl éttert werden.

Die Korrekturmaske

Nach der Auswahl eines Mitarbeiters andert sich die Eingabemaske wie folgt und die deaktivierten Felder
(Beginn Abwesenheit, Ende Abwesenheit, Kommentar) werden aktiviert:

Beginn Abwesenheit der Beginn der Korrekturbuchung

Ende Abwesenheit das Ende der Korrekturbuchung

Fehlgrund der fir den gewahlten Zeitraum zu buchende Fehlgrund
Halbtagig Handelt es sich um einen halbtégigen Fehlgrund?
Kommentar Kommentar zur Buchung

Nach der Auswahl von Beginn und Ende der Abwesenheit wird die gewahlte Zeitspanne im Kalender
markiert:

Mit einem Klick auf Speichern
=
wird die Korrektur gespeichert.
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