FAQ: Personliche Daten andern

Im Mentibaum unter Administration den Punkt Per sonen anwahlen.
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Dieser Menupunkt liefert eine Liste aller angelegten Per sonen (Mitarbeiter) des Mandanten
(Unternehmens).
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Personen

- e # Vorname # _mm Benutzername ¢ Personalnr #
Q | Alle v

P Adam Angelika
4  Berger Barbara
& Charon Claudia
& Dorner Daniel
#  Elsner Elisabeth
#  Foscanu Fabiu

# | Huber Heinrich
4 Udrich Ines

¢ ldrich Ines

Angelika Adam

Barbara Berger

Claudia Charon

Daniel Dorner

Elisabeth Elsner

Fabiu Foscanu

Heinrich Huber

Ines Ildrich

Ines Ildrich

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

SuW-Mark SuWadamange
SuW-FuE SuWbarbberg
SuW-PLinz SuWcharclau

SuW-Prodwind SuWdanidorn

SuW-PMSal SuWelsnelis
SuW-PMWind SuWfoscfabi
SuW-Eink SuWhubehein
SuW-FuE SuWildrines
SuW-FuE SuWildrines1

Mithilfe der Eingabefelder unter Nachname, Vorname, Mandant, Gruppe, Benutzername,
Personalnummer, E-Mail, TA-ID, Aktiver Benutzer und Gultig von kann die Liste entsprechend

eingeschrankt werden.
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Suw2203281

Beispielsweise kann die Liste durch Eingabe von "M" im Feld Nachname eingeschrénkt werden auf
Personen, deren Nachname zumindest ein "M" enthdlt.
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Angelika Adam

Julius Juchtmann

Michael Micosi

Sonne und Wind Gmt

Sonne und Wind Gmt

Sonne und Wind Gmt

Um die gewtinschte Person zu editieren, einfach in die Zeile oder auf das Editieren-Symbol

.3

&

Persdnliche Daten andern

Nachdem der entsprechende Mitarbeiter gefunden wurde, gelangt man durch Anklicken zur Ubersicht

seiner personlichen Daten. Hier kdnnen nun die bereits eingegebenen Daten (Vorname, Nachname,
Benutzername, E-Mail, etc.) gedndert bzw. die noch leeren Felder beflllt werden. Der Haken bei Aktiv
gibt an, ob es dem Mitarbeiter méglich sein soll, sich in die Personalwolke einzuloggen. Durch inaktiv setzen
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klicken.



konnen zum Beispiel ausgetretene Mitarbeiter verwaltet werden, die sich dann nicht mehr einloggen kénnen,
flr Vorgesetzte / Manager aber in den diversen Auswertungen noch aufscheinen!

& Person =
@Speichern W EﬁSpeichern & SchlieBen @& Zuriick %Li:ischen

\orname Peter «| Giiltig von 10.06.2013

Nachname Huber «| Giiltig bis 01.01.3000

Einstellungen || Gruppen || Rollen || Aktionsberechtigungen || Im Kompetenzbereich dieser Rolleninhaber || Module

Aktiver Benutzer 7 Geburtsdatum D
Mandant PersonalWolke Prof LA Akad. Titel
Benutzername ppph ¥ Geschlecht L
Personalnr 0002002 &
ZEF Stammsatznr a1 Kontaktdaten
E-Mail-Benachrichtigung Mein . Telefon
Email-Benachrichtigung als Stellvertreter| pzin v Fax
Stellvertreter darf genehmigen Nein v Mobil
E-Mail markus.mai@workflow.at SRR
Sprache v PLZ
Stadt
Land

Passwort-Management

Passwort vergeben v

Zeitpunkt der letzten Passwort-Vergabe 12.03.2015 14:21
|Passw0rt 2urt|c|-(se12en|

Passwort léschen

CiBankkonten

Nach dem die gewiinschten Anderungen durchgefiinrt wurden, kehrt man mit einem Klick auf Speichern &
SchlieRen wieder zur Ubersicht der Personen zuriick.

Zusatzliche Informationen

Details zu den weiteren Reitern in dieser Maske erhalten Sie unter Personent.

1. /daisy/webdesk-manual-admin/5885-dsy.html
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http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/5885-dsy.html

