Wochenprogramm / Teilzeitfaktor andern

Im Mentibaum unter Administration den Punkt Per sonen anwahlen.

= E Personalwolke

®8 Persone

@ Zeitaufwande
X Reise abrechnen

IR-Expert

I # Adam
& Berge
e Charc
¢ Dorne
# Elsne

Cremen

Dieser Menupunkt liefert eine Liste aller angelegten Per sonen (Mitarbeiter) des Mandanten
(Unternehmens).
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Personen

- e # Vorname # _mm Benutzername ¢ Personalnr #
Q | Alle v

P Adam Angelika
4  Berger Barbara
& Charon Claudia
V. Dorner Danigl
#  Elsner Elisabeth
#  Foscanu Fabiu

4  Huber Heinrich
4 Udrich Ines

¢ ldrich Ines

Angelika Adam

Barbara Berger

Claudia Charon

Daniel Dorner

Elisabeth Elsner

Fabiu Foscanu

Heinrich Huber

Ines Ildrich

Ines Ildrich

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

SuW-Mark SuWadamange
SuW-FuE SuWbarbberg
SuW-PLinz SuWcharclau

SuW-Prodwind SuWdanidorn

SuW-PMSal SuWelsnelis
SuW-PMWind SuWfoscfabi
SuW-Eink SuWhubehein
SuW-FuE SuWildrines
SuW-FuE SuWildrines1

Mithilfe der Eingabefelder unter Nachname, Vorname, Mandant, Gruppe, Benutzername,
Personalnummer, E-Mail, TA-ID, Aktiver Benutzer und Gultig von kann die Liste entsprechend

eingeschrankt werden.

Suw2203280

Suw2203280

Suw2203280

Suw2203280

Suw2203280

Suw2203281

Suw2203281

Suw2203281

Suw2203281

Beispielsweise kann die Liste durch Eingabe von "M" im Feld Nachname eingeschrénkt werden auf
Personen, deren Nachname zumindest ein "M" enthdlt.

Q |m

—

al
All

o

# Adam
& Juchtmann

& Micosi

Angelika

Julius

Michael

Angelika Adam

Julius Juchtmann

Michael Micosi

Sonne und Wind Gmt

Sonne und Wind Gmt

Sonne und Wind Gmt

Um die gewtinschte Person zu editieren, einfach in die Zeile oder auf das Editieren-Symbol

.3

&

Allgemein

Nach der Auswahl der Person kénnen im Reiter Einstellungen die folgenden Anderungen vorgenommen

werden:

*  Wochenprogramm andern® (rote Kennzeichnung)
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klicken.


#dsy6487-dsy_wp_edit

* Teilzeitfaktor &ndern® (griine K ennzeichnung)

Stammdaten  Gruppen  Rollen htigungen | Im Kom dieser Rolleninhaber ~ Speicher  Login Versuche = NFC-Tags  Einstellungen

[zeiterfassun g ~]
TA-Id | &224 Zeiterfassungsdaten léschen
Beginn der Zeiterfassung ‘nl‘u‘zczz ] Meu abrechnen
Wochenprogramm Teilzeit (%)
Wochenprog 1-6GIz/38,3 v Teilzeit (%) ‘ 100,00 +

rrrrr

+

Wochenprogramm andern

Wenn das Wochenprogramm ab sofort gedndert werden soll, kann im rot markierten Dropdown Menti das
neue Wochenprogramm ausgewahlt und per Klick auf Speichern festgelegt werden.

Wochenprogramm )
Wochenprog ‘ 1-Glz/38,3 &
ramim

*
11669 - Glz,050,100,F-2
12003 - Glz/38,3/8:00-1
Stammdaten 1zo07 - Testoz

iy
Allgemein 12411 - TZ 15 hfweek

—_— o |
A afaTaaTalls’

Sall die Umstellung des Wochenpr ogramms zu einem bestimmten Datum automatisch erfolgen, kann dies
Uber die Schaltflache Neues Programm hinzufiigen festgelegt werden:

Wochenprogramm 1
Wochenprog ‘ 1-Glz/38,3 N +
ramin
Stammdaten
Und anschlief3end:
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#dsy6487-dsy_tz_edit

Wochenprogramm

Wochenprog ‘ 1-Glz/38,3 N +
ramm

Kiinftige Wochenprogramme

WDChenprugmmm

| 8| |1-clz38,3 - @

Q,
1 - Glz/38,3

11669 - Glz,U50,100,F-Z

Sta mmdaten 12003 - Glz/38,3/8:00-1
Allgemen gue 12007 - Test02
Anszpruch Pflege 12411 - TZ 15 hfweek

Allgemein

Feiertagskalender

Ein Klick auf Speichern tibernimmt die Anderungen.

Gespei cherte zukiinftige Anderungen des Wochenprogramms kénnen durch einen Klick auf den Léschen

Button [
anschliefiendes Speicher n wieder entfernt werden.

Wochenprogramm

Wochenprog ‘ 1-Glz 38,3 ¥ +
ramm

Kiinftige Wochenprogramme

|01.12.2023 | | 11665 - Glz,050,100,F-2 v ||

Wochenprogramm | Laschen

Teilzeitfaktor &ndern

NOTIZ

Achtung! Die nachfolgende Beschreibung bezieht sich auf einfache Anderungen! Besondersin
Zusammenhang mit der Berlicksichtigung von anteiligen Urlaubsgutschriften empfiehlt es sich,
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vor der Eingabe der Daten Kontakt mit einem Mitglied des Supportteams von Workflow
aufzunehmen!

Ebenso kann nach der Auswahl der Person tiber den Reiter Einstellungen der Teilzeitfaktor gedndert
werden.

Im griin markierten Bereich kann der Teilzeitfaktor ab sofort gedndert werden (prozentuell, Zahleneingabe)
- mit einem Klick auf Speichern werden die Anderungen tibernommen.

Teilzeit (%

Teilzeit (%0 | 100,00 +

Soll der Teilzeitfaktor ab einem bestimmten Datum automatisch geéndert werden, kann dies Uber Teilzeit
hinzuflgen festgelegt werden.

Teilzeit (%)

Teilzeit (%) | 100,00 +

Und anschlief?end:

Teilzeit (%)

Teilzeit (%) ‘ 100,00 +

Kiinftige Teilzeitdnderungen

o
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Ein Klick auf Speichern tbernimmt die Anderungen.
Gespeicherte zukiinftige Anderungen des Teilzeitfaktors konnen durch einen Klick auf den Loschen

Button [
anschlief3endes Speicher n wieder entfernt werden.

Teilzeit (%)

Teilzeit (%) ‘ 100,00

Kiinftige Teilzeitdnderungen

Teilzeit (%) Lischen

(= |

|01.12.2023 ® |79
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