
Changing Week program or part time percentage 1
ID: 6487-dsy | Version: 2 | Datum: 25.10.23 12:22:01

Changing Week program or part time percentage
In the menu tree under Administration, select the item "Persons".

This menu item provides a list of all created persons (employees) of the client (company).

Using the input fields under Last Name, First Name, Client, Group, Username, Employee ID, E-mail,
TA-ID, Active User and Valid from, the list can be restricted accordingly.

For example, by entering "M" in the Last name field, the list can be restricted to persons whose last name
contains at least one "M".
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To edit the desired person, simply click in the line or on the edit symbol.

.

General
After selecting the person, the following changes can be made in the Settings tab under the topic "Time
Acquisition"

• Change week program (red marking)

• Change part-time percentage (green marking)

Changing week program
If the week program is to be changed with immediate effect, the new week program can be selected in the
drop-down menu marked in red and specified by clicking on Save.
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Soll die Umstellung des Wochenprogramms zu einem bestimmten Datum automatisch erfolgen, kann dies
über die Schaltfläche Neues Programm hinzufügen festgelegt werden:

Ein Klick auf Speichern übernimmt die Änderungen.
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Gespeicherte zukünftige Änderungen des Wochenprogramms können durch einen Klick auf den Löschen

Button  und
anschließendes Speichern wieder entfernt werden.

Teilzeitfaktor ändern
Ebenso kann nach der Auswahl der Person über den Reiter Einstellungen der Teilzeitfaktor geändert
werden.

Im grün markierten Bereich kann der Teilzeitfaktor ab sofort geändert werden (prozentuell, Zahleneingabe)
- mit einem Klick auf Speichern werden die Änderungen übernommen.

Soll der Teilzeitfaktor ab einem bestimmten Datum automatisch geändert werden, kann dies über Teilzeit
hinzufügen festgelegt werden.
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Ein Klick auf Speichern übernimmt die Änderungen.

Gespeicherte zukünftige Änderungen des Teilzeitfaktors können durch einen Klick auf den Löschen

Button  und
anschließendes Speichern wieder entfernt werden.


