FAQ: Wochenprogramm andern

Im Mentibaum unter Administration den Punkt Per sonen anwahlen.
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Dieser Menupunkt liefert eine Liste aller angelegten Per sonen (Mitarbeiter) des Mandanten
(Unternehmens).
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Personen

- e # Vorname # _mm Benutzername ¢ Personalnr #
Q | Alle v

P Adam Angelika
4  Berger Barbara
& Charon Claudia
V. Dorner Danigl
#  Elsner Elisabeth
#  Foscanu Fabiu

4  Huber Heinrich
4 Udrich Ines

¢ ldrich Ines

Angelika Adam

Barbara Berger

Claudia Charon

Daniel Dorner

Elisabeth Elsner

Fabiu Foscanu

Heinrich Huber

Ines Ildrich

Ines Ildrich

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

Sonne und Wind GmbH

SuW-Mark SuWadamange
SuW-FuE SuWbarbberg
SuW-PLinz SuWcharclau

SuW-Prodwind SuWdanidorn

SuW-PMSal SuWelsnelis
SuW-PMWind SuWfoscfabi
SuW-Eink SuWhubehein
SuW-FuE SuWildrines
SuW-FuE SuWildrines1

Mithilfe der Eingabefelder unter Nachname, Vorname, Mandant, Gruppe, Benutzername,
Personalnummer, E-Mail, TA-ID, Aktiver Benutzer und Gultig von kann die Liste entsprechend

eingeschrankt werden.

Suw2203280

Suw2203280

Suw2203280

Suw2203280

Suw2203280

Suw2203281

Suw2203281

Suw2203281

Suw2203281

Beispielsweise kann die Liste durch Eingabe von "M" im Feld Nachname eingeschrénkt werden auf
Personen, deren Nachname zumindest ein "M" enthdlt.
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# Adam
& Juchtmann

& Micosi

Angelika

Julius

Michael

Angelika Adam

Julius Juchtmann

Michael Micosi

Sonne und Wind Gmt

Sonne und Wind Gmt

Sonne und Wind Gmt

Um die gewtinschte Person zu editieren, einfach in die Zeile oder auf das Editieren-Symbol
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Inhaltsverzeichnis

Nach der Auswahl der Person kénnen im Reiter Module die folgenden Anderungen vorgenommen werden:

*  Wochenprogramm &ndern*

* Teilzeitfaktor andern?
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klicken.


#dsy6487-dsy_wp_edit
#dsy6487-dsy_tz_edit

Wochenprogramm andern
Nach der Auswahl der Person den Reiter M odule auswahlen.

Einstellungen || Gruppen || Rollen || Altionsberechtigungen || Im Kompetenzbereich diezer Rolleninhaber | Module

Zeiterfassung |

Zeiterfassung aktivieren

TA-Id 19

Beginn der Zeiterfassung 26.03.2013

Tagesabrechnung

|Wochen|:+mgram 2 - Glg,U50,100,F-Z/38,3/7:00-18:00 - | Teilzeit (%) 100
Ab Wochenprogram Lioschen Ab Teilzeit (%) Lischen

| Meues Program hinzufiigen | | Teilzeit hinzufiigen |

Wenn das Wochenprogramm ab sofort gedndert werden soll, kann im griin markierten Dropdown Menu
das neue Wochenprogramm ausgewdahlt und per Klick auf Speichern festgelegt werden.

Soll die Umstellung des Wochenpr ogramms zu einem bestimmten Datum automatisch erfolgen, kann dies
Uber die blau markierte Schaltflache Neues Programm hinzufiigen festgelegt werden:

Wochenprogram 2 - Glz,050,100,F-2/38,3/7:00-18:00
Ab Wochenprogram
01.04.2014 | o © 1 - Glz/38,3/7:00-18:00 [=]

. . |1 - Gl2/38,3/7:00-18:00
EUES Trogram MNZ 5 _ -1, (j50,100,F-Z/38,3/7:00-18:00

3 - Sch,Glz,U50,100,5-Z,F-Z/38,3/7:00, 22:00

Stammdatan

Ein Klick auf Speichern tibernimmt die Anderungen.

Gespei cherte zukiinftige Anderungen des Wochenprogramms kénnen durch einen Klick auf den Ldschen

Button []
und anschlief3endes Speichern wieder entfernt werden.

Wochenprogram 2 - Glz,050,100,F-2/38,3/7:00-18:00 -
Ab Wochenprogram Loschen
01.04.2014 | o © 1 - Glz/38,3/7:00-18:00 -

Meues Program hinzufiigen

Teilzeitfaktor &ndern
Ebenso kann nach der Auswahl der Person tiber den Reiter M odule der Teilzeitfaktor gedndert werden.

Im orange markierten Bereich kann der Teilzeitfaktor ab sofort gedndert werden (prozentuell) - mit einem
Klick auf Speichern werden die Anderungen tibernommen.

Soll der Teilzeitfaktor ab einem bestimmten Datum automatisch geéndert werden, kann dies Uber Teilzeit
hinzuftgen (lilamarkiert) festgelegt werden.
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Teilzeit (%) 100
Ab Teilzeit (%0) Loschen
15.04.2014 | g * 50 |%]

Teilzeit hinzufiigen

Ein Klick auf Speichern tbernimmt die Anderungen.

Gespeicherte zukiinftige Anderungen des Teilzeitfaktors konnen durch einen Klick auf den L 6schen
Button
und anschlief3endes Speichern wieder entfernt werden.
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