Krankmeldung

Mit dem Formular Krankmeldung kann ein Kollege krank gemeldet werden.

Man kann den Namen des Kollegen aus der Liste auswahlen, weitersist das Beginn-Datum der Erkrankung
anzugeben. Als Fehlgrund kann Krank mit Lohnfortzahlung bzw. Krank ohne L ohnfortzahlung ausgewahit
werden. Nach Speicherung der Krankmeldung wird der Fehlgrund Krankheit sofort beim gemeldeten
Mitarbeiter eingetragen und wird erst durch seine néchste Zeitbuchung aufgehoben.

Je nach Einstellung bekommen unterschiedliche Stellen im Unternehmen diesen Antrag zur I nformation
(Beispidl: Sichtung durch Personal abteilung, V orgesetzten etc.).
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Der Prozess kann sofort gestartet werden. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie im Kapitel Antrage.
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