Dienstverhaltnis beenden und Austritt andern/zuriickziehen

Die Erfassung eines Mitar beiteraustritts erfolgt Uber den Button " Mehr" in der Profil-Ansicht und die
Anwahl der Funktion " Dienstver haltnisbeenden" (Bild 1 und Bild 2)

Bild 1:

System Finarzen  Biddung  Familie Dokumente
Mandant  Scene und Wind GenbH Benutzername  SulWhubehein Versicherung
SVNR
Akad. Titel Berul [ Position
Krankenversichenng
Machmame  Huber Interner Titel
Vorname  Heinrich Geburtsname Kammentar
Hachgestellter Titel Ewreiter Vorname
Geburtsdatum  01.10.1972  ARter 50 Herkunft
Staatshirgerschaft
Geschlecht  Mannlich Todesdatum
Geburtsiand
Parsomalne  SuW22032811 Giltlg von  10.06.2022
Geburtsort

Giltig bis  01.01.3000

Bild 2:

i I iSczitt ersichrenins Ade g ftigung  Entwickdung  Finanzen Blldung  Famile Dokumants
[ Dienstverhiltnis beenden
HMandal Benutzername  SuWhubehein Vaersicherung
SVNR
Ao Beruf / Position

Krankerversicherung
Machmame  Huber Interner Titel
Vorname  Heinich Geburtsname Hommentar
Hachgestellter Titel Zwweiter Vorname
Geburtsdatum  01.10.1872  Alter 50 Herkunft
Staatsburgerschaft
Geschlecht  Mannlich Todesdatum
Gaburtsland
Persomalnr  SuW22032811 Giiltig won  10.06.2022
Gebunson

Galtig bls  01,01,3000

Danach 6ffnet sich das eigentlich Eingabefenster. Bild 3

B Austritt vormerken A Austritt umsetzen
Person | & Wuber Heinrich (SuW22032811, Sonne und Wind GmbH)
Bekanntgabedatum * | 12.12.2022 &
Austrittsdatum * | &)
Erfassungsdatum | 12.12.2022 @ | Letzter Arbeitstag |
p—— = | Austrittsbesprechung am
: Besprechungsinhalt

Besprechungspartner

Arbeitsmittel zuriickgegeben |

Kommentar zu Arbeitsmitteln

Hier kann der Austritt eines Mitarbeitersvorbereitet oder sofort wirksam durchgefiihrt werden,
abhéangig davon wie der Status gesetzt wird.

Weitere Informationen zu den Eingabefeldern finden Sie unter Austritt Feldverzeichnis'

Vormerkung des Austritts

DieVormerkung eines Austrittsist dann sinnvoll, wenn der Austritt als solches (Datum, Grund,
Vereinbarungen dazu etc) noch nicht fix ist.
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Biszum Erreichen des Austrittsdatumsist eine Anderung der Daten noch jeder zeit moglich.
Wurde ein Austritt vorgermerkt, hat dies folgende Auswirkungen:

e der Austritt wird in der Personenmaske/Beschéftigung im Reiter "Austritte" als V ormerkung angezeigt
(siehe Bild 4)

» im Reiter Beschaftigung/Beschaftigungszustande wird das Austrittsdatum bel "Beschéfitgung"
angezeigt, der Beschéaftigungszustand ist aber nach wie vor auf "aktiv" gestellt (siehe Bild 5)
Bild 4

(@ oo |
Stammdaten

Bild5

Stammdaten  System  Kontaktinfes  Zeierfassung

ildung  FamiBe  Dokumente

Beschaffigungszustande  Mebentatigheiten  Mutterschu

Beschéftigung (1 Elemente)

Eintrittsdatism | Austrittsdatuem Fiktives Eintrittsdatum | Ende Probozeit

01.09.2018 31122022 o

Verwendungs-/Entgelgnipoe

Bis zum Kindigungsdatum ist es fir den Personalisten noch mdglich den Austritt ,, abzubrechen®:

* denvorgemerkten Austritt auswahlen

e Kilick auf , Bearbeiten*

e Statusvon ,vorgemerkt" auf , zuriickgezogen" andern
» Klick auf , Speichern*

Ein Zuriickziehen der Kiindigung bewirkt, dass das Beschaftigungsverhéltnis weiterhin unveréndert giltig
bleibt.

Austritt umsetzen

Klickt man bei der Eingabe des Austritts auf "Austritt umsetzen" ist keine nachtrégliches Andern bzw.
Zurickziehen des Austritts nicht mehr méglich!

Austritt ist bereits vorgemerkt

Wurde der Austritt zuvor nur vorgemerkt, ist ein Zurtickziehen der VVormerkung vor der Eingabe des
Umsetzung des Austritts notwendig.

Nach dem Speichern findet man folgendes vor:

» Im aktiven Beschéftigungsabschnitt wird ,, Gliltig bis* auf den letzten Tag des Dienstverhaltnisses
gesetzt.

» Eswird ein neuer Abschnitt ,, Ausgetreten” ab dem Folgetag erstellt.
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Fallsein Austritt nur vor gemerkt wird, hat dies keine direkten Auswirkungen.

Die Beschéftigungsabschnitte sind unverdndert und die Kiindigung ist noch nicht wirksam geworden!

Weitere Informationen zu diesem Reiter finden Sie auch unter Beschaftigung Feldverzeichnis?

1. /daisy/wehdesk-manual-admin/9556-dsy.html
2. /daisy/webdesk-manual-admin/7839-dsy.html
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