Dienstverhaltnis beenden und Austritt andern/zuriickziehen

Die Erfassung eines Mitar beiteraustritts erfolgt Uber den Button " Mehr" in der Profil-Ansicht und die
Anwahl der Funktion " Dienstver haltnisbeenden" (Bild 1 und Bild 2)

Bild 1:

System Finarzen  Biddung  Familie Dokumente
Mandant  Scene und Wind GenbH Benutzername  SulWhubehein Versicherung
SVNR
Akad. Titel Berul [ Position
Krankenversichenng
Machmame  Huber Interner Titel
Vorname  Heinrich Geburtsname Kammentar
Hachgestellter Titel Ewreiter Vorname
Geburtsdatum  01.10.1972  ARter 50 Herkunft
Staatshirgerschaft
Geschlecht  Mannlich Todesdatum
Geburtsiand
Parsomalne  SuW22032811 Giltlg von  10.06.2022
Geburtsort

Giltig bis  01.01.3000

Bild 2:

i I iSczitt ersichrenins Ade g ftigung  Entwickdung  Finanzen Blldung  Famile Dokumants
[ Dienstverhiltnis beenden
HMandal Benutzername  SuWhubehein Vaersicherung
SVNR
Ao Beruf / Position

Krankerversicherung
Machmame  Huber Interner Titel
Vorname  Heinich Geburtsname Hommentar
Hachgestellter Titel Zwweiter Vorname
Geburtsdatum  01.10.1872  Alter 50 Herkunft
Staatsburgerschaft
Geschlecht  Mannlich Todesdatum
Gaburtsland
Persomalnr  SuW22032811 Giiltig won  10.06.2022
Gebunson

Galtig bls  01,01,3000

Danach 6ffnet sich das eigentlich Eingabefenster. Bild 3

B Austritt vormerken A Austritt umsetzen
Person | & Wuber Heinrich (SuW22032811, Sonne und Wind GmbH)
Bekanntgabedatum * | 12.12.2022 &
Austrittsdatum * | &)
Erfassungsdatum | 12.12.2022 @ | Letzter Arbeitstag |
p—— = | Austrittsbesprechung am
: Besprechungsinhalt

Besprechungspartner

Arbeitsmittel zuriickgegeben |

Kommentar zu Arbeitsmitteln

Hier kann der Austritt eines Mitarbeitersvorbereitet oder sofort wirksam durchgefiihrt werden,
abhéangig davon wie der Status gesetzt wird.

Weitere Informationen zu den Eingabefeldern finden Sie unter Austritt Feldverzeichnis'

Vormerkung des Austritts

DieVormerkung eines Austrittsist dann sinnvoll, wenn der Austritt als solches (Datum, Grund,
Vereinbarungen dazu etc) noch nicht fix ist.
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Biszum Erreichen des Austrittsdatumsist eine Anderung der Daten noch jeder zeit moglich.
Wurde ein Austritt vorgermerkt, hat dies folgende Auswirkungen:
e der Austritt wird in der Personenmaske/Beschéftigung im Reiter "Austritte" als V ormerkung angezeigt
(siehe Bild 4)
* im Reiter Beschéftigung/Beschéftigungszusténde wird das Austrittsdatum bel "Beschéfitgung”
angezeigt, der Beschéaftigungszustand ist aber nach wie vor auf "aktiv" gestellt (siehe Bild 5)
Bild 4

(@ oo |
Stammdaten

Bild5

Stammdaten  System  Kontaktinfes  Zeierfassung

sation  Qualifikationen  Beschaftigung  Entwicklung  Finanzen

Bildung  FamiBe Dokumente

Beschafipungszustande  Mebentatigheiten  Mutterschutz / Eltemzelt  Behinderungen  Bowdligungen  Disziplinarverfahren  Austritte

Beschéftigung (1 Elemente)

Eintrittsdatism | Austrittsdatuem Fiktives Eintrittsdatum | Ende Probozeit

14.09.2022 01.01.3000 00 2M 297 bis jetst  Primare Beschiftigung

Angesteliter 01.09.2008 31123022 [i]

Beschaftigungszustdnde (1 Elemente)

Verwendungs-/Entgelgnipoe

14.09.2022 01.01.3000 00 21 29T bis jatzt  Aktiv 38,50 100,00 [ ]

Bis zum Kindigungsdatum ist es fir den Personalisten noch mdglich den Austritt ,, abzubrechen®:
* denvorgemerkten Austritt auswahlen
e Kilick auf , Bearbeiten*
e Statusvon ,vorgemerkt" auf , zuriickgezogen" andern
» Kilick auf , Speichern*

Ein Zuriickziehen der Kiindigung bewirkt, dass das Beschaftigungsverhéltnis weiterhin unveréndert giltig
bleibt.

Vorgemerkten Austritt &ndern
Haben sich Daten zum Austritt, z.B. das Datum des letzten Arbeitstags, gedndert, sind folgende Schritte zu
setzen
+  Uber den Button "Mehr" in der Profil-Ansicht wird "" Austritt &ndern/zuriickziehen" angewahit. (Bild
6)
* Inder Maske werden die geénderten Daten eingegeben, der Status bleibt auf "vorgemerkt"
« Durch Klicken auf Speichern werden die Anderungen gesichert.
Bild 6
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) Sozialversicherung Anmeldung

) Austritt andern/zuriickziehen

@ Loschen

Stammdaten Sy ation  Qualifikationen  Beschaftigung

Beschaftigungsz( ernzeit  Behinderungen  Bewilligungei

1 Elemente
Vorgemerkt 31.12.2022 Dienstnehmer-Kindigung

Der Status des Austritts als "vorgemerkt" wird dabei nicht gedndert! (Siehe Bild 7)
Bild 7

Austritt andern/zuriickziehen

g

Person | & juchtmann Julius (SuW22032813, Sonne und Wind GmbH) Kommentar | Am 12.12,2022 setzte SuWadmin das Austrittsdatum auf
31.01.2023
SR Vorgemerkd] —'
Bekanntgabedatum .
Zurlickgezogen E
Austrittsdatum * [ 31012023718 Letzter Arbeitstag =
Erfassungsdatum | 12.12.2022 £ Zuriickgezogen =]
Grund * | Dienstnehmer-Kindigung  ~ Austrittsbesprechung am =]

Besprechungsinhalt

Besprechungspartner & -

Arbeitsmittel zuriic b )

St

Ki Zu Ar

Durch Anklicken von "Speichern” wird die Anderung der Austrittsvormerkung gesichert.

Vorgemerkten Austritt zurtickziehen
Wird das Dienstverhdtnis nicht beendet, so ist ein Zurtickziehen der VVormerkung méglich.

Dazu wahit man im 1.Schritt, wie bei der Anderung der Vormerkung, tber die Profil-Ansicht und "Mehr" die
Auswahiméglichkeit "Austritt andern/zriickziehen" an (siehe Bild 6)

In der Maske wird unter "Status’ "Zuriickgezogen™ angewdhlt und unter " Zurtickgezogen" das Datum
ausgewahlt (siehe Bild 7)

Bild 7

Dienstverhaltnis beenden und Austritt andern/zuriickziehen 3
ID: 9550-dsy | Version: 5 | Datum: 12.12.22 13:36:09



:cs_o E—
hiw

wich © Abbrechen
9.1983

B I Person | & Juchtmann Julius (SuW22032813, Sonne und Wind GmbH)

) status* | [ETEITEIS g
ttinfos J Vorgemerkt

Bekanntgabedatum
Zuriickgezogen
.e,wa Austrittsdatum *  [31.12.2022 |89

Erfassungsdatum  19.02.2022 g8

Grund * | Dienstnehmer-Kindigung =

31.125

| Austritt dndern/ zuriickziehen £
rittsda

Am 19.09.2022 setzte SuWadmin das Austrittsdatum auf
31.12.2022

Kommentar

Letzter Arbeitstag

-
=]

Zuriickgezogen g-
=]

Austrittsbesprechung am

Besprechungsinhalt .

Besprechungspartner | g ok

Arbeitsmittel zuriickgegeben =]

Kommentar zu Arbeitsmitteln

Nach dem Speichern ist im Reiter Beschéaftigung/Austritt ebenso der Status des Austritts mit

"Zuruckgezogen" vermerkt (siehe Bild 8)
Bild 8

L J S

Stammdaten  System  Kontaktinfos  Zeite

Beschaftigungszustande

1 Elemente

Austritt umsetzen

Klickt man bei der Eingabe des Austritts auf "Austritt umsetzen" ist keine nachtragliches Andern bzw.

Zuruckziehen des Austritts nicht mehr moglich!

Wenn esnicht zu erwarten ist, dass sich am Austritt noch etwas dndert oder dieser bereits passiert ist,
bzw. zum Beispid be einer fristlosen Entlassung sofort durchgefiihrt werden muss, erfolgt dies tiber

" Austritt umsetzen" ohnevorherige Vormerkung.

(Anmerkung: wird ein vorgemerkter Austritt umgesetzt, muss dieser davor zurtickgezogen werden, siehe

"V orgemerkter Austritt zuriickziehen™)

Dazu wird bei der Profil-Ansicht unter "Mehr" "Dienstverhdtnis beenden” angewahlt (siehe Bild 1)

Nach der Eingabe der Daten zur Beendigung des Dienstverhal tnisses wird der Button "Austritt umsetzen"

angeklickt (Bild 9)
Bild9
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Person | & Wuber Heinrich (SuW22032811, Sonne und Wind GmbH)

Bekanntgabedatum * | 12.12.2022 | &

Austrittsdatum = -]
Erfassungsdatum | 12.12.2022 & Letzter Arbeitstag

Grund* | | Austrittsbesprechung am
Besprechungsinhalt

Besprechungspartner

Arbeitsmittel zuriickgegeben
Kommentar zu Arbeitsmitteln

Danach erscheint ein Hinweisfeld mit der Beschreibung der Anderung des Beschéftigungszustands aufgrund
der Austrittsumsetzung (Bild 10).

Bild
~Person: Huber Heinrich (SuW22032811, Sonne und Wind GmbH)
a Huber Heinrich
SuW-Eink
i 38.5 hjw
Aktiv
I- Austrittsdatum 31.01,2023
reh
) Mannlich
01.10.1872
i i i 1
Die Daten wurden erfolgreich gespeichert!
Warnungen
Huber Heinrich: Leeres Pflichtfeld: SYNR ;J
i JEi =
Informationen

1 Elemente
Die folgenden Beschaftigungszustdnde wurden innerhalb der Zeitachse verandert: =
|- Aktiv () wurden verandert auf 10.06.2022 00:00:00 - 31.01.2023 23:59:59. II-

Umpesetzt 31.01.2023 Dienstnehmer-Kiniiinje folgenden Beschéftigungszusténde wurden neu zur Zeitachse hinzugefiigt:
- Ausgetreten (Dienstnehmer-Kiindigung) 01.02.2023 - 01.01.3000.
Sie kénnen nun Dokumente hinzufiigen zu: Dienstnehmer-Kindigung

Der Beschaftigungsaustritt von Huber Heinrich (Suw22032811) wurde erfolgreich  »
fiir 31.01.2023 durchgefihrt.

10

Und so sieht nun der Eintrag im Reiter "Beschiftigung/Austritte” aus (Bild 11) bzw. die Anderung des
Beschéftigungszustands (Bild 12)

Bild 11
& Bearbeiten
Sstem Finanzen Bildeng Famile  Dokumants
 Emernzeit I pli Austritte
1 Elemente

31012023 Dienstnehmer-Kindigung [: ]
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Bild

12

Stamendate e Kontaktinfos  Zeitefassung  Orgarisation  Quafikationen  Deschaltigung  Entwicklung  Finanzen Bddurg  Famdie  Dokumente

Beschaftip tande  Mebentatigkeiten Mutterschutz / Eltemzelt  Behinderungen  Bewllligungen  Dlsziplinarverfahren  Austritte

Beschéftigung (1 Elemente)

Anstellungsiede Gintrittsdatum  Austrittsdaturs Filtives Eintrittsdstum | Ende Probezet

31.01.2023 01 7H 22T Primare Baschaftigung Villvarsichert Angastelitar 10.06.2022 31.00.2023 i ]

Beschéftigungszusténde (2 Elemente)

Waochenstunden

Knllkthe- oder Tarifwertrag Verwendungs-/Entgeltgnuppe

01.02.2023 01.01.3000 Ausgetrsten  Dienstnehmer.Kindigung 0,00 0,00

10.06.2022 3.01.2023 01 7H 22T Aktiv %% 100,00 i ]

Weitere Informationen zu den Reitern "Beschéftigung/Beschéftigungszustande” bzw. "Beschéftigung/
Austritte” finden Sie auch unter Beschaftigung Feldverzeichnis,

1
2.

/dai sy/webdesk-manual -admin/9556-dsy.html
/dai sy/webdesk-manual -admin/7839-dsy.html
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