Formulartyp "Zeitkorrektur"

Der Zeitkorrektur-Antrag bietet die Mdglichkeit, Korrekturen im nachhinein vorzunehmen, wobei
eventuelle bestehende Buchungen durch die Korrektur Uberschrieben bzw. aufgefillt werden.

On den meisten Fallen werden Uber den Korrekturantrag die Anwesenheits- oder andere Fehlgrund
Buchungen korrigiert. Dabel kann der Antrag mehrmals fur unterschiedliche Anwendungsfélle verwendet
werden (Anwesenheitskorrektur kann z.B. einen anderen Prozessverlauf haben als die Erfassung eines
Dienstganges oder Arztbesuches).

Nahere Informationen zu den Parametern im "Reiter Allgemeines’ sowie "Wor kflowschritte”,
"Kontextmen", "Mail" und "Hilfe" finden Sie im Menlpunkt "Pr ozesse"

Einstellungen

Der Aufbau des Reiters "Einstellungen” ist abhangig vom Formulartyp. Bei der Zeitkorrektur wird, um eine
Ubersicht zu wahren, der Reiter noch zustzlich in folgende Reiter unterteilt:

» Fehlgrinde

» Validierung

» Tagliche Berechtigungen
e Spezid

Sllgemeines || Workfaowschrtie '| Einstellungen || Kontextmeni |i'-'|.:|:|| |H:|IF¢ |

Fe h'QfUﬂd% Validierung | Tagliche Berechtigungen [ Spezial |
Fehlgriinde Pos Lischen
| Anwesend (0] ‘~"| [+ W
| Dienstgang (9 '--| «I= [
Fehlgrinde

Hier erfolgt die Auswahl der erforderlichen Fehlgrinde. Die Reihung erfolgt mit Hilfe der Pfeiltasten. Soll
ein Fehlgrund gel 6scht werden, so klickt man auf die CheckBox und geht auf Speichern.

Validierung

Die Validierung dient der zeitlichen Einschrankung des Wirkungsdatums, also der Uberpriifung, ob sich
ein bestimmter Prozess innerhalb einer gewissen Zeitspanne befindet (wie viele Monate/ Tage/Jahre in die
Vergangenheit/Zukunft ist der Antrag mdglich).

y S . . -,
Allgermeines |r workflowschrithe || Einstellungen " K ontextrnend |r Pail |r Hilfe
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* InVergangenheit validieren
Ist diese Check-Box aktiviert, wird Uberprift, ob sich der Prozess innerhalb einer vorgegebenen
Zeitspanne (in der Vergangenheit) befindet. Die Zeitspanne wird mit den Parametern Tage, Monate,
Jahre bestimmt.
Bleibt der Parameter unangehakt, so wird ohne Zeiteinschrénkung tberprdift.

Tagliche Berechtigungen

Fehlgrinde || Validierung || T#aliche Berechtigungen | Spezial |

Beschrelbungstext Mame Wert Lischen
|Uberstundan | |twbue | | O
|Zuschlage | |t'+rl:-zus | |:I O

Hinzuflgen [ Lischen

e Beschreibungstext
Der hier eingegebene Text erscheint im Formular

* Name
Name des taglichen Wertes, bzw. der Berechtigung, der im Zeitwirtschaftssystem fir den betreffenden
Tag gesetzt wird.

* Wert
Eingabe des Wertes J oder N
Ist J eingegeben > wird in der IF6020 die tégliche Berechtigung gesetzt
Wird N eingegeben > kann mit dem Berechtigungsantrag die Berechtigung in der IF6020
weggenommen werden

* Ldschen
Nicht bendtigte Berechtigungen konnen mit Hilfe der Ldschen-CheckBox wieder gel 6scht werden.
Anschlief3end Speichern.

e Hinzuflgen
M ochte man eine weitere Berechtigung hinzufligen klickt man auf die Schaltflache "Hinzuflgen",
beflillt die Felder fir den Beschreibungstext, Namen, Wert. Anschlief3end " Speichern” oder " Speichern
& Schlieflen”.

Spezial

| Allgemeines || werkflowszhritte |[ Einstellungen [ Kontextmenil || Mail " HilFia |

- Fehlgronds= | Validi=rung ||. Taglche Berschtigungen || Spezial |

in Zukunft erlavben 1= =

T¥p iberschreiben

Giltige 2etabschnitte [mmer .
Anzahl der einzugebenden T o

Intervalle

Anzaige Kurzjournal [#

[ntervalle hisfiber Mitternacht
erlauben ]

e |n Zukunft erlauben
Durch diesen Parameter kann eingestellt werden, ob der Prozess fur die Zukunft oder fir die

Vergangenheit gedacht ist.
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Hier kann in der IF6020 parametriert werden, ob der geplante Fehlgrund stérker sein soll als eine

tatsachliche Buchung.

» Ja- Korrekturen in die Zukunft sind mdglich
* Nein - Korrekturen kdnnen nur fir die Vergangenheit beantragt werden.

« Typ

Die Korrekturen kénnen nach folgenden Prinzipien vorgenommen werden: Uberschreiben oder

Auffillen.
e Uberschreiben

Neue Buchungsintervalle sind stéarker als bestehende Intervalle. Bei Uberschneidung werden die
bestehenden Intervalle geldscht bzw. gekirzt. Die nachfolgende Grafik stellt dieses Prinzip dar.
Sie zeigt bestehende Buchungsintervalle eines Tages, welche durch eine nachtrégliche Buchung

korrigiert werden.

Bestehendes Intervall

Anwesend | Anwesend
08:00 12:00 13:00 16:30
Korrektur per Webdesk
Dienstgang
11:00 17:30
Ergebnis
Anwesend Dienstgang
08:00 11:00 1730
« Auffullen

Neue Buchungsintervalle sind schwicher als bestehende Intervalle. Bei Uberschneidung

werden die bestehenden Intervalle nicht verandert, das neue Buchungsintervall fullt Licken
zwischen bestehenden Buchungen auf. Die nachfolgende Grafik stellt dieses Prinzip dar. Sie zeigt
bestehende Buchungsintervalle eines Tages, welche durch eine nachtragliche Bindung korrigiert

werden.
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Bestehendes Intervall
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» Glltige Zeitabschnitte
Durch diesen Parameter kann eine Korrektur auf einen gewissen Zeitrahmen beschrankt werden.
Korrekturen, die aul3erhalb des Rahmens beginnen und/oder enden sowie sich insgesamt aul3erhalb
des Rahmens befinden, werden unterbunden. Durch diese Werte kdnnen jeweils die entsprechenden
Zeitrahmen aus dem Tagesprogramm, welche im Zeitwirtschaftssystem definiert wurden,
Ubernommen werden.
* Immer
e gultig innerhalb Rahmenzeit
» gultig auRerhalb Rahmenzeit
e gultig innerhalb Normalarbeitszeit
o gultig auRRerhalb Normalarbeitszeit
* Anzahl der einzugebenden Intervalle
Dieser Parameter definiert die Anzahl der moglichen Buchungszeilen pro Zeitkorrektur (Auswahl 1-10:
wird 4 ausgewahlt kdnnen bis zu 4 Buchungsintervalle eingegeben und in einem Schritt genehmigt
werden).
e AnzeigeKurzjournal
Ist diese Check-Box angehakt, so wird ein Kurzjournal angezeigt. Bei Klick auf "Journal einblenden”
werden beispielsweise die letzten 7 Tage angezeigt.

e [ntervallebis/ Gber Mitternacht erlauben

NOTIZ

Besonder heiten bei Zeitkorrekturen in die Zukunft

Bei der Einstellung "Zeitkorrektur in die Zukunft" (JA) wird die Zahl der Intervalle automatisch
auf 1 gestellt.

Zusétzlich zum Prozess wird hier auch ein Job bendtigt, welcher die "wartende”

Aktivitét abschliefdt und Eintragung der Zeitkorrekturen in die Zukunft ermoglicht:
"WfFinishManualEndSystemAcitivities'.
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Verweise

Useransicht!

1. /daisy/webdesk-manual-admin/82-dsy.html ?branch=7
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