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Stammdaten / Konten
Mit der Abfrage der persönlichen Stammdaten / Konten bekommt der Benutzer die Möglichkeit, seine
Stammdaten aus der Zeitwirtschaft abzufragen, bzw. die Kontenstände der wichtigsten Zeiterfassungskonten
auf einen Blick zu sehen. Die Abfrage erfolgt zu einem bestimmten Stichtag.

Monatsjournal
Das Monatsjournal umfasst die wichtigsten Zeitinformationen eines Monats. Das laufende Monat wird bis
zum heutigen Tag angezeigt, vergangene Monate können mit der Blätterfunktion eingesehen werden.

Mit Hilfe eines Kontextmenüs kann das Journal mit anderen Aktionen verlinkt werden. So kann
beispielsweise im Monatsjournal ein Link auf eine Zeitkorrekur bzw. ein Fehlzeitformular angelegt
werden. Dadurch kann der Benutzer direkt aus dem Journal in das entsprechende Formular klicken (rechte
Maustaste).

Weiters gibt es die Möglichkeit, an Tagen, an denen keine Buchung stattgefunden hat, und an denen keine
Fehlzeit geplant ist, im Journal ein Hinweis "Fehlt unentschuldigt" anzuzeigen.

Achtung bei Teilzeitkräften: zur Zeit wird auch bei einem "leeren" Tag einer Teilzeitkraft dieser Fehlcode
angezeigt.

Kalender
Der Kalender dient zur Planung und Übersicht über Fehlgründe (ganze- und halbtägige Fehlzeiten,
Dienstreisen, Schulungen, ...) für das laufende Jahr. Beantragte und genehmigte Fehlgründe werden blau
dargestellt, noch ungenehmigte Fehlgründe scheinen rot auf. Vergangene Jahre können ebenfalls mit der
Blätterfunktion eingesehen werden.

Ist das Modul Calendaring im Webdesk vorhanden (Zusatzmodul), so können Termine aus dem
Groupwaresystem (Lotus Nots, u.a.) ebenfalls im Jahreskalneder angezeigt werden. Sie erscheinen in
Formkleiner blauer Dreiecke, welche signalisieren, dass an dem betreffenden Tag ein Termin vorliegt. Durch
anklicken wird der Termin angezeigt.

Aus Datenschutzgründen kann es vorkommen, dass manche Fehlgründe nicht im Kalender angezeigt werden
sollen. Hier besteht die Möglichkeit, bestimmte Fehlgründe zu verbergen oder zu anonymisieren. Wird ein
Fehlgrund verborgen (Konfiguration), wird dieser dieser (bzw. das Fehlgrundkürzel) im Kalender nicht
angezeigt. Bei einer Anonymisierung können bestimmte Fehlgründe (wie z.B. Krankheit etc.) mit einem
allgemein gehaltenem Fehlgrund überblendet werden.


