Allgemeines zu Aktionen

Die Aktion stellt eine Definition des Dial oges dar, welchen der User mit dem Webdesk filhren kann, d.h. fast
ale Tatigkeiten, welche der Benutzer im Webdesk durchfihrt, lassen sich auf Aktionen zurlckfihren.
Bei den Aktionen kann man folgende Unterscheidung treffen:

Aktionen

Stammaktionen, welche nicht abgewandelt (konfiguriert) werden konnen. Ist eine Aktion nicht
konfigurierbar, so gibt es keine Mdglichkeit, eine Konfiguration zu erstellen. Bei solchen Aktionen handelt
es sich fur gewohnlich um Stammaktionen, bei welchen es keinen Sinn machen wirde, diese abzuwandeln.

Konfigurationen

Hierbei handelt es sich um Aktionen, welche konfiguriert werden kénnen. Sollte der Bedarf flr eine neue
Konfiguration eines bestehenden Formulars gegeben sein, so kann diese ohne grofReren Aufwand erstellt
werden. Dies wére beispielsweise der Fall, wenn bei bestimmten Gruppen einige Fehlgrinde zusétzlich
angel egt werden miissen, oder bei anderen Gruppen die Ausgabe der Stamm/K onten-Maske zusétzliche
Daten enthalten soll. Hier kann eine neue Konfiguration des Formulars erstellt werden, die nur eine oder
einige Gruppen betrifft.

» Vonjeder konfigurierbaren Aktion kénnen beliebig viele Konfigurationen (d.h. Aktionstyp =
"Konfiguration™) abgeleitet werden.

* Inener konkreten Konfiguration kann bestimmt werden, welche und wie viele Felder dem Benutzer
angezeigt werden. Dadurch wird ermdglicht, dass Formulare an die Bedlrfnisse und Winsche einzelner
Benutzer bzw. Benutzergruppen angepasst werden.

» Ob eine Aktion konfigurierbar ist, oder nicht erkennt man in der Aktionsmaske: Wenn es den
Button "Neue Konfiguration" gibt im Reiter "Einstellungen”, so kdnnen neue Konfigurationen
(Abwandlungen) hinzugefugt werden.

Prozessreferenzen

Nach Erstellung eines Prozesses muss dieser mit einer Aktion verkniipft werden, um in den Menibaum
eingepflegt zu werden. Man erstellt eine neue Aktion, welche als Prozessreferenz fir den jeweiligen Prozess
gilt (beim Erstellen einer neuen Aktion wird automatisch "Prozessreferenz” als Aktionstyp angegeben).

So kann es beispiel sweise fir den Prozess Urlaubsantrag eine Prozessreferenz (Aktion) geben, welche
ebenfalls Urlaubsantrag heif3t. Diese Aktion wird mit dem Prozess verkniipft und gilt auch nur fir diesen
einen Prozess. Das bedeutet, dass man fur jeden Prozess, der erstellt wird, auch eine entsprechende
Prozessreferenz (Aktion) anlegen und mit diesem verkniipfen muss, da die Prozesse sonst nicht im
Mentibaum zugeordnet und angezeigt werden kdnnen.
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In der Ubersicht werden alle relevanten Aktions-Infos angezeigt, wie der Aktionstyp, Name, Uberschrift, das
dazugehdrige Bild, die Einsichtserlaubnis sowie ob eine Konfiguration der Aktion moglich ist.
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Neue Aktion anlegen

Bei neuen Aktionen kann es sich lediglich um Konfigurationen einer bereits bestehenden Aktion, oder um
Prozessr efer enzen handeln.

Soll eine neue Konfiguration erstellt werden, so sucht man zunéchst die entsprechende Aktion aus, und klickt
von dieser aus auf "Neue Konfiguration”.

Soll eine Prozessr efer enz angelegt werden, welche die Integration einer Prozessdefinition im Mentibaum
erlaubt, so klickt man auf die Schaltfléche "Neue Aktion".
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» Abhéangig von der oben beschriebenen Vorgangsweise wird als Aktionstyp automatisch Konfiguration
bzw. Prozessreferenz vorgegeben

* Name
Name der neuen Aktion/Konfiguration
» Uberschrift

Uberschrift fir die neue Aktion/Konfiguration

Nach erfolgter Speicherung erhélt man eine Bestétigung des Servers, und erhalt eine Ubersicht iber
mogliche Einstellungen, Berechtigungen, Dateien, Textmodule.
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Reiter Einstellungen

Einstellungen || Barachiigungen || Parameter || Dateien || Textmaoduls | Kanfiguratianen " Hilfataxte
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» Beschreibung
Liefert eine Beschreibung zur neuen Aktion. Diese erscheint beim Mouse-over Uber dem Mentpunkt im
Mentibaum

» Aktionsordner
Wird automatisch vom System vergeben. Richtet sich nach dem entsprechenden Modul:

e ta- Personenfelder aus der Zeitwirtschaft
* po - Personenfelder aus dem Webdesk (Personenstammdaten )
o wf - Workflow

e Bildsammlung
Icons fur Aktionen sind in Ordnern mit bestimmten Themenbereichen gegliedert (Crystallcons, Nuvola)

» Bild
Hier kann das Icon fir die Aktion ausgewahlt werden. Dieses erscheint dann im Mentbaum und in der
Kopfzeile der Konfiguration (Useransicht)

* ProcessDef-ID
Falls essich bei der Aktion um einen Prozess handelt, wird hier eine Definitions-1D angezeigt. Die
Prozess-Definitions-1D kann nur einmalig zugeordnet werden
z.B. Fehlzeit$Fehlzeit

» Berechtigung an folgende Aktion weitervererben
Berechtigung fur diese Aktion kann an andere Aktionen weitervererbt werden. Wird hier eine Aktion
oder Konfiguration, bzw. Prozessreferenz selektiert, erhét diese die gleichen Berechtigungen wie
die Aktion, die man gerade anlegt. Dies hat nur Sinn bei Aktionen, welche zusammenhéngen (z.B.
showA ctions > Berechtigung weitervererben an editActions oder an diverse Filter).

* NeueKonfiguration
Mit Anklicken der Schaltflache wird eine neue Konfiguration fir die Aktion erstellt.

» HQL Berechtigungsabfrage
Dieser Parameter dient Workflow alsinterne Entwicklungshilfe, kann bei der Anlage ignoriert werden.

* Immer im neuen Fenster 6ffnen
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Aktion/Konfiguration wird immer in einem neuen Fenster getffnet.

e Ausfihrung fur geswitchte User verhindern
Ist diese Option aktiviert, so wird die Aktion von einem geswitchen User im Menli zwar gesehen, kann
jedoch nicht ausgefiihrt werden, auch wenn der User selbst (im nicht geswitchten Zustand) eigentlich
darauf Zugriff hétte.

» Folgende Vorlage benutzen
Dieser Parameter dient Workflow alsinterne Entwicklungshilfe, kann bei der Anlage ignoriert werden.

* Kontroller
Dieser Parameter dient Workflow als interne Entwicklungshilfe, kann bei der Anlage ignoriert werden.

» Kontroller Pattern
Dieser Parameter dient Workflow alsinterne Entwicklungshilfe, kann bei der Anlage ignoriert werden.

Reiter Berechtigungen
Die Aktion kann tUber Berechtigungen zugeordnet werden. Um individuelle Zuordnungen zu ermoglichen,
kann die Granularitét Uber verschiedene Berechtigungstypen bestimmt werden.

Emstellungen Berechtigungen Parameter Dateien Textmodule Konfigurationen Hilfetexte

Berechtigung fur alle Mandanten Emsichiserlaubnis (default) eigene Person -

Berechtg.
- an A Einsicht auf . e A
Typ Ausfiihrender Negativ Uintergruppen Einsichtserlaubnis Untergruppen? Giltig won Giiltig bis
wercrben?
Gruppenberechtigung = G0i [Gggc'-_.,flg."_|1rung1:... Hen « Nemn = eigene Person L_-- G 091.01.3000 :
'3
' r
Eintrige 1 - 1 von 1 | W 1 "E—"‘Ij-_' =
Berechtigung an E::_s::_::l‘::sgu"g — _
Ausfiihrenders Negativ E:::)Ln:nord“e‘e Einsichlserlaubnis Kompetenzziel untergeordnete Giiltig von Giiltig bis¥ Il-!-?::‘l:'uf:lllllin
sererben Gruppen
vererben
. - - o 3
"ﬂ Workflax Meir SigAFE PErEoT i A

» Berechtigung fur alle Mandanten
Wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird die Berechtigungsiberprifung beim Aufruf nicht durchgeftihrt.
D.h. jeder Benutzer jedes Mandanten ist berechtigt die Aktion auszufthren.

e Einsichtserlaubnis (default)
Bezieht sich auf den oberen Parameter "Berechtigung fur alle Mandanten™ und definiert die
standardmaf3ige Einsichtserlaubnis (siehe Beschreibung der Einsichtserlaubnis weiter unten)
« Typ
Mit einer Aktionsberechtigung wird grundsétzlich bestimmt, wer eine Aktion aufrufen kann. Folgende
Berechtigungstypen kdnnen selektiert werden:

* Mandantenberechtigung
Mit der Mandantenberechtigung wird die Ausfuhrung div. Aktionen fur ale Mitarbeiter des
Mandanten erméglicht. Das ist besonders sinnvoll bei Aktionen, wie Buchen, Monatsjournal,
Einstellungen oder Passwort andern.

» Gruppenberechtigung
Mit der Gruppenberechtigung wird die Ausfthrung von diversen Aktionen flr eine bestimmte
Gruppe (Abteilung) ermdglicht. Alle Personen, welche sich in der gewéhlten Gruppe
befinden, sind berechtigt, die Aktion auszufthren.

« Berechtigung an Untergruppen vererben? Wird der Parameter auf JA gestellt, so kénnen
auch die untergeordneten Einheiten eingesehen werden. Ist der Parameter auf NEIN gestellt,
so kann lediglich die eigene Orgeinheit eingesehen werden

» Personenberechtigung

Die Personenberechtigung ermoglicht, dass nur eine bestimmte Person die Einsichtserlaubnis fur
bestimmte Aktionen bekommt.
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* Rollenberechtigung
Die Rollenberechtigung erlaubt die Ausfuhrung div. Aktionen nur fur bestimmte Rollen
(Teamleiter, Vorgesetzter, ...). Mit dieser Berechtigung wird den Rolleninhabern erméglicht, z.B.
Einsicht in Management-Listen zu bekommen.

* Ausfihrender
Je nach Berechtigungstyp wird hier der Mandant, eine Gruppe oder eine Person selektiert.

* Negativ
Dieser Parameter dient zum Ausschluss von einer Berechtigung. Ist er auf JA gestellt, so darf die
gewdhlte Gruppe/Rolle/Person bzw. der Mandant die Aktion nicht einsehen

e Berechtigungen an Untergruppen vererben?
Dieser Parameter wird nur bel der Auswahl einer "Gruppenberechtigung” angeboten; wird der
Parameter auf JA gestellt, so kénnen alle Untergruppen auf diese Aktion zugreifen

» Einsichtserlaubnis
Mit der Einsichtserlaubnis wird das Kompetenzziel definiert, d.h. eswird bestimmt, wer bel der
Ausfihrung einer Aktion eingesehen werden darf.
Selektion der Einsichtserlaubnis fur:

e eigene Person
Die Einsichtserlaubnis gilt nur fir die eigene Person, d.h. bei Auswertungen oder Listen werden
nur die eigenen Daten angezeigt, bzw. man darf Antrége nur flr sich selbst stellen

* Orgeinheit
Esdarf nur die eigene Abteilung (Team, Gruppe,...) eingesehen werden.

e Orgeinheit + untergeordnete
Die Einsichtserlaubnis gilt fir die eigene Abteilung und ihr untergeordnete Abteilungen
(Gruppen, ...), d.h. ale Gruppen, die hierarchisch darunter liegen.

* eigener Mandant
Die Einsichtserlaubnis erstreckt sich auf alle Personen des eigenen Mandanten, d.h. es werden
auch alle Mitarbeiter angezeigt

 aleMandanten
Die Einsichtserlaubnis erstreckt sich auf alle Personen aler Mandanten.

* Rollenkompetenz
Hier wird die Einsichtserlaubnis gemal der Rollenkompetenz vergeben, welche bei der Rolle
bereits definiert wurde (K ompetenzziel Person > es darf nur eine bestimmte Person eingesehen
werden, Kompetenzziel Gruppe > Einsichtserlaubnis fir eine bestimmte Gruppe, Kompetenzziel
Alle > Einsicht auf ale Mitarbeiter im Unternehmen).

» Einsichtserlaubnis spezi€ll
hier kann als Kompetenzziel eine oder mehrere Gruppe(n) bzw. eine (mehrere) Person(en)
selektiert werden. Dies erlaubt eine Abfrage von mehreren Personen, auch aus unterschiedlichen
Abteilungen, bzw. eine Abfrage von einzelnen Gruppen, ohne eine komplette Einsicht erlauben zu
miissen.

« Einsicht auf Untergruppen
Bei JA wird die Einsicht auf Untergruppen erlaubt.

» Gultig von-bis
Aktionsberechtigungen kdnnen auch fir einen begrenzten Zeitraum vergeben werden. Werden diese
beiden Felder bei der Zuweisung nicht explizit gesetzt, wird "Gultig von" auf das heutige Datum und
"Gultig bis" auf unendlich (bzw. 1.1.3000) gesetzt.

NOTIZ

Bei mehreren Einsichtserlaubnissen werden diese summiert > z.B. bei Einsichtserlaubnis
Orgeinheit UND zusétzlich Einsichtserlaubnis gem. Rollenkompetenz (bspw. fir Gruppe A1) haben
die Rolleninhaber Einsicht auf beides: Orgeinheit UND GruppeAl.
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Sind mehrere Berechtigungen vorhanden, so werden diese nach Datum sortiert angezeigt.

Berechtigungszugriff

Wird eine Aktion mit mehreren Konfigurationen in den Menibaum implementiert, so erfolgt der Zugriff auf
diese Aktion, bzw. ihre Konfigurationen in einer bestimmten Reihenfolge: das System Uberprift zuer st, ob
die Berechtigung einer Per son zugeordnet ist, falls nicht wird nach einer Gruppenber echtigung gesucht.
Besteht keine Gruppenberechtigung, so wird nach einer Rollenber echtigung gesucht, und anschlief3end
nach der Mandantenber echtigung.

Das wirkt sich so aus, dass eine personliche Berechtigung (fir eine Person) starker zieht al's eine Gruppen /
Rollen oder Mandantenberechtigung.

Ist eine Personenberechtigung vergeben, so wird auf die Aktion, bzw. Konfiguration zugegriffen, auf welche
die Berechtigung besteht.

Berechtigungszugriff:

Genauere Informationen zum Thema Berechtigungen finden Sie im MenUpunkt Anwendungsbeispiele
Admin > Berechtigungsarten bzw. in den Praktischen Beispielen.

Reiter Parameter

Diese Parameter sind fur die Entwicklung vonWebdesk relevant, kénnen bei der taglichen Arbeit mit
Webdesk EWP jedoch ignoriert werden.
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. Einstallungen | Berachtigungen || Parameter | pateien || Textmodule || Monfigurationen || Hilfetexts

Parameter

Hame Tvp Muster Kommentar
manth integer 1to 12 exclusive with fromDate
fromDate date dd. MM, yyyy exclusive with month/vear
fareignkey string kaid
uid string
wear integer 4 digits exclusive with fromDate

URL Muster

Hame Muster
JournalFonCurrentUserAandtonthandyear month=2month&year=5year
JournalByPFersonTaldAndMonthandYear  month=3monthiyear=§yeariforeignkey==$taid
JournalByPersonUidandMonthandyear month=Fmonthfyear=5yearfuid=5urd

Reiter Dateien

Ist beispielsweise die zu bearbeitende Aktion vom Typ "Konfiguration”, so kdnnen der Aktion mehrere
Dateien zugeordnet sein. Bei jedem Speichern wird die Datei in einer neuen Version in der Datenbank
persistiert. Beim Anlegen einer neuen Aktion ist dieser Reiter leer.

( Einstellungen [ Barechtigungen | Paramster | Dateien || Textmodule || Hilfetexts

Eintrige 1 - 5 von 22 | #é 1 v@*'|EE~ -

Zuletzt
Biac bearbeitet

L] WEB- 13.04.2011 24 13.04,2011  01.01,3000
INF/elazses/ sl warkflow/webdezk/ta/canfigs/getlournal/getlournal.xml

Version Typ Giltig von  Giiltig bis

1 'WEB- 08.03.2011 23 08.03,2011 01.01.2000
INF/classes/atfworkflow/webdesk/ta/configs/getlournal/getlournal.xml

| WEB- 03.11.2010 22 03.11.2010 01.01.2000
ThlF.l'|:Ia.-:s|.-..1."aI;."m:hr'-cfI|:|w_."wehd:.-.sl-q;'l:a."mnhga."gzt]nl.l rmalfgetlournal.xml

Reiter Textmodule

Zeigt dle vorhandenen Textmodule an. Hier erfolgt die Anlage neuer Textmodule (Textbausteing), bzw.
von Ubersetzungen; bei Bedarf kann man von hier aus direkt ein Textmodul bearbeiten, indem man auf die
Schaltfléche "Bearbeiten” klickt.

Bei den Uber setzungen empfiehlt es sich, den Textbaustein durch einen technischen Key austauschen:

z.B. Datum > wird zu "Kontenauswertung_Datum01". Anschlief3end wird bei der entsprechenden Sprache
die gewiinschte Ubersetzung eingegeben. So verfahrt man mit jedem Textbaustein einer jeder Aktion/
Konfiguration, bis alle tibersetzt sind. Auch hierbei ist eswichtig, den Flag "Anderung bei Versionswechsel"
nicht angehakt zu lassen, da die Textbausteine sonst wieder auf den Standardwert gesetzt werden.
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| Einstallungen ||' Berechtigungen || Parameter || Dateien || Textmedule || Hilfetexte

Heues Textmodul

Sprache ibersetzung
[de] de
len] =n
de
Nane erben Wert Bearbeitan Anderung bel Versionswechsel
ta_getioumnal.cact_action_capticn benutzardefiniart Monatlicher Zeitnachweis: Bearbeiten
ta_petiournal.cact_action_description benutzerdefiniert Monatlicher Zeitnachweis Bearbeit=n
Journal_DatumDl benutzardefiniert Datum Bearbeiten )
Joumal_Buchungandl benutzardefiniert Buchungen Bearbeiten 7]
Joumal_Fehlgriinded1 benutzerdefiniert Fehlgrinde Bearbaiten

Reiter Hilfetexte

In diesem Reiter kbnnen Sie zu der Aktion passende Hilfetexte eintragen. Dieser Hilfetext erscheint dann
beim User in der Kopfleiste.

Sie kdnnen hier auch URL Adressen zu externen Systemen angeben (Dokumente hinterlegen).

Fir jede angel egte Sprache wird ein eigenes Hilfetextfeld angelegt.

Aktion suchen

Um eine bestimmte Aktion zu finden kann man in der Ubersicht blattern, bis die gesuchte Aktion aufscheint,
oder eine bestimmte Aktion mit Hilfe der Suchfunktion finden.

Mit Hilfe der Suchfunktion kann man mit Hilfe verschiedener Parameter nach einer Aktion suchen.

@ Aktionen = x
F\Meue Aktion 3 Eintrage | Zeilen | 14]
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nf & S ™ {default) Konfiguration Wersionswe
4 _k::n'.ln!ure'l.l:n A | ||I-Ce|en:1er | | |
| Konfiguration arcka arsdnlicher [= ta sigene Parson 9]
| Eonfigurst Perskal parsonlich ¢ gene P ]
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cditigren
| Eonfiguration a_petCalendar Alander NZRIGE FASines & aigane Parson ol
| Konfigurat _etCalend Kalend Anzeig t qene P
perstnlichen Honfiquration
Jabreskalenders cditioren
| Gnteguraton ba_getroupCalandar Gruppankalender monathchea 3 & aigane Parzon sl
K nfigurst _getGraupCalendsr G kealend tlich . qene P a
- Kalendaribersicht Kglnfig ration
innerhialb meines cditigren
Teams
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K onfigurati _getorgCalendsr  Kalenderdbersicht (bersicht ob t qene P il
= die manatlichan Kglnfig ration
Kalender van eifitipren
ausgewhhlten
Mitarboitern

Suche nach Aktionstyp
Die Suche nach einem Aktionstyp kann unter folgenden Kriterien durchgefihrt werden: Aktion,
Konfiguration, Prozessreferenz.

Suche nach Namen
Suche einer bestimmten Aktion nach ihrem Namen (Bsp. Wf_getMyToDaos).

Suche nach Beschreibung
Suchkriterium ist eine Beschreibung der Aktion (Bsp. Formular um Feiertage zu verwalten).

Suche nach Aktionsordner
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Bei der Suche nach Aktionsordner stehen die installierten Module des Webdesk zur Verfiigung.

Aktion / Konfiguration bearbeiten

M o6chte man eine bestimmte Aktion bearbeiten, so sucht man die betreffende Aktion heraus, und klickt auf
das Editiericon, um zur Detailansicht zu gelangen.

In der Detailansicht konnen dann die gewiinschten Anderungen vorgenommen werden (Anderung des
Bildes, der Berechtigung etc.).

Die Aktionen kénnen auch direkt Uber den M enlibaum bearbeitet werden. Im Menibaum die gewlinschte
Aktion anklicken, dann rechter Mausklick > Aktion anzeigen bear beiten oder direkt Konfiguration

bear beiten auswahlen. So gelangt man direkt in die Aktion/Konfiguration und kann die gewiinschten
Anderungen vornehmen.

Reiter Einstellungen

Reiter Einstellungen anklicken, um beispielsweise die Beschreibung oder das Icon zu éandern, die
Einsichtserlaubnis, Berechtigung an folgende Aktionen weitervererben, ...

& Aktion

Fﬁﬁpnlchﬂrn E F‘-—;jﬁpt:lchr.rn % SchlicBben I.E'Izurﬁck Wl_ﬁschnn

Altionstyp Kaanfiguratian Giiltig von 20.11.2006
Mamea ] ] Eiltg bis 01.01.3000
Uberschrift Monathcher Zatnachwais

Eonhguratson wurde abgeleitet van Akbian @

Einstallungen || Serachtigungen | Farameter | Dateien || Textmodule || Hilfeteada
Eeschraibung mcnatlicher Zeitnachweis

Altionsordner ta
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erystallcons -
Bald actiansftoggle_log.png
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Varsionswachse
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Aktian weillervererbean
Kanfiguratiansdels s bearbeaiten

Immr im neusn Fenster

affnan -
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Uzer verhindern

Folgenoe Yorlage benutzen

Kankrodler

Kontroller Pattarn

» Anderung bei Versionswechsel
Ist dieser Parameter auf JA gestellt, wird die Aktion bei einem Versionswechsel auf den Standardwert
zuruckgesetzt.

« Berechtigung an folgende Aktion weitervererben
Berechtigung fur diese Aktion kann an andere Aktionen weitervererbt werden. Wird hier eine Aktion
oder Konfiguration, bzw. Prozessreferenz selektiert, erhélt diese die gleichen Berechtigungen wie
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die Aktion, die man gerade anlegt. Dies hat nur Sinn bei Aktionen, welche zusammenhangen (z.B.
showActions > Berechtigung weitervererben an editActions oder an diverse Filter).

» Konfigurationsdetails bearbeiten

Dieser Parameter ist nur bei Konfigurationen zu finden;

durch anklicken kénnen die

Konfigurationsdetails selbst verandert werden; bei Aktionen findet sich hier der Parameter "Neue

Konfiguration", mit welchem eine neue Konfiguration
* Immer im neuen Fenster 6ffnen

angel egt werden kann

Durch anhaken der Check-Box wird die Aktion immer in einem neuen Fenster gedffnet

e Ausfilhrung fur geswitchte User verhindern

Ist diese Option aktiviert, so wird die Aktion von einem geswitchen User im Menli zwar gesehen, kann

jedoch nicht ausgefiihrt werden, auch wenn der User selbst (im nicht geswitchten Zustand) eigentlich

darauf Zugriff hétte
* Folgende Vorlage benutzen

Dieser Parameter dient Workflow alsinterne Entwicklungshilfe, kann bei der Anlage ignoriert werden.

« Kontroller

Dieser Parameter dient Workflow als interne Entwicklungshilfe, kann bei der Anlage ignoriert werden.

« Kontroller Pattern

Dieser Parameter dient Workflow alsinterne Entwicklungshilfe, kann bei der Anlage ignoriert werden.

Reiter Berechtigungen

In diesem Reiter kbnnen die bestehenden Berechtigungen, Einsichtserlaubnis etc. geéndert, bzw. gel dscht,

neue Aktionsberechtigungen hinzugefiigt werden

Emstellungen | Berechtigungen | Parameter

Dabsien | Teximodule || Konfigurationen || Hilfetexte
Berechtigung fur alle Mandanten Emsichiserlaubnis (default) eigene Person -
Berechtg.
- . an - Einsicht auf = e
Typ Ausfiihrender Megativ Uintergruppen Einsichtserlaubnis Untergruppen? Giiltig won Giiltig bis
wercrben?
Gruppenberachtigung * | GOL [Geucharlsfuhrungj[---_ Hein + Hen = eigene Person L} - G 091.01.3000 | 4
Eintrige 1 - 1 wvon 1 | ## 1 '@"IET‘ -
Einsichts -

Berechtigung an

Ausfilhrenders Negativ Errl:-;r;o:nordne‘e Einsichlserlaubnis Kompetenzziel untergeordnete  Giiltig von™®  Gilltig bis¥ ;‘;:ﬁ:::‘t:n
wererben Gruppen
vererben
# Workflax Neur sigens Persar :H 2

Reiter Dateien

berechtigung an

Handelt es sich bei der Aktion um eine "Konfiguration” werden im Reiter "Dateien” die verschiedenen
Versionen der Konfiguration aufgelistet. Wird eine Konfiguration verandert wird auch eine neue Datei

angelegt und hier aufgelistet.

Einstellungen || Berechbigungen | Paramater || Dateien || Textmodule || Hilfetexte

Pfad

| WEB- )
INF/elazses/ st warkflow/webdesk/ta/canfigs/getlournal/getlaurnal.xm

| WEBE-
INF/classes atfworkflow)/ webdesl-q,.-'l:a."mnﬁgq."gzﬂnu rnalfgetlournal.xm

| WEB-
INF/classes/at/ workflow/webdesk/ta/configs/getlournalfgetlournal.xm!

Eintrige 1 - 5 von 22 | #e 1 ~ S em ||:| 5

4

Zuletzt

bearbeltet Version Typ Gultig von  Giiltig bis
13.04.2011 24 13.04.2011 01.01.3000
08.03.2011 23 08.03.2011  01.01.2000
03.11.2010 22 03.11.2010 01.01.3000
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Reiter Textmodule

Dieser Reiter ermdglicht den Wechsel zwischen den Sprachen (de, en). Unterhalb erscheinen alle
Textbausteine, die dieser Aktion (in dieser Sprache) zugeordnet sind.

| Einerellungen || Berechtigungan || Parameter || Dateian || Texsmodule || Hilfatesxte

Hewues Textmodul

Sprache Ubersetzung
[de] de
[en] =n
de =
Name erben Wert Bearbeiten Anderung bel Versionswechsel
ta_petioumnal.cact_action_caption benutzerdefiniert Monatlicher Zeitnachweis Bearbeiten
ta_getioumnal.cact_action_description benutzerdefiniert Monatlicher Zeitnachweis Bearbeit=n
Joumal_DatumDl benutzerdefiniert Datum Bearbeiten 7
Joumal_Buchungendl benutzerdefiniert Buchunmgen Bearbeiten 7
Joumal_Fehlgriindedl benutzardefiniert Fehlgrinde Bearbeiten

Reiter Hilfetexte

In diesem Reiter kdnnen Sie zu der Aktion passende Hilfetexte eintragen. Dieser Hilfetext erscheint dann
beim User in der Kopfleiste:

Haider Mart it ’
b'ﬂﬁinn {b u

Sie kénnen hier auch URL Adressen zu externen Systemen angeben (Dokumente hinterlegen).
Fir jede angel egte Sprache wird ein eigenes Hilfetextfeld angelegt.

Uberprifung von zugeordneten Berechtigungen bei bestimmten Aktionen

M ochte man Uberpriifen, wer bel einer bestimmten Aktion/Konfiguration/Prozessreferenz eine Berechtigung
hat, so geht dies entweder Uber die Aktion selbst, oder tber den Mentibaum.

Berechtigungs-Uberprifung Gber den Meniibaum

Diesist der schnellste Weg, um zu tiberpriifen, wer eine Berechtigung fir eine bestimmte Aktion /
Konfiguration oder Prozessreferenz hat.
Hier wird der Menlpunkt "Menl & Aktionen" angeklickt > Mentwartung

e Anschliefzend im Menlibaum die gewlinschte Aktion anklicken

«  Auf der rechten Seite erscheint eine Ubersicht tiber die Berechtigungen:

& Warkflox [ @

& [ Stammhkonten Anderzngen im Menbbaum werden sofort gespeichert, For den Pordal-dnwender sind Snderungen

® [ Buchen jedoch erst nach derm Leeren des Mend-Caches sichtbar.

# [ Kalender

# [CyJournals - - -

% [ Anwesenheitskableaus {-_‘3} Fehlzeit - Aktions- und Eingichtsberechtigungen

# [ Managemantlistan Berechtigung for alle Mandanten  nein

3 (ST Bereclitg. an Betail Insicht auf

EE aﬁe@hl;:;z Ausfithrender I;I::::g;:p?pr:n Elnsichtserlaubnis Elnsll:;tsr:ﬂcubnls Ent’:::g.:u ppent
@Fehhmollcn.&uswahlmumu ndig & Warkflex  nein Eigener Mandant Warkflex nein
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Berechtigungs-Uberprifung tber die Aktion
Die Uberpriifung der Berechtigungen kann auch direkt tiber die Aktion oder Konfiguration (oder
Prozessreferenz erfolgen).
Hierzu klickt man im mentpunkt Meni & Aktionen > Aktionen
»  Suche nach der gewiinschten Aktion > Anklicken
» Reiter Berechtigungen

[ Einstellungen || Berechtigungen || Dateian ' Textrnodile || Hilfetexte |

[ Berechtigung fiar alle Mandanten

Meue Aktionsherechtigung Eintrige L - Lvon 1 | #é|1 v _@ L E[ 5 =
I Berechtg. an - Details Einsicht auf H Giltig Léschen f

Auzfiheandon Untergruppen Jvererben? EInzichtzaiiatlinix Einsichtserdaubnis Untergruppend Gultigluan bis Bearbeiten

al workilex Eigener Mandant Warkflex 3121 2007 [=] A

Integration der Aktion im Mentbaum

Um eine neue Aktion / Konfiguration im Meniibaum einpflegen zu kdnnen kann entweder ein neuer Ordner
(z.B. Auswertungen, Info, etc.) angelegt werden, in welchen die Aktion oder Konfiguration reinkommt, oder
man wahlt einen bereits bestehenden Ordner.

Um die Aktion / Konfiguration zu integrieren, whlt man den entsprechenden Ordner im Mentibaum aus,
klickt mit der rechten Maustaste, und wahlt > Aktionslink hinzuftigen.

* Inder Auswahl-Maske wird nach der gewiinschten Aktion / Konfiguration gesucht
Es kénnen beliebig viele Aktionen / Konfigurationen durch Anklicken gewdahlt werden.
In den Suchfeldern "Aktionstyp", "Name", "Uberschrift" oder "Beschreibung” kénnen Sie nach den
gewlnschten Eintréagen suchen.

» Durch einmaliges Anklicken wird die Aktion / Konfiguration in den Menlbaum integriert.
NOTIZ

Klicken Sie mehrmals auf dieselbe Aktion, so wird diese auch mehrmalsin den Menibaum
Ubernommen.

Anschlief3end muss die Auswahlliste geschlossen werden (anklicken des Schlief3en-Buttons in der rechten
oberen Ecke) und der Menil-Cache geleert werden.

Externe Links im Webdesk

Mit der Aktion "po_openExternalWebPage' kann eine externe Webpage (Link) im Webdesk hinzugefigt
werden, welche dann beim anklicken in einem neuen Fenster aufgemacht werden kann. Dies erfolgt Uber

einen IFrame. Innerhalb der Aktion kénnen unterschiedliche Konfigurationen fir unterschiedliche Links

angel egt werden.

# Konfigurationsdetails flir 'Konfiguration'

Eﬁspelchern EiSpneichern& Schliefen &= 2urick

URL: Sinternfwfoost.nsf OueryEosten?OpenFarm
Oberschrift anzeigen 7
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Aktion I6dschen

Um eine Aktion zu |6schen sucht man die betreffende Aktion aus der Detailansicht aus (anklicken). In der
Titelleiste befindet sich die Schaltfléche "L éschen” -diese anklicken.

Als Sicherheitscheck erscheint ein Popup, mit der Frage, ob man die Aktion tatsachlich |6schen mdchte.
Durch Anklicken des OK -Buttons wird die Aktion aus dem Verzeichnis gel Gscht.

Microsoft Internet Explorer [EJ

\Ej Soll Abticn Anwesenheltsststus wirklich gelbscht werden?

| ok || abbvechen |
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