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Weitere Menüpunkte

Benutzer
In diesem Menü, rechts oben, zu finden sind:

• Einstellungen: Spracheinstellungen

• Über: zeigt die aktuell verwendete Softwareversion

• Ausloggen

Suche
Hier haben Sie die Möglichkeit, nach Personen, Organisationseinheiten und, so sie in Ihrer
Unternehmensorganisation angewendet werden, auch Kostenstellen und Standorten zu suchen.
Die Eingabe eines Suchbegriffs listet sofort die Seiten auf, die im Kurznamen oder im Langnamen dieses
Stichwort beinhalten.

Das linksseitige Symbol-Menü
• Mitarbeiter (aktuell): ein Klick auf dieses grüne Figuren-Symbol zeigt die Liste aller aktuellen

Mitarbeiter aller meiner Mandanten

• Organigramm: ein Klick auf dieses blaue Orga-Baum-Symbol öffnet eine aufklappbare Liste aller
meiner Mandanten-Organisationen

• Stelle: ein Klick auf dieses violette Taschen-Symbol öffnet eine Liste aller bisher eingetragenen Stellen

• Planstelle:  ein Klick auf dieses gelbe Karteikarten-Symbol öffnet eine Liste aller bisher eingetragenen
Planstellen

• Stellenplan: ein Klick auf dieses grüne Kalender-Symbol öffnet eine mögliche Liste mit Datumsfeld,
Auswahlfenster der anzuzeigenden Gruppe, einer Wahlmöglichkeit, ob untergeordnete OEs einbezogen
werden sollen und einem Plus-Zeichen um alle Ebenen aufzufächern und einem Minus-Zeichen um alle
Ebenen wieder zuzuklappen
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