Personallisten

Uberblick

Personallisten bieten eine breite Auswertungsmoglichkeit zur Belegschaft hres Unternehmens. Durch
entsprechende Suchkriterien bzw. Filter ist es moglich, detailierte Informationen zum Mitarbeiterstand
zu erhalten. In weiterer Folge erklaren wir die Mdglichkeiten, die das Berichtssystem in diesem Bereich
ertffnet.

Folgende Personallisten stehen derzeit zur Verfiigung (durch Anklicken der gesuchten Liste gelangen Sie zur
Beschreibung dersel ben):

*  Mitarbeiterliste!
*  Teefonliste?

*  Personenadressen®
¢ Verantwortungen
* Ausbildung

* Zetifikate®
* Schulungdliste®
*  Geburtstage und Jubilden®
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& Bericht auswihlen || - |
;:-i Mitarbeiterliste

|i| Telefonliste

Personenadressen
Verantwortungen

E Ausbildung

S Zertifikate
Schulungsliste
Geburtstage und Jubilden

Parameter
Die Masken zur Erstellung der verschiedenen Listen beinhalten alle die beiden Parameter
* Format (pdf, print oder xIs)
e Stichtag (mit Kalender hinterlegt und standardmaflig mit dem Tagesdatum befllt)
sowie die Felder

» Suche (Textfeld fur die fakultative Eingabe von Stichwortern wie Mitarbeiter- oder Standortennamen,
standardmaf3ig mit " Organisationseinheit, Standort order Kostenstelle" hinterleg) und
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http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/hr-expert/7609-dsy/Personallisten/9352-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/hr-expert/7609-dsy/Personallisten/9363-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/hr-expert/7609-dsy/Personallisten/9365-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/hr-expert/7609-dsy/Personallisten/9368-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/hr-expert/7609-dsy/Personallisten/9371-dsy.html
http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/hr-expert/7609-dsy/Personallisten/9373-dsy.html

» die obligatorische Checkbox mit der Auswahl von Losen Gruppen und Organisationseinheiten bzw., je
nach Organisationsstruktur, auch Kostenstellen und Standorten

Pflichtfelder sind der Stichtag und die Checkbox. Ohne Befiillung dieser bzw. Ubernahme

des Tagesdatums ist keine Listener stellung moglich. Wird das Format nicht ausgewahlt, wird
standardméallig eine Datei im pdf-Format erstellt.

Personallisten
ID: 7852-dsy | Version: 18 | Datum: 27.10.22 11:29:18



0
@ HR-Expert

PERSONAL ORGANISATION DBERICHTE SYSTEMWARTUNG
4

Bericht auswihlen | -
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Parameter

Format | -

Stichtag* | 13.07.2022 | |

Suche

| Crganisationseinheit, Standort oder Kostenstelle |

| Auswahl nach Suchtext filtern

P L] Lose Gruppen SuW (Sonne und Wind GmbH)
AL Crganigramm SuW (Sonne und Wind GmbH)
» L[] Kostenstellen Suw (Sonne und Wind GmbH)
kL] Standorte Suw (Sonne und Wind GmbH)

Bericht erstellen
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Je nach Art der ausgewahlten Liste sind noch weitere Felder verwendbar. Die Beschreibung dieser erfolgt in
den Kapiteln zu den jeweiligen Listen.
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