Meine Aufgaben

Fir Entscheidungstr ager ist dieser MenUpunkt zur Bearbeitung von offenen Antragen gedacht.

Bei der Bearbeitung der Antrége hat man 2 Optionen: genehmigen oder
ablehnen. Wird der Antrag genehmigt, so erscheint ein griiner Haken

v
Bei einer Ablehnung erscheint ein rotes Kreuz
Weiters kann man bei den Antrégen einen Kommentar hinzufligen

% Kommmentieren
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‘4, Filter einblenden 2 Eintrage

Tobla A a A

zugewiesen Prozessautor ¥ Typ = Details verlauf aktion{en)

Z2.05.2006 Weiss Florian Berechbigun Tagliche Berechtigung Sileiss Flarian %W Genshmigen

14:55:20 @ M berstunden 22,05,2006 - 22.08,2006 % ;‘—]r
erstellt: =
£2.05.2006 14155119 D Kommentieren

22.05.2006 ¥Weiss Florian Gkrankrﬂeldunq Folgefehlgrund <"swieigs Florian ¥ Genshrinen

14:25:47 far: Bshm Susanne i 3¢ ablehnen
erstelle: Krank mit Lohnfortzahlung e e
22.05.2006 14:25:46 froam 22.05.2006 - % Komrmentieren

Der Benutzer kann im Mentpunkt Meine Aufgaben seine bearbeiteten Antrége sichten
rui, Sichten

oder ebenfalls einen Kommentar hinzufiigen. Durch das Sichten werden die Antrége automatisch ins Archiv
Ubergeleitet.

’
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L Filter einblenden Z Eintrage
ToDo - - -~ i i
igeaicsenis Prozessautor % Typ ¥ Details Yerlauf Aktion{en)
17.05.2006 Bohm Susanne ﬂ Fehlzeit Fehlzeiteintrag < Bihm Susanne b, Sichten
12:20:48 Urlaub bezshit o, : Q) Kommentieren

erskallt: 17.05.2006 - 19.05.2008 ¥ Weiss Florian e
17.05.2006 12:20:29
17.05.2006 Bohm Susanne ﬂ Fehlzeit Fehlzemteintrag <~ Behmm Susanne _Cﬁ Zichtan
12:12:59 Urlaub bezahlt e . . [ B
erstellt: 15.09,2006 - £2.09,2006 ' Weiss Florian RmETe

L7.05.2006 12:12:25

Weiters kann der Benutzer hier seine al's Entwur f gespeicherten Antréage finden und weiter
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L4 Filter einblenden 1 Eintrag
Tolo - - -~
zugewiesen Frozessautor > Typ £ Details verlauf  Aktion{en)
17.08.2006 Bahm Suzanne ﬁ Eehlzeit Fehlzeiteintrag ..,-é? Welkerlelten
11:25:0F Kur ganztags ) BT
f;ﬁglgmﬁ P 18.09.2006 - 24,09.2006 é Kmﬁ“m Bl
; 0. 1251 g ntisre
bearbeiten. ?

Zur Auswahl stehen 3 Optionen: weiterleiten, editieren und kommentieren.

- durch Anklicken der Schaltflache " Weiterleiten" wird der Prozess gestartet

durch Anklicken der Editier-Schaltflache kann der Antrag noch bearbeitet werden (Anderungen der
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Zeiten, des Datums, Fehlgrundes etc.). Um den Prozess zu starten klickt man auf die Schaltflache
Speichern

Durch anklicken dieser Schaltflache kann man einen Kommentar hinzufiigen. Es erscheint ein

Popup, in welches man seinen Kommentar hinzuftigen kann. Durch Speichern wird dieser zum Antrag
hinzugefigt.
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