Dienstreise-Auswertungen

Mit den Dienstr eise-Auswertungen besteht fir Mitarbeiter mit V orgesetzten-Funktion, dessen Stellvertreter
oder die Personal abteilung die M églichkeit, alle angemel deten und abgerechneten Dienstreisen einer

Abteilung zu sehen.

In dieser Suchmaske kann man die Dienstrei sen nach verschiedenen Kriterien auswahlen. Beispiel:

Classic: Responsive:
P P Dienstreisen
V] Auswertung Dienstreisen
@, Suchmaske verbergen
ﬁ Abfrage 4 Suchmaske verbergen
T 9 Datum * 01.03.2017
von Datur [01.0702010 |7 #
bis Datum [31.08.2010 | - bis Datum * | 51.05.2017
Reigestatus I alle g Reisestatus  Alle
Reisetyp | Dignetraize mit Disaten || Filter ' Tagoeld verrechnet bei Zielort Graz
Filter [CITest-Fiter Auszahlungsbetrag > 200 Euro
D S bl Nur Schulung
chulungen
Selaktionstyp I Hach Reisenden = Selektionstyp ~ Nach Reisenden
Sortierung [ #aeh name des Reisenden v: Gruppierung  Keine Gruppierung
Gruppierun [ ¥ei i
BB v | Keine Gruppierung e Ausgabeformat
Reise Mindesthihe [
Auswahlbaum [ alle Gruppen w
suche T Fl Auswahlbaum  Gruppen mit Einsichtsberechtigung
Ausgabeformat | " suche
Selektion bei Suche O
thl:Itk“i:th?j:I;Eﬁ Selektion bei Suche
K beriicksichtigen
— —
Auswahl @ Tiere 1 v | 51
@ Qrganigramm b 4
OFovnziﬁcn 28 Gruppen sind selektiert, Auswahl Q@ Tiefe1 LT N
@ Organigramm
@ O erIa e Favoriten 59 Gruppen sind selektiert.
I
0] A I:‘ LoseGruppen + W & WFLX Organigramm

* von - bisDatum
Eingabe des Abfragezeitraumes

Reisestatus
Durch die Eingabe des Feldes Reisestatus kann die Anzeige der Reise auf "Reisen mit einem
bestimmten Status' eingeschrankt werden:

Alle: Anzeige aller Dienstreisen im ausgewahlten Zeitraum

Antrag Entwurf: alle Dienstreiseantrége die noch nicht zur Genehmigung an den Vorgesetzten
weitergeleitet wurden, sondern nur als Entwurf abgespeichert wurden

Antrag Genehmigung: alle Dienstreiseantrage, die noch nicht durch den V orgesetzten genehmigt
wurden

Antrag genehmigt: alle Dienstreiseantrége, die durch den Vorgesetzten genehmigt wurden
Antrag abgelehnt: ale Dienstreiseantrage, die durch den Vorgesetzten abgel ehnt wurden

Abrechnung Entwurf: alle Dienstrei seabrechnungen, die noch nicht zur Genehmigung an den
V orgesetzten weitergel eitet wurden, sondern nur als Entwurf abgespeichert wurden

Abrechnung Genehmigung: alle Dienstreiseabrechnungen, die noch nicht durch den
V orgesetzten genehmigt wurden

Abrechnung genehmigt: alle Dienstreiseabrechnungen, die durch den Vorgesetzten genehmigt
wurden

Abrechnung abgelehnt: alle Dienstrei seabrechnungen, die durch den Vorgesetzten abgelehnt
wurden

Reise storniert: alle Reisen die storniert wurden
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» Abrechnung Ubergeleitet: Anzeige aler Gbergeleiteten Dienstreise-Abrechnungen
e Reisatyp
Beispiele fir Reisetypen (Reiseart):
» Dienstreise mit Diédten
» Dienstreise ohne Diéten
» Schulung
e Schulung mit Diéten
» Audandsdienstreise mit Di&ten
» Auslandsdienstreise ohne Diéten
» Fahrtenbuch

* Filter
Die Abfrage kann zusétzlich mit Hilfe verschiedener Filter eingeschrankt werden, wie z.B. filtern nach
Schulungen, einer bestimmten Betragshohe, Reiseort, etc. Die entsprechende Hinterlegung der Filter
wird vom Administrator vorgenommen.

» Selektionstyp
M6gliche Selektion nach Reisenden oder nach zugewiesener K ostenstelle

» Sortierung
Mdgliche Sortierung nach Namen des Reisenden oder nach Beginn-Datum der Reise

Classic: Responsive:

(7] Auswertung Dienstreisen @BX  Dienstreisen

eisen, 01.07.2010 - 31.08.2010 B CIELEl @ Suchmaske anzeigen & Druck PDF [@ Excel

Bis Beschreibung  Bahn  Kilemetergelder Summe. Summe Belege  Bahnticket
20.07.201003:00  20.07.2020 16:00 falze 0 1
30.07.200008:00  30.07.2010 16:00 folse 0 15 Dienstreisen, 01.02.2017 - 13.03.2017
1
@ Weiss 05.02.17 01:00  05.02.17 11:00  Salzburg, Gsterreich Prasentation Dienstreise

Geschiftsfiihrung test

23.02.17 17:00  24.02.17 01:00  Hamburg Just 4 Fun

Weiss 28.02.17 07:15  28.02.17 18:55  Innsbruck, Osterreich Kundenbesuch
Florian

Anzah! der Reisen 3
Anzahl der nicht leeren 1

Gruppen

Gruppen Geschaftsfuhrung

Detailansicht: Durch einen Klick auf das Bleistift-Symbol gelangt man in die Reiseinformation.

Classic: Responsive:
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= Reiseinformation

@ zurick

Personalaummer
Relsenummer
Reisedatum
start/ziel
2ucck der Relse:
Beschreibung
Gesamtkosten Reise
Auszahlung an MA
davon steuerfrei
davon steuerbar
2felder sin/aushlenden
il gin/ausblenden
Reisekosten
Belege
12007.2000  Parkschein
Didten
1 Tagpeld Osterreich {0+ 8/12) * 26.4
SUMME

|cl relseantrag: weiss Florian

A Reiseabrechnung: Weiss Florian.

0096,
000D00000000DDI00043

20.07 2010 08;00:00 - 20.07.2010 16:00:00
wien/ilagenfurt

Kundenbesuch

52,60
32,60
32,40
0,00

wvan Unternchmen bezahlt
Hein

&y

Grunpe
Kostenstelle

Reisetyp

Bemerkung

Gesamt- betrag | Auszahlung an MA

Reiseinformation

W Prozessdetails anzeigen m & Zuriick 8 Druck

[ Reiseabrechnung: Weiss Florian (Workflex

Personalnr 0096
Reisenummer 0000184

Reisedatum  28.02.2017 07:15:00 -
28.02.2017 18:55:00

Start/ziel  Wien,
Gsterreich/Innsbruck,
Osterreich

Reisestatus Abrechnung genehmigt

Zweck der Kundenbesuch
Reise:

Beschreibung

Gesamtkosten 603,40 EUR
Reise

Auszahlung an 503,40 EUR
MA

davon steuerfrei 588,40 EUR

davon steuerbar 1500 EUR

@ Zusatzfelder ein/ausblenden

& Details ein/ausblenden

Anhénge ein/ausblenden

Gruppel  GOI - Geschaftsfuhrung

Kostenstelle  KkSTO2

Reisetyp  Normals Reise

Uberleitungsdatum

Q Reiseantrag: Weiss Florian (Workfl

Personalnr 0096
Reisenummer 0000184

Reisedatum  28.02.2017 08:00:00 -
28.02,2017 19:00:00

Start/Ziel  \Wien,
&sterreich/Innsbruck,
Bsterreich

Gruppel GO1 - Geschaftsfihrung

Kostenstelle  KsTO2

Reisetyp  Normale Reise

Durch weiteres Klicken auf die graue Flache "Reiseabr echnung” oder "Reiseantrag" erhdt man die

entsprechenden Detailinformationen.
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