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» Suchmaskeinitial anzeigen
Ist der Parameter auf Ja gestellt, so wird beim Aufrufen des Mentpunktes immer die Suchmaske als
erstes angezeigt. Ist der Parameter auf Nein gestellt, so wird initial die Ubersicht der Rufbereitschaften
angezeigt, entsprechend den einmalig ausgewahlten Parametern. Die Suchmaske kann jederzeit
eingeblendet werden.

* Umplanungsstruktur
Die Umplanungsstruktur wird vom Administrator definiert, kann Tagesprogramme oder
Organisatinseinheiten betreffen; ist hier automatisch mit "Organisation” vorbefillt.

* Umplanungsmodus
Auswahl zwischen Gruppenplanung und Gruppen-Detail planung
Wird Gruppenplanung ausgewahlt erscheint unten zusétzlich eine optionale Detailanzeige

* Intervall
Planung im Wochen- oder Monatsintervall

+ Datumsformat Uber schrift
Die Datumstiberschrift kann entweder im lang, mittel oder kurz Format dargestellt werden

» lang - Datumsanzeige mit Wochentag, Tag, Monat, Jahr
* mittel - Datumsanzeige mit Wochentag, Tag im Monat
e kurz - Datumsanzeige mit Tag im Monat
* Detailanzeige
Die Detailanzeige erscheint nur, wenn oben beim Umplanungsmodus Gruppenplanung ausgewahlt
wurde.

Mit der Detailanzeige kdnnen optional e zusétzliche Details angezeigt werden:
* belegte Zeitinformationen (aus GW-System)
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» genehmigte und ungenehmigte Fehlzeiten aus dem Zeitwirtschaftssystem
» genehmigte Fehlzeiten aus dem Zeitwirtschaftssystem
» beantragte, noch nicht genehmigte Fehlzeiten
» Tagesprogramm-Sollarbeitszeit aus dem Zeitwirtschaftssystem
» Tagesprogrammnummer aus dem Zeitwirtschaftssystem
» Tagesprogrammbezeichnung aus dem Zeitwirtschaftssystem
» Tagesprogramm-Rahmenzeit aus dem Zeitwirtschaftssystem
» Tagesdatum aus dem Zeitwirtschaftssystem
» Titel in Detailanzeige anzeigen
Wird der Parameter auf JA gestellt, und in der Detailanzeige ein Feld ausgewéhlt, z.B. Sollarbeitszeit,

sowird in der jeweilgen Zelle "Soll: 8,15" angezeigt; bei NEIN erscheint kein Titel, eswird lediglich
"8,15" angezeigt.
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» zu planende Gruppen
Bel diesem Parameter konnen die Abteilungsinformationen entweder Uber das Organigramm oder Uber
die Favoriten-Liste abgefragt wer den.Die Umplanung wird mit einem neuen Umplanungseintrag
vorgenommen:
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Wiederholungen / Erfassung von Serien

Soll die Umplanung nicht nur fir einen Tag vorgenommen, sondern an mehreren Tagen wiederholt werden,
so wird Uber die "Wiederholungen" der Zeitraum bestimmt.

Der gesamte Zeitraum wird beim Datum - wieder holen bis eingegeben:

Umplanung - Organisationseinheiten 2
ID: 4742-dsy | Version: 9 | Datum: 13.06.12 21:52:08



risuer Umnalanuengssinirag

Marbeiter  puster Max [ Db 01.10.2011 [[g98nzt [ von gg:po  (h bis 17:00 (B
geplant 10f  ‘Baden - Springerdienst [ wiederholen bis 31102011 [
AT LgaR m‘
&7 Wiederholungen
Mahstachaugwahl -
it 2 3 4 5 & 7 & 9 10 11 212 13 14 15 16 17 18 49 20 21 22 23 24 25 25 27 28 29 30 31
et 1 e e T = O e G o =

Klickt man auf "Wieder holungen", so erscheint der gesamte oben eingegebene Zeitraum angehakt.
Sallen nur bestimmte Wochentage geplant werden, so kdnnen die einzelnen Hakerl durch anklicken
weggenommen werden. So kdnnen bei spiel sweise Serien nur fir Montage, oder Montag und Freitag oder
jede beliebige Kombination erstellt werden.

Die Wochenenden sind beige markiert (Samstage heller, Sonntage dunkler).

Léschen / Andern von geplanten Organisationseinheiten

Der Planungseintrag fur die Organisation kann nicht unter ,Meine Antrége” geldscht werden, wie alle
anderen Antrége.
Um eine Organisations-Planungsantrag zu [dschen, muss die Planungsmaske gedffnet werden.

Den zu dndernden Tag anklicken > Zum Bear beiten hier klicken
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Soll der Planungseintrag komplett geldscht werden, so ist dasim oberen Feld Umplanung bear beiten das
"entf." Kastchen anzuhaken, anschlieffend tiber nehmen anklicken. Dadurch wird der Planungseintrag
entfernt.

Soll der Planungseintrag geandert werden, so kann unter neuer Umplanungseintrag die gewiinschte
Anderung vorgenommen werden:
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+ Zeitraum-Anderung

+ Anderung der geplanten Tétigkeit, etc.

» Erfassung einer Serie/ Wiederholungen

+ Mit Ubernehmen wird die Anderung tibernommen
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