Buchen
Die Buchungsmaske bhietet dem Benutzer die M églichkeit, Zeitbuchungen online abzusetzen.

Dabel wird das Datum und die Uhrzeit vom Web-Server lbernommen und der richtige Buchungsrhythmus
wird vom System ermittelt. Zusétzlich kénnen so auch Fehlgrinde gebucht werden (z.B. Dienstgang,
Arztgang etc.).

Je nach Konfiguration kann die Gbernommene Uhrzeit innerhalb vorgegebener Grenzen (maximale Anzahl
an Minuten friiher bzw. spéter) angepasst werden.

Weiters lasst sich ein Mitteilungsfeld parametrieren, in dem der Mitarbeiter Mitteilungstexte eingeben kann.
Beispiel: Dienstgang - Besuch beim Kunden; Anwesend - in Besprechung/K onferenz, etc.

Diese Mitteilung ist dann in der Anwesenheitsliste sichtbar und kann so von den Kollegen wahrgenommen
werden.

Arbeitszeit Buchen

D Buchen < Aktualisieren Journal anzeigen

Buchungsstatus:

Neue Buchung [ letzte Buchung ®

Datum 02.03.2017 Datum 02.03.2017
Uhrzeit 10:16 Uhrzeit 10:16
Buchungsrhythmus Geht Letzter Kommt

Buchungsrhythmus
Grund Letzter Fehlgrund Anwesend

Mitteilung

Im oberen Bereich der Maske wird der aktuelle Buchungsstatus angezeigt, optional auch die aktuelle
Arbeitszeit. Im Bereich "Neue Buchung" werden Datum, Uhrzeit, Buchungsrhythmus und die Fehlgrinde
angeboten; die Fehlgrinde kdnnen je nach Konfiguration al's Auswahlliste oder a's eigene Schaltflachen
dargestellt werden. Daneben kann wahlweise die "letzte Buchung" oder eine Tabelle der "Heutigen
Buchungen" (optional mit Ort) angezeigt werden. Mit der Schaltfléche "Aktualisieren” wird die Maske neu
geladen.

Ist die Standortbestimmung aktiviert, werden bei der Buchung zusétzlich die GPS-K oordinaten des Geréts
Ubermittelt.

Liegt der aktuelle Tag vor dem Beginn oder nach dem Ende der Zeitaufzeichnung des Mitarbeiters, ist das
Buchen nicht méglich: Die Schaltfléchen sind deaktiviert und ein entsprechender Hinweis wird angezeigt.

Die Schaltflache "Jour nal anzeigen™ kann zu Hilfe genommen werden, um eine Ubersicht tiber das gesamte
Monatsjournal zu erhalten.

Um das Journal wieder zu verbergen, klickt man auf die Schaltfléche "Journal verbergen”. Diese erscheint
automatisch, wenn man auf die "Journal anzeigen"- Schaltflache klickt.

Eine erfolgreiche Buchung wird vom Server mit einer Meldung quittiert. Falls Fehler auftreten, erscheinen
entsprechende Fehlermel dungen.

¥ Buchung durchgefihrt!

Buchen 1
ID: 69-dsy | Version: 25 | Datum: 17.10.26 14:27:29



Zusétzlich steht im Dashboard das Widget "Buchung" zur Verfligung. Es zeigt den aktuellen Status

und die aktuelle Arbeitszeit an und ermdglicht das Buchen direkt Gber Schaltflachen fir die einzelnen
Buchungsgriinde.

Verweise

Konfiguration fur den Administrator

Felder

Name Wert
Webdesk Actionname booking
Artefakt-Typ Action

1. /daisy/webdesk-manual-admin/gl/5739-dsy/g1/g2/362-dsy/891-dsy.html
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http://personalwolke.at/daisy/webdesk-manual-admin/g1/5739-dsy/g1/g2/362-dsy/891-dsy.html

