Antrage - Zeitkorrektur

Zeitkorrektur

Zeitkorrektur-Antréage werden verwendet, um vergessene, versdumte oder aufgrund anderer Umstande nicht
getétigte Buchungen nachzuholen.

Der Benutzer muss Datum und Zeitraum der Korrekturbuchung in das Formular eintragen.

Moéchte man Zeit nachtréglich einbuchen, dann ist der Fehlgrund "Anwesend" anzugeben. Das Bemerkung-
Feld dient zur Erfassung eines Textes, der dem Entscheidenden die Bearbeitung erleichtern soll.
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Die Zeitkorrektur wir nach folgendem Prinzip vorgenommen:

Die 2

eitkorrektur dient zur Korrektur von

vergangenen Buchungsintervallen,

Beisp

Die 2

iele:

vergessen zU buchen von zu Hause

direkt auf Dienstgang von Dienstgang direkt
nach Hause

allgermeine Fehlbuchungen

tatsachlich aufgewendete Zeiten bei
Dienstreisen, Serminaren und sonstigen
Schulungsmalinahmen

eitkorreltur muss vom Vorgesetzten genehmigt

werden und wird anschliessend i Systern verbucht,

Neue Buchungsintervalle sind stérker als bestehende Intervalle. Bei Uberschneidung werden die bestehenden
Intervalle geldscht bzw. gekdiirzt.
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