Freigabeantrag

Dieser Antrag wird verwendet, wenn beispiel sweise in einem Unternehmen die Mitarbeiter ihre
Zeitkorrekturen selber eintragen und das Monatsjournal fir die Woche selbst kontrollieren sollen

(Wochenfreigabe). Die Monatsjournal e werden dann durch den Vorgesetzten einmal im Monat (mit der
Monatsfreigabe) freigegeben.

Hierbei handelt es sich ebenfalls um einen Berechtigungsantrag, da nach der Genehmigung durch den

Vorgesetzten im System IF6020 ein bestimmtes Feld auf JA gesetzt wird, wodurch eine Abrechnung durch
die Personalabteilung stattfinden kann.

Der Prozess kann entweder sofort gestartet, oder als Entwurf gespeichert werden. Eine detaillierte
Beschreibung finden Sie im Kapitel Antréage.
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Wird der Antrag vom V orgesetzten freigegeben, so ist dies auch im Monatsjournal zu sehen:

E= Monatsjournal B x
. [November 2008 v » =
Datum Wochentag Hinweis FB Buchungen FE Soll Ist Saldo Wochenfreigabe Monatsfreipabe
briizoos  |[=a | | | | | [oie] e s | Hl| ]
02112003 Sn 0,0 0,0 -5,5 M ]
03.11.2003 frio o 07:05 - 17:44 o 8,2 10,2 -3,6 M 1
04.11.2008 Di @1 . 06:58 - 17:14 3 8,2 5.8 2,3 Ll 1
05.11.2008 i - DE:55 - 1Z:01 = 8,2 11,3 5.3 N h]
= 12130 - 16:44

*  Wochenfreigabe

Hier wird durch ein Joder N angzeigt, ob an diesem Tag der Freigabeantrag vom Benutzer gestel It
wurde

* Monatsfreigabe
Hier wird angezeigt, ob der V orgesetzte die Freigabe fir das Monatsjournal erteilt hat (J) oder nicht (N)

Verweise

Konfiguration fur den Administrator
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