Info

Das per sonliche I nfor mationsportal beinhaltet verschiedene Auskunftsfunktionen:

» Stammdaten/K onten

e Monatsournal

» Kalender (personlicher Kalender, in welchem Fehlzeiten dargestel It werdenender)
Die Stammdaten / K onten erlauben die Abfrage der Stammdaten aus dem Zeitwirtschaftssystem, bzw. die
Kontensténde der wichtigsten Zeiterfassungskonten zu einem bestimmten Stichtag.

Das Monatg our nal umfasst die wichtigsten Zeitinformationen eines Monats, wobei das laufende Monat bis
zum heutigen Tag angezeigt wird.
Der Kalender dient zur Planung und Ubersicht tiber Fehlgriinde (ganze- und hal btégige Fehlzeiten,

Dienstreisen, Schulungen, ...) fUr das laufende Jahr. Beantragte und genehmigte Fehlgriinde werden blau
dargestellt. Noch ungenehmigte Fehlgriinde scheinen rot auf.

Ebenso kénnen hier Informationen Uber K ollegen / Mitar beiter abgerufen werden:

* Anweseheitstableau
»  Gruppenkalender

Das Anwesenheitstableau dient der Abfrage der anwesenden bzw. abwesenden Mitarbeiter. Je nach
Berechtigungsgrad werden entweder nur ausgewahlte Gruppen angezeigt, das gesamte Organigramm bzw.
ausgewdahlte Teile davon. Hier bietet sich auch die Moglichkeit an, nur bestimmte Mitarbeiter mit Hilfe der
Favoriten-Abfrage aufzurufen.

Mit dem Gruppenkalender kann die Urlaubs- und Fehlzeitplanung innerhalb einer definierten
Personengruppe Ubersichtlich aufgerufen und vorgenommen werden.
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