Uberstundenauszahlung

Um den Prozess " Uber stundenauszahlung" einzurichten, geht man am besten wie folgt vor:

» Einrichtung eines Prozesses
« Erstellen einer Konfiguration
» Einrichtung der Jobs

« Einpflegen im Menibaum

Einrichtung des Prozesses
e Menlpunkt Workflow > Prozessdefinitionen > Neue Prozessdefinition

ey Einfacher Prozess

Fll speichern  [°F Speichern & Schlielen & Zurick

Narmng [- ontokoreebbur_hide -
Autor infarmigren T - |
Atamatisch [Ne in _;J
genehmigen/sichten

Eingabe von | Hen =1
Kammantar/Baschratbung

naobwendig

Formmularyp | Kentakarrekiur =

nicht im ToDo-Liste anzaigen [

workflonschritte | Einstaliunges || Kaatextrnand || Mail || Hilfe |

sgl:wthi‘ar :.Elsrmlmh " nicht In

Abbruc eninhaber _

Hame Aktion Bearbollbar Prozess | otomatisch b automatische Aktlon riach By [Tos hinay
bel genchmigen/sichten Prozessstart f Tagen  Listo
ablehnung natwendlg anzeigen

[vargesetzter =] [Gonehmigen =] 12 =] [ =] [ =] [rizin =] [ 2utarmatisch Genehmigen =] [3 13 = [
| Persenal | |senchmigen =] [12 =] |72 =] | =] | rizin =] | automatisch Genehmigen =| [3 = = [
Loschen
Escalation

* Name

e Autor informieren - immer
e Automatisch genehmigen/sichten
» Eingabe von Kommentar / Beschreibung notwendig
e Formulartyp - Kontokorrektur
* nichtin ToDo-Liste anzeigen
Reiter Workflowschritte

» Name- Selektion der Rolle

» Aktion - genehmigen oder sichten

» Bearbeitbar - Ja (bei genehmigen)

» Sofortiger Abbruch bei Ablehnung - bei Jawird der Prozess nicht an die néchste Instanz weitergel eitet,
sondern abgebrochen

» automatisch genehmigen oder sichten

* Auswahl Rolleninhaber bei Prozesstart notwendig

» automatische Aktion - wird die Aktion nicht vom Rolleninhaber editiert, so wird die eingestellte
automatische Aktion durchgefihrt: "automatisch Genehmigen™ oder "automatisch Ablehnen”

» nach Tagen - Angabe des Zeitraumes (in Tagen), nach welchem die automatische Aktion stattfinden soll
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* nichtin ToDo-Liste anzeigen - die Checkbox sollte auf Ja gestellt sein, damit die ansicht in einem
separaten Mentpunkt dargestellt wird

Reiter Einstellungen

" Workflowschritte ” Einskellungen " Kontexbmend " Mail || Hilfe |

Konto | vkkonto32, Saldo Monat =
Beschriftung |5aldo Monat

Anzeige | industrieminuten = |

Anderung m

miin. Wert lwert =] |1

ma. Wert |wert =] |10

Datumnsvorgabe | Datumn mit Ultimo des letzten Monats vorbefillen = |
wf_editzimpleProcess .act_accountCorrection_dateEditable [F

Alternativteck Eingabefeld [rest

Konto Beschriftung Anzeige

[ vkkonto3s, Saldo Monat =l |saldo Monat | industrieminuten =] [

| Hinzufigen Léschen |

» Konto: IF-6020 Konto, welches korrigiert wird
» Beschriftung: mit einer Eingabe kann die Konten-Beschriftung tbersteuert werden
* Anzeige: Industrie- oder Normalminuten
« Anderung: absolut oder relativ
» absolut: Konto wird auf den eingegebenen Wert gedndert
» relativ: Konto wird um den eingegebenen wert geéndert

e min. Wert/ max. Wert: Bestimmung des Minimawertes und Maximalwertes: Selektion Wert oder
Konto

*  Wert - eine beliebige Ziffer kann eingegeben werden;
» Konto - Selektion des gewiinschten Kontos

» Datumsvorgabe: mogliche Auswahl: keine Vorgabe, Datum mit Ultimo des letzten Monats vorbefllen,
Datum mit Ultimo des | etzten Quartal s vorbefiillen.

» Datum editierbar: ist die Check-Box angehakt,darf das Datum durch den Antragssteller editiert werden

» Alternativtext Eingabefeld: z.B. Betrag - Text, der im Eingabefeld erscheinen soll

» Konto: Auswahl des Kontos, welches zur Information angezeigt werden soll (mehrere Konten kénnen
gleichzeitig angezeigt werden)

» Beschriftung: Beschriftung, die in der Ausgabemaske erscheinen soll

* Anzeige: Anzegein Normal- oder Industrieminuten

« Hinzufugen: weitere K ontenwerte kdnnen durch anklicken hinzugeflgt werden

e Ldschen: durch anklicken der L éschen-Schaltflache und anschlief3endes Speichern wird der selektierte
Kontowert gel Gscht

e Speichern, Speichern & Schlieffen

Konfiguration

* Menl und Aktionen > Aktionen > Suche nach Aktion ta_editRebooking
* NeueKonfiguration
* Name
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+  Uberschrift
e Speichern
Reiter Berechtigungen
Die Aktionsberechtigung wird im Reiter Berechtigungen festgel egt
* Typ: Rollenberechtigung
e Roalle. Vorgesetzter, Persondl, ...
» Einsichtserlaubnis: gemal der Rollenkompetenz

Konfigurationsdetails bear beiten

# Konfiguration 'Umbuchung_VZ'

Eﬂ Speicherm E]_. Speichern & Schliclicn

( Einctellungen || Berachtigungen |r Crabeian -|; Taxtrmodule |
r
Typ Ausfiihrender Einsichtserlaubnis Giiltl
IFlnIIi:nbcrt,:htigung ;I IF:;rs.;-naI ;l | Rallgnkaornpetenz .;I I
Berechtg.
M an Details Eingicht auf "
i
Typ Ausfiihrender Untergruppen Einsichtserlaubnis Einsichtscriaubnis Untergruppen? Giilt
vererben?
I.'-'i:'||--l'||'.-":!'---'.h|:li'|llng _;l _.ﬂ Yargesetzter |i:-:-| enkompetens .LI Ja = |-| &0

Spalte entfernen

il iy

Spalte entfernen

Prozacs :Z'nnh:ll-.'nrrl:l-.'l;l.lr hdeskontokorrektur bede ;I ¥

Eingabetyp Industrierninuten = |

Vorgabawert Wert aus Antrag =|

Typ Eonto/Feld iiberschrift Anzeigetyp

|Persanenfelder Zeitw, x| [employestd =] * [taid [Tndustrieminuten =] ﬂ
|P=r=-:n=nfi=!d¢r Fiitw, ;] JflrstNamc ;| * |'.'r.~rr.arne |1ndu :tritmmub:n;l @ ﬂ
|P=rsun=nfcldcr 2t ;] Jluitﬂ'am: ;l " |Ha:hname |]nd|..| stri:mmuh:n;l ﬂ ﬂ
[sonto =] [abrechnungsktoa. , vkkontoso =] [#brechnungskants

Spalte hinzufdgen |

* Prozess - Selektion der Prozessdefinition
» Eingabetyp - Industrie- oder Normal minuten
* Vorgabewert - Mindestwert, Wert aus Antrag, Maximalwert

|_1ndu strigminuten = | @ ﬂ

il b iy

* Typ - mdgliche Selektion Personenfelder aus Zeitwirtschaft oder Konto-Werte
» Konto/ Feld - Selektion des Feldes oder Wertes (abhéangig vom Typ)

+  Uberschrift - Uberschrift, die in der Ausgabemaske erscheinen soll

* Anzeigetyp - Industrie- oder NOrmal minuten

» Spale hinzuflgen - durch anklicken kénnen Splaten hinzugefugt werden

» Spalte entfernen - durch anklicken wird eine Spalte entfernt
e Hinauf / Hinunter - Reihung hinauf/hinunter
* Speichern
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Einrichtung der Jobs
Job Erstellung Umbuchung
* Der Job Erstellung Umbuchung definiert, wo Gberall nach Informationen gesucht werden soll:
Mandanten, Gruppen.
» Dieser Job leitet sich vom Job Create Rebooking ab (= Konfiguration des Jobs CreateRebooking).

» Ist der Job aktiv, erstellt er einen Prozess, der bei den Mitarbeitern einen Antrag (z.B.
Uberstundenauszahlung) generiert. Dieser Antrag kann dann vom Mitarbeiter editiert werden, geht
entsprechend dem Workflow-Verlauf an die nachste Rolle, welche ebenfalls editieren kann, bis er
schliefflich in der Ansicht erscheint.

»  Menlpunkt Einstellungen > Jobs > Neue Konfiguration

&) Job

Eﬁﬁpalchern ﬁﬁpeicher’n & Schlieffen @ Zuriick (%) Job starten ﬂLﬁschen

Jobkonfiguration abgeleitet . 1
von mhg g |n:,IL-.:t-:F~‘-:b'?n:mmr.5 =
tanne |Er5tallunngmbu chiungen +
Aktiv |34 =1
Beschreibung =]
Trigger i|. Jobkonfiguration |
Prozess | Kontokorrektur_hidefkontakorrekbur_hide R
Mandant Gruppen
| workflex =| * verfiilghar Ausqgewdhlt | Laschen I
SKR - > =01
Shn —
=
SPE -
Wioo
Vo1 |
YiD2
Y11
Vilke
Y11K hd
Hinzuflgen | submit |

» Jobkonfiguration abgeleitet von Job - create Rebookings selektieren
* Name - ErstellungUmbuchungen
e Aktiv-Ja
* Beschreibung
Reiter Trigger - bestimmt wie oft und wannd er Job laufen soll

Reiter Jobkonfiguration

»  Prozess- Verknlpfung mit dem entsprechenden Prozess
» Mandant - Selektion des Mandanten
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»  Gruppen - Selektion der entsprechenden Gruppen (> von wo soll die Information geholt werden)

NOTIZ

Tip; Mit der String-Taste kdnnen mehrere einzelne Gruppen auf eéinmal selektiert werden: String-
Taste gedriickt halten, Gruppen mit der Maus selektieren, anschlief3en auf > klicken.

NOTIZ
Mit der >> Taste werden alle Gruppen tbernommen; mit << werden alle Gruppen wieder
zuriickgenommen.

Job WFCheckL imits
Dieser Job Uberprift Antrége, die genehmigt werden missen.

* Menlpunkt Einstellungen > Jobs > Neue Konfiguration

) Job

Eﬁﬁ;ﬁichern [5 speichern & Schliefen @& 2urick (<) Job starten

Maene |wFChe ekLienits
Aktiv |- |
Beschreibung Checks Limits of running Process instances =]
. Tergger
Zeitplan Typ Einstellungen Lischen

ITéglichsr‘Triqger‘ ;' Stunde [Eltl __| -
Fl mke ||;||:| ~.-|

Meuer Trigger

I Hichts gewahit ;'

Name - WfCheckLimits
Aktiv - Ja
Beschreibung

Trigger

Einpflegen im Mentbaum

*  Menlpunkt Menii & Aktionen > Menlbaum

e Meni von - Selektion des Mandanten

+ ev. Ordner erzeugen > dient als Uberschrift im Meniibaum

e angewlnschter Stelle klick mit rechter Maustaste > Menlieintrag erzeugen
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=] Meniibaum

[l speichern =\ A Ordner-Aktionen s ]
Mend von | Workflex |

& Workflex

@] Buchen

] stammionts

] Jowrnal

] Anwesenheitstablaaw

[ Kalender/Gruppenkalender
[ adrmin

7] Antrage

ﬁw‘nﬂ REF ErZeugen

H-E-E-E-H

b

[

'.::Kn:-nlﬁ-l Ordner [oschen
DEUJ.-_'Fl Ordnername dndern

' EK*’I‘]I_._"I Ubersetzungen bearbeiten
—[i f|Sta

HUumbuc _ | Menii-Eintrag EFEEU'T-IE"{}:'
w1 workil @ an den Beginn

» Selektion des Meni-Eintrages (Aktion)

Menii-Eintrag erzeugen =
Hinzuflgen
[T Aktion trn_showhehicleLogs Fahrtenbuch eines ";
Fahrzeuges
[T Aktion trn_showVehicles Liste aller Fahrzeuge

[# Konfiguration Umbuchung_VZ

Verwenden sie disses
Formular um =inen

Helzishe anbezam v arerallan

* ev. Reihung veradndern (hinauf/hinunter, an den Beginn/ans Ende)
e Speichern

[T erozess Urlaubsantrag
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