Essensbestellung - Administration

Mit dem Menlpunkt Essensbestellung - Administration kénnen relevante Menipunkte gewartet werden.

Lieferanten

Unter diesem Mentipunkt erhalt der Administrator die Uersicht tber alleim System befindlichen
Lieferanten.

£2 Lieferanten

|Meuer Lieferant

Mame = Email
I"—‘lh |
J Firma Bayer bayer@bayer.st
J Firema Huber office@huber.at
B Firema Hayer infa@mayear.at

Um einen neuen Lieferanten hinzuzufiigen, klickt man auf die Schaltflache "Neuer Lieferant” und befillt
folgende Felder:

* Name

* E-Mail
Wird eine Email-Adresse eingegeben, so kénnen taglich bzw. wochentlich Bestellinformationen
versendet werden. Hier kann allerdings auch eine interne Email-Adresse elngegeben werden, Uber
welche die Bestellinformationen dann weitergel eitet werden kénnen.

* Homepage
e Adresse

» Postleitzahl
e Ort

e Teefonnummer

» Unter dem Feld "Name" erscheint das jeweils zugeordnete Restaurant (ein Lieferant kann mehrere
Restaurants beliefern).

Restaurants

Hier wird eine Ubersicht (iber alle verfiigbaren Restaurants angezeigt, sowie die verfiigbaren Informationen,
wie z.B. Adresse, Webseite etc.

& Restaurants

’ ]H:u:s Restaurant 3 Eintrage
Name + Strasse + PLZ + Ort % Webseite

4| | | | Il

M Bavernstube Am Platz 1 3020 Graz W .quiesassen.at

M Huberhof Hauptstrasse 3 3010 Graz www huberhof.at

,."_. Talpalstubn Haaberastralbs 21212 Unterstinkenbrunn slma,ak

Um ein neues Restaurant hinzuzuftigen klickt man auf die Schaltflache "Neues Restaurant” und verfahrt
dhnlich wie beim Menlpunkt "Lieferanten”.
Zusétzlich muss jedoch ein Lieferant ausgewahlt werden.
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Menugruppen

Bietet ein Restaurant mehrere Mentis an (wie z.B. Vital, Vegetarisch, ...), so kdnnen diese Menis in den
Mentgruppen angelegt und verwaltet werden.

Um eine neue Menugruppe anzulegen klickt man auf die Schaltfléache "Neue M entigruppe” und befillt die
vorgesehenen Felder:

# Menligruppen

[ speichern [FiSpeichern & Schliefen & Zurlick [X|L&schen

Meninumnme Wegetarisch | :

Reihenfolge 0 | ;

Resbaurant .Eeuzrni-tuhe [:I 4
Mendpreise .

Prais Gliltig von Giiltig bis

5,50 |+ [oro1.2008 |+ [31az.2000 [0+ (%]

| Heuwer Menipreis I

s Meninummer
Die Mentnummer kann entweder durch eine Zahl dargestellt werden (z.B. 1 oder Meniil, 2
oder Menii2) oder auch anders bezeichnet werden (z.B. Fleischgericht, Vegetarisch etc...)
» Reihenfolge
In welcher Reihenfolge sollen die Mentis des Restaurants angezeigt werden (die hier eingegebenen
Zahlen mussen nicht fortlaufend sein, jedoch in absteigender oder aufsteigener Beziehung zueinander)
* Restaurant
Selektion des Restaurants, welches diese Meniigruppe anbietet
 MenUpreis
Angabe des Preises fir das Men(, inkl. des Glltigkeitszeitraumes (wie lange der angegebene Preis
gelten soll)
* Neuer Menlpres

Mochte man den Menipreis 8ndern, so klickt man auf diese Schaltflache und gibt den neuen Preis
ein (inkl. Gultigkeitszeitraum)

Menus

In diesem Mentipunkt werden alle Mentis, inkl. des gilltigen Datums, angezeigt. In der Ubersicht kann man
also nachvollziehen, welches Menii an welchem Tag angeboten wurde.

Um ein neues Meni einzugeben klickt man auf die Schaltflache "Neues Meni" und befillt die vorgesehenen
Felder:
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A Meni

Flspeichern [Fispeichern & Schliefen & Zuriick X Lischen

Mendgruppe [1 % .

Reskaurant Bauermstube

Datum |22.01.2009 =]
Mame |Echwein cbratan | '
Varspaise |F‘.in|;|:u|:-|:|¢ mit Einlage |
Hauptspeise |Schwcin5brat¢:n mit Semmelknadel u. gem| *
Cesert |'::'I:-5t von der Tasse |
Kalorien |5ELI:I |

* Menilgruppe
Selektion der entsprechenden Mentigruppe (das dazugehdrige Restaurant, wel ches diese Mentigruppe
anbietet, wird automatisch mitangezeigt)

* Restaurant

Wird nach der Selektion der Mentigruppe automatisch angezeigt
e Datum

Datum, fur welches das Menii gelten soll
* Name

Name des Meniis

e Vorspeise
Eingabe der Vorspeise (optional)

* Hauptspeise

Eingabe der Hauptspeise (Pflichtfeld)
* Dessert

Eingabe des Desserts (optional)
e Kalorien

M ogliche Eingabe der Gesamtkal orien (optional)
Pro Menlgruppe und Tag kann nur ein Menl erstellt werden.

Meni kopieren

Wiederholt sich ein bestimmtes Ment immer wieder, so kann diese, um sich eine neuerliche Eingabe zu
ersparen, kopiert werden.

Hierzu wahit man das Menti aus der Ubersicht aus, andert das Datum (ev. Speisen) und klickt dann auf
K opie speichern.
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A Meni
Flspeichern [ Kopie speichern [B)Speichern & Schliefen @ 2uriick [X|Léschen

Henbgruppe Deftig |I| .

Festaurant Huberhof

D atun 11.02.2009 =]
Heme Surbares mit Hartoffelpuffer '
Vorspeise Franzésische Zwiebelsuppe mik Croukons |
Haupkspeise Surkarree mit Kartoffelpuffer und Stickelk] *
Decart keine '
Eslarien &40

Personendetails

In der Ubersicht der "Personendetails’ werden alle Personen angezeigt, welche den Mealmanager
(Essensbestellung etc.) verwenden dirfen. Die Personen werden automatisch aus der 1F6020 tbernommen,
und miissen nicht manuell gewartet werden.

M 6chte man dennoch eine neue Person hinzufigen, klickt man auf die Schaltflache "Neue Personendetails'
und befllt die vorgegebenen Felder:

@ Personendetails
Espeichern [F{ispeichern & Schlielen @2 Zurlick [X|L&schen

Person |User % *

Hachname User
Vorname Testhenutzar
Personalnurmmer o4

Qg anisationsainheit
Bankleitzahl

Kontonurnmer

* Person
Klickt man auf das Icon, bekommt man eine Liste mit allen moglichen Personen > die gewlinschte
Person selektieren
» Nach der Selektion wird automatisch der VVorname, Nachname sowie die Personalnummer aus dem
Zeiterfassungssystem tibernommen
* Bankleitzahl
Angabe der Bankleitzahl
* Kontonummer
Angabe der Kontonummer > hierbel handelt es sich um das Konto des Mitarbeiters, welches zur
Abbuchung des Selbstbehaltes herangezogen wird
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Kostenstellen

Bei den Kostenstellen handelt es sich um Organisationseinheiten (lose Gruppen), welche fur die Bezahlung
der Géastemeniis herangezogen werden. Die Kostenstellen werden, ebenso wie die Personen, aus dem
Zeitwirtschaftssystem importiert.

Gruppendetails

Die Gruppendetails sind fur die Verrechnung relevant. Hier wird u.a. eingegeben, wie hoch der Preisfaktor
(Selbstbehalt in Prozent) fur die jeweilige Mitarbeitergruppe sein soll.

&2 Gruppendetails

i speichern [Sispeichern & Schlieften @& 2urlick [X|Léschen

Gruppe FMP Zales [Zl .
=
Kontawartiaut 13546 Ik
Konktonurnmmer 13254 | '
Banklgitzahl 321654 E
Preisfaktor
Preisfaktor Giiltig ab Giiltig bis
|50 |+ [oaorzao0 |5+ Joroizeza )+ [x

[ Meuer Preisfaktor %

* Gruppe
Hierggi wird die Kundengruppe ausgewdahlt, mit welcher das Essen verrechnet wird
» Kontowortlaut
Auf dieses Konto werden die Selbstbehalte der Mitarbeiter einbezahlt
* Kontonummer
» Bankleitzahl
» Preisfaktor
Mit dem Preisfaktor wird der Anteil des Selbstbehaltes (in Prozent) definiert. Unterschiedliche Gruppen

konnen unterschiedliche Preisfaktoren haben. Der Preisfaktor bezieht sich auf den Basispreis des
Menlds. Hier wird auch der Guiltigkeitszeitraum definiert, in welchem der Preisfaktor gilt.

» Ein neuer Preisfaktor kann fir einen anderen Glltigkeitszeitraum definiert werden.

Gastebestellungen

Hier wird eine Ubersicht tber alle getétigten Gastebestellungen angezeigt.
Eine Gastebestellung wird fir externe Besucher gemacht, welche im Rahmen einer Veranstaltung (z.B.
Schulung o0.a)) zum Essen eingeladen werden.

@ Gistebestellungen = B
"yMeue Gistebestellung 14 Bintrige | Zeilen
Mame des Gasts % Firma ¥ Beschralbung % Genehmigungsdatum % genshmigt ven % Status der Genehmigung

= § I | | I |

___j keiner 1}

_ﬂ 234 234 aine neus Bestellung 2008-12-23 1dzdd: 20,217 a

By winfach g0 Ikjasdjkhwerjkbedi  ksiner Z00%-01-09 11:03:31.533 Tesilzar 1
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Im Normalfall werden Géstebestellungen von den Mitarbeitern vorgenommen. Diese Bestellungen sind an
einen definierten Workflow gebunden (Genehmigung durch z.B. Vorgesetzten ist erforderlich).

Nimmt der Administrator eine Gastebestellung vor (Anklicken der Schaltfléache "Neue Géstebestellung”),
so kann er im Feld Status "genehmigt”" auswahlen, die Bestellung ist dann nicht an den Workflow gebunden
und scheint sofort als genehmigt auf.

Wird beim Status "offen” selektiert, so geht der Workflow-Verlauf seinen vorbestimmten Weg.

Wird die Bestellung fur mehrere Gaste vorgenommen, so kann im Feld "Name des Besuchers' entweder ein
Name stellvertretend eingegeben werden, oder man gibt nochmal die Beschreibung ein, oder eine anonyme
Beschreibung (z.B. Kursteilnehmer etc.).

@) Gistebestellung
E’ﬂspaichern Eﬁspelchern & Schliefien &= Zuriick

Anzahl E V:

Beschraibung .Stha.-lung
Mamne des Besuchers [Sehulunig
Firmenname [Workfles

Genahmigungsdatum

genehmigh von [Mealmanagement F.dm_E'

Status der Genshrigung | genehmigt v
Kostenstelle [PHP Sales |_|

bestallt von [Mealmanagement "'dm,@ y
Eundengreppe  [wopao34s [3

Kansumation 22022009 [T}

Hend Huberfief - Frankfurter Worste '-«-*._

Erstellungsdatum 27.01,2009

Status ordered '-":

Mendgruppe Craftig

Reactaurant Huberhaf

Varspeise Klare Gemosesuppe mit Blerschiberl

Hauptspzise Frankfurber Wirste auf Fapnkasauce
met 1 Stick Gebhck

Desert keine
Ealorien G55

Benulzer IP-Adresse Aklion Datum
Menubestellungen

Der Meniipunkt bietet einen Uberblick tber alle getétigten Meniibestellungen. Durch Anklicken der
gewlnschten MenU-Zeile gelangt man in die Detailansicht der Mentbestellung.

Analog zu den Gastebestellungen, kann der Administrator ebenfalls Bestellungen fur Mitarbeiter vornehmen.

Summenlisten

Die Summenlisten dienen definierten Rolleninhabern zur Ubersicht tiber die getétigten Mentiibestellungen.
Diese kénnen monatsweise fir ein bestimmtes Jahr abgefragt werden. Weiters ist eine Sortierung nach
Gruppe, Mentl, Restaurant oder Lieferant mdglich (in aufsteigender oder absteigender Reihenfolge).
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S Summenlisten
E]#hfru% &% Zuriick

3ahe | 2000 v |
fonat | Janner w |
Sartierung - K
Jahr Monat Menligruppe Restaurant Lieferant Grup
2009 1 i Bauernstube Firmia Huber Hstiz
2009 1 z Bauvernsiube Firrma Huber o e
2009 1 Craftig Huberhof Huberhof Estl2
2009 1 Wegetarisch Huberhof Huberhof Kstl

Gastebestellungen Summenlisten

Analog zu den Summenlisten werden auch in den " Gastebestellungen Summenlisten” alle Géstebestellungen
angezeigt. Hier ist noch eine zusétzliche Sortierung nach Kostenstellen moglich.

J) Giastebestellungen Summenlisten
E’ﬂn%raga 1 Furiick

dahr | 2009 v |
Monat | 18nner v
Sortierung R - |
Jahr Monat Menligruppe Restaurant Liefarant Gruppe Kost
2009 1 Dreftig Huberhaf Huberhaf Kst12345 Hstil
2009 1 Deftig Huberhaf Huberhaf Esti2345 PHP
2009 1 Wagetarisch Huberhof Huberhof Est12345 BEtLl

Heutige Bestellungen

Dieser Mentipunkt dient der Ubersicht tiber alle getatigten Bestellungen fiir den heutigen Tag. Hier ist
eine Sortierung nach Restaurant moglich, d.h. beispielsweise, dass man die aktuellen Bestellungen fir ein
bestimmtes Restaurant einsehen kann. Wird das Feld "Restaurant” leer gelassen (bzw. die drei Plinktchen
ausgewahlt), so werden alle Restaurants angezeigt.
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@) Heutige Bestellungen
[Flabfrage @ zuriick

Restaurants | s ,:'I

Bestellungen vom 28.01.09

Huberhof - Bauernstube - Frankfurter Huberhof - Surkaree mit Bauernstube - Surkares mil
Rumpsteak wilrste Kartoffelpuffer Kartoffelpuffer
Mealmanagement 1 1 ] a
Admen
TestUsar Hausmester 1 i) ] [x]
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