Essensbestellung - Administration

Mit dem Menlpunkt Essensbestellung - Administration kénnen relevante Menipunkte gewartet werden.

Lieferanten

Unter diesem Mentipunkt erhalt der Administrator die Uersicht tber alleim System befindlichen

Lieferanten.

& Lieferant

Eﬂﬂuelchern E]Ep!‘ltll.Erll & Schlieflen & Zurick El.li.i:r.'hl:n

Mlame |F|r.'r|-:| Bayear

Ernzil |nﬁ|c=@bayer.mm

Homepage |www.h-n‘,’¢r.at

adresse IBa\rcl':-t:aﬁr

PLE [1212

st |stinatz

Talefon [066412345676
Hame

T Talpelstubn

Um einen neuen Lieferanten hinzuzufigen, klickt man auf die Schaltfldche "Neuer Lieferant™ und befillt

folgende Felder:
* Name
+ E-Mail

Wird eine Email-Adresse eingegeben, so kdnnen téglich bzw. wochentlich Bestellinformationen
versendet werden. Hier kann allerdings auch eine interne Email-Adresse eingegeben werden, Uber
welche die Bestellinformationen dann weitergel eitet werden kdnnen.

*  Homepage
e Adresse

» Postleitzahl
e Ort

e Tedefonnummer

e Unter dem Feld "Name" erscheint das jeweils zugeordnete Restaurant (ein Lieferant kann mehrere

Restaurants beliefern).

Restaurants

Hier wird eine Ubersicht (iber alle verfiigbaren Restaurants angezeigt, sowie die verfiigbaren Informationen,

wie z.B. Adresse, Webseite etc.

& Restaurants

" Meues Restaurant

Mame ¥ Strasse = PLZ
| | .
B Bauernstube A Platz 1 E020
A Huberhof Hauptstrasse 3 E010
Ay Télpelstubn Haaberastrafie 21212

= Drt
|

Graz

Graz

Unterstinkenbrunn

-
=

Webseite

W Qutasassen,ak
weri huborhof, at

slna.at
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Um ein neues Restaurant hinzuzufiigen klickt man auf die Schaltfléche "Neues Restaur ant” und verfahrt
dhnlich wie beim Menipunkt "Lieferanten”.
Zusétzlich muss jedoch ein Lieferant ausgewahlt werden.

Menugruppen

Bietet ein Restaurant mehrere Mentis an (wie z.B. Vital, Vegetarisch, ...), so kdnnen diese Menis in den
Mentgruppen angelegt und verwaltet werden.

Um eine neue Menugruppe anzulegen klickt man auf die Schaltfléache "Neue M entigruppe” und befillt die
vorgesehenen Felder:
2 Menligruppen

Hﬁpzlchz%ﬁﬁpzlchzrn B Schlieffen & Zuriick ;ﬂ.i_-ii-:-:hu-n

rendnummer :'|.||.1:-E||

Reihenfalge [ _

Restaurant .Huhi:rl'.u‘.: El *
Mendprsise

PFreis Giiltig won Giiltig bis

123 - [ozoz.zo0s |1+ [zemz.zoos 0] - [X]

| Hewer Mendpreis |

s Meninummer
Die Mentnummer kann entweder durch eine Zahl dargestellt werden (z.B. 1 oder Mentil, 2
oder Menii2) oder auch anders bezeichnet werden (z.B. Fleischgericht, Vegetarisch etc...)
» Reihenfolge
In welcher Reihenfolge sollen die Mentis des Restaurants angezeigt werden (die hier eingegebenen
Zahlen mussen nicht fortlaufend sein, jedoch in absteigender oder aufsteigener Beziehung zueinander)
* Restaurant
Selektion des Restaurants, welches diese Meniigruppe anbietet
 MenUpreis
Angabe des Preises fir das Men(, inkl. des Glltigkeitszeitraumes (wie lange der angegebene Preis
gelten soll)
* Neuer Menlpres
Mochte man den Menupreis 8ndern, so klickt man auf diese Schaltflache und gibt den neuen Preis
ein (inkl. Gultigkeitszeitraum)

Menus

In diesem Mentipunkt werden alle Mentis, inkl. des gilltigen Datums, angezeigt. In der Ubersicht kann man
also nachvollziehen, welches Menii an welchem Tag angeboten wurde.

Um ein neues Meni einzugeben klickt man auf die Schaltflache "Neues Menu" und befillt die vorgesehenen
Felder:
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A Meni

Flspeichern [ kople speichern [FiSpeichern & Schliefen @8 2urick [X] Lischen

Mendgruppe |'l."-ith|- IZI .

Foestaprant Talpelctubn

Draturn |oe.0z.200% =]+
Mamae |Frc nkfurter Wirste *
Worspeise |k|er\e Gemisesuppe mik Bigrschaber]
Hauptspeise |Fra nkfurter Worste auf Paprikasaucs mit 1 *
Chesert |l:¢in¢

Kalorien [65s

*  Menilgruppe
Selektion der entsprechenden Mentigruppe (das dazugehorige Restaurant, wel ches diese Mentigruppe
anbietet, wird automatisch mitangezeigt)

e Restaurant

Wird nach der Selektion der Mentigruppe automatisch angezeigt
e Datum

Datum, fur welches das Ment gelten soll
* Name

Name des Mentis

» Vorspeise
Eingabe der Vorspeise (optional)

e Hauptspeise

Eingabe der Hauptspeise (Pflichtfeld)
* Dessert

Eingabe des Desserts (optional)
* Kalorien

Mogliche Eingabe der Gesamtkal orien (optional)
Pro Menlgruppe und Tag kann nur ein Men( erstellt werden.

Meni kopieren

Wiederholt sich ein bestimmtes Menll immer wieder, so kann diese, um sich eine neuerliche Eingabe zu
ersparen, kopiert werden.

Hierzu wahit man das Menti aus der Ubersicht aus, andert das Datum (ev. Speisen) und klickt dann auf
Kopie speichern.
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B Meni

Flspeichern [l Kopie sp&l}charn Eispeichern & Schliefen & 2uriick %/ Lischen

Mendaruppe :vital E -

Rastaurant Talpalstubn

Diatum (09.02.2009 =k
MHame :Fr-:nkfl:rter Wirste ] -
Varspeise [¥lare Gemlsesuppe mit Eierschoberl |
Hauptspeise [Erankfurter Wirste auf Paprikasauce mit J.| .
Desert [kaine |
Kalorien :&55 |

Personendetails

In der Ubersicht der "Personendetails’ werden alle Personen angezeigt, welche den Mealmanager
(Essensbestellung etc.) verwenden diirfen. Die Personen werden automatisch aus der |F6020 Ulbernommen,
und mssen nicht manuell gewartet werden.

M o6chte man dennoch eine neue Person hinzufligen, klickt man auf die Schaltflache "Neue Personendetails'
und beflllt die vorgegebenen Felder:

1) Personendetails
Ef_gpzithuni Ei:gp!il‘.h-l.‘nl B Schliefen = Zurick I!I Loschemn

Persan Usar % i
=]

Nachnare Usear
varname Testhenutzer
Fersanalnurmmear 004

Organisattanseinheit

Banklaitzahl :3-'-2-1-
Hantonummear :322351235 6235123501
e Person

Klickt man auf das Icon, bekommt man eine Liste mit allen moglichen Personen > die gewlinschte
Person selektieren
» Nach der Selektion wird automatisch der VVorname, Nachname sowie die Personalnummer aus dem
Zeiterfassungssystem tibernommen
* Bankleitzahl
Angabe der Bankleitzahl
* Kontonummer
Angabe der Kontonummer > hierbel handelt es sich um das Konto des Mitarbeiters, welches zur
Abbuchung des Selbstbehaltes herangezogen wird

Kostenstellen

Bei den Kostenstellen handelt es sich um Organi sationseinheiten (lose Gruppen), welche fir die Bezahlung
der Géastemeniis herangezogen werden. Die Kostenstellen werden, ebenso wie die Personen, aus dem
Zeitwirtschaftssystem importiert.
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Gruppendetails
Die Gruppendetails sind fur die Verrechnung relevant. Hier wird u.a. eingegeben, wie hoch der Preisfaktor
(Selbstbehalt in Prozent) fur die jeweilige Mitarbeitergruppe sein soll.

&5 Gruppendetails

Eﬂﬁpnl:hl:rn E]jﬁpr.ll:hcrn & Schliclfen I:EEEllrr'J:k |£iLi:'|ﬂ:[1r:rt

Gruppe Kstl2345 %l .

Kantawort] sut .'-_35416 '

Kontonummer 13259

Bankletzahl 3ZF1LECA

Praisfaktor

MA Selbsthehalt relativ MA Selbstbehalt absolut Giiltig ahb Giiltig his

1 E o E [oroizons |77+ [or.ot2010 =)+ [X]

[ mewer Preisfakior |

* Gruppe
Hierggi wird die Kundengruppe ausgewahlt, mit welcher das Essen verrechnet wird
» Kontowortlaut
Auf dieses Konto werden die Selbstbehalte der Mitarbeiter einbezahlt
* Kontonummer
* Bankleitzahl
» Preisfaktor
Mit dem Preisfaktor wird der Anteil des Selbstbehaltes (in Prozent) definiert. Unterschiedliche Gruppen

konnen unterschiedliche Preisfaktoren haben. Der Preisfaktor bezieht sich auf den Basispreis des
Mens. Hier wird auch der Gultigkeitszeitraum definiert, in welchem der Preisfaktor gilt.

» Einneuer Preisfaktor kann fir einen anderen Gultigkeitszeitraum definiert werden.

Gastebestellungen

Hier wird eine Ubersicht tiber alle getétigten Gastebestellungen angezeigt.
Eine Gastebestellung wird fir externe Besucher gemacht, welche im Rahmen einer Veranstaltung (z.B.
Schulung o0.a)) zum Essen eingeladen werden.

@ Gistebestellungen = B
"yMeue Gistebestellung 14 Bintrige | Zeilen
Mame des Gasts % Firma % Beschralbung % Genehmigungsdatum % genchmigt ven % Status der Genehmigung
=8 I | | I I
A keiner a
___r'_! 234 234 aine neus Bestellung Z008-12-23 1d4:44:20.21F a
B einfach so Ikjasdjkhwerjkbedf  kesiner Z00%-01-09 11:03:31.533 Tesilsar 1

Im Normalfall werden Géstebestellungen von den Mitarbeitern vorgenommen. Diese Bestellungen sind an
einen definierten Workflow gebunden (Genehmigung durch z.B. Vorgesetzten ist erforderlich).

Nimmt der Administrator eine Gastebestellung vor (Anklicken der Schaltflache "Neue Géstebestellung”),
so kann er im Feld Status "genehmigt” auswahlen, die Bestellung ist dann nicht an den Workflow gebunden
und scheint sofort als genehmigt auf.

Wird beim Status "offen” selektiert, so geht der Workflow-Verlauf seinen vorbestimmten Weg.
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Wird die Bestellung fur mehrere Gaste vorgenommen, so kann im Feld "Name des Besuchers' entweder ein
Name stellvertretend eingegeben werden, oder man gibt nochmal die Beschreibung ein, oder eine anonyme
Beschreibung (z.B. Kursteilnehmer etc.).

@ Gastebestellung
Efspeichern [Ffspeichern & Schlieffen & Zurick

Anzahl |2 |

Beschreibung |Ein‘fuhrun|; shurs
Hame des Besuchers |Hurit¢iln¢hm¢r
Firmenname |!|-!|I'1;|:lcf|('-:-e

Ganehrviguengsdatur

genehmigk von |I1'Ie-=lme nagament .ﬁ.de]

Status der Genehrnigung | genehmigt VL::E
Kostonstelle |P|-1F' Salas EI
bestellt von |I-1u|me.n agament rl.u:lm-]Zl ¥
Eundengruppe  [popnzeas E:]

Draturi der loz2.0z.z009 |T7] -

Eansumatian : :I

rond | Bausrnstube « Wiener Schnitzel m., Kartoffel »
Erstellungsdatum 29.00.200%

Status |ordared

Fondgruppo z

Bestsurant Bauernstube

Yorspoiss Lauchereresuppe

Haupteparss Wisnarschatzel mit Petersilienkartaffeln

Dsert koine

Ealaran a55

Benutzer IP-Adresse Aktion Datum

Menubestellungen

Der Meniipunkt bietet einen Uberblick tber alle getétigten Meniibestellungen. Durch Anklicken der
gewlnschten Menu-Zeile gelangt man in die Detailansicht der Mentbestellung.

Analog zu den Gastebestellungen, kann der Administrator ebenfalls Bestellungen fur Mitarbeiter vornehmen.

Summenlisten

Die Summenlisten dienen definierten Rolleninhabern zur Ubersicht tiber die getétigten Mentiibestellungen.
Diese kénnen monatsweise fir ein bestimmtes Jahr abgefragt werden. Weitersist eine Sortierung nach
Gruppe, Ment, Restaurant oder Lieferant mdglich (in aufsteigender oder absteigender Reihenfolge).
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A summenlisten

H Abfrage & Zuriick

Jahr | 2009 |

Monat | I8nner |

ZortiErung | i v

Jahr Monat Menigruppe Bestaurant Lieferant Gruppe Anzahl
| || !

2009 1 1 Bauernstube Firma Huber Hst1E345

2009 1 2 Bauarnstube Firma Hubar Keti2545

Gastebestellungen Summenlisten

Analog zu den Summenlisten werden auch in den " Gastebestellungen Summenlisten” alle Géstebestellungen
angezeigt. Hier ist noch eine zusétzliche Sortierung nach Kostenstellen moglich.

J| Gistebestellungen Summenlisten
i abfrage &= 2uriick

Jahe 2009 v

Honat Jénner |

Sortisrung w

Jahr Monat Meniigruppe Restaurant Lieferant Gruppe Eostenstelle Amnzahl
. I L | L | L | [ J

2009 1 Dreftig Huberhof Huberhof Ketl234d5 Ket12345 ]

Heutige Bestellungen

Dieser Mentipunkt dient der Ubersicht tiber alle getatigten Bestellungen fiir den heutigen Tag. Hier ist
eine Sortierung nach Restaurant moglich, d.h. beispielsweise, dass man die aktuellen Bestellungen fir ein

bestimmtes Restaurant einsehen kann. Wird das Feld "Restaurant” leer gelassen (bzw. die drei Plinktchen
ausgewahlt), so werden alle Restaurants angezeigt.

@} Heutige Bestellungen
Elabfrage & 2uriick

Rastaurants

Bestellungen vom 29.01.0%

Huberhof - Frankfurter Baucrnstube - Huberhof - Bauernstube - Frankfurter Tdlpeolstubn -
Wiirsto Gebratener Reis Gebratencr Rels wilrste Goebratener Rois
Mealmanagement 1 ] 1] ] a
admin
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