Essensbestellung - Administration

Mit dem Menlpunkt Essensbestellung - Administration kénnen relevante Menipunkte gewartet werden.

Lieferanten

Unter diesem Mentipunkt erhalt der Administrator die Uersicht tber alleim System befindlichen
Lieferanten.

£ Lieferant
Filspeichern [FliSpeichern & Schliefien & Zupick |X|Lischen
Hamea -firma Bayer
Ernail office@bayer.at
Homepage ‘www.bayer.at
Adresse Bayerstrafe
PLZ 1212
Cirt: Stinakz
Talafon DEGd1 23567
Mame

T Kaiserkrons

Um einen neuen Lieferanten hinzuzufiigen, klickt man auf die Schaltflache "Neuer Lieferant™ und befillt
folgende Felder:

* Name

* E-Mall
Wird eine Email-Adresse eingegeben, so kénnen taglich bzw. wéchentlich Bestellinformationen
versendet werden. Hier kann allerdings auch eine interne Email-Adresse eingegeben werden, Uber
welche die Bestellinformationen dann weitergel eitet werden kénnen.

* Homepage
* Adresse

» Postleitzahl
e Ort

*  Telefonnummer

* Unter dem Feld "Name" erscheint das jeweils zugeordnete Restaurant (ein Lieferant kann mehrere
Restaurants beliefern).

Restaurants

Hier wird eine Ubersicht (iber alle verfiigbaren Restaurants angezeigt, sowie die verfiigbaren Informationen,
wie z.B. Adresse, Webseite etc.
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W Restaurants
S Meues ll:l:s'lz-aiurami}:/l

Mamea = Strasse = PLZ = Ort = Wehseite
0y
j Bauermnstube Amn Platz 1 g0z0 Graz wWe.gutasassan.at
j Huberhof Hauptstrasse 3 8010 Graz v huberhof.ak
j Kaiserkrons Grazer =tr. 20 010 Graz clpna.at

Um ein neues Restaurant hinzuzufiigen klickt man auf die Schaltfléche "Neues Restaur ant” und verfahrt
ahnlich wie beim Menipunkt "Lieferanten”.
Zusétzlich muss jedoch ein Lieferant ausgewahlt werden.

Menugruppen

Bietet ein Restaurant mehrere Mentis an (wie z.B. Vital, Vegetarisch, ...), so kdnnen diese Menis in den
Mentgruppen angelegt und verwaltet werden.

Um eine neue Menlgruppe anzulegen klickt man auf die Schaltflache "Neue M eniigruppe" und beflillt die
vorgesehenen Felder:

# Meniigruppen

Eﬁ] Speichern EI- Speichern & Schliclen '1_%] Auriick H| Loaschen

Mendnurnmer Wital

Rehenfolge .':-“5'

Restaurant Kaiserkrone %
Mendprajss

Preis Giiltig von Giiltig bis

[123 |+ |oaot.zoos |5+ [1s.0i2009 5]+ (X

[ Meusr Manlprais ]

*  MenUinummer
Die Mentnummer kann entweder durch eine Zahl dargestellt werden (z.B. 1 oder Mentil, 2
oder Menii2) oder auch anders bezeichnet werden (z.B. Fleischgericht, Vegetarisch etc...)
 Rehenfolge
In welcher Reihenfolge sollen die Menls des Restaurants angezeigt werden (die hier eingegebenen
Zahlen missen nicht fortlaufend sein, jedoch in absteigender oder aufsteigener Beziehung zueinander)
* Restaurant
Selektion des Restaurants, welches diese Menligruppe anbietet
« MenUpreis
Angabe des Preises fur das Mend, inkl. des Gultigkeitszeitraumes (wie lange der angegebene Preis
gelten sall)
* Neuer Menlpres
Mochte man den Menipreis andern, so klickt man auf diese Schaltflache und gibt den neuen Preis
ein (inkl. Gltigkeitszeitraum)
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Menus

In diesem Mentipunkt werden alle Mentis, inkl. des giiltigen Datums, angezeigt. In der Ubersicht kann man
also nachvollziehen, welches Menli an welchem Tag angeboten wurde.

Um ein neues Meni einzugeben klickt man auf die Schaltflache "Neues Menu" und befillt die vorgesehenen
Felder:

J Meni

Fispeichern [ Kopie speichern 5 Speichern & Schliefien &2 2uriick [¥|Liéschen

Mendgruppe Wital E] .

Restzurank Kaiserkrane

Baturn 0%.02,2009 = =
Marns Gambsestrudal | ¢
Varspaiss Elare Gemizesuppe mit Ererschbbarl |
Hauptspeise :G:mi.'lsc strudel aus Bio-Gemise | !
Desart keine |
Kalorizn 655 |

* Menlgruppe
Selektion der entsprechenden Mentigruppe (das dazugehdrige Restaurant, wel ches diese Mentigruppe
anbietet, wird automatisch mitangezeigt)

* Restaurant

Wird nach der Selektion der Mentigruppe automatisch angezeigt
e Datum

Datum, fir welches das Menti gelten soll
 Name

Name des Ments

* Vorspeise
Eingabe der Vorspeise (optional)
* Hauptspeise
Eingabe der Hauptspeise (Pflichtfeld)

o Dessert
Eingabe des Desserts (optional)
e Kalorien

M ogliche Eingabe der Gesamtkal orien (optional)
Pro Menlgruppe und Tag kann nur ein Meni erstellt werden.

Menu kopieren

Wiederholt sich ein bestimmtes Menl immer wieder, so kann diese, um sich eine neuerliche Eingabe zu
ersparen, kopiert werden.

Hierzu wahit man das Menti aus der Ubersicht aus, andert das Datum (ev. Speisen) und klickt dann auf
Kopie speichern.
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A Menii
Fspeichern HH:!E;l: speichern [FSpeichern & Schliefen @2 2uriick [¥|Léschen

Mendgruppe Wital E] *

Restaurant Kaiserkrane

Braturn 20,02,2009 = +
Harns Gemibsestrudel

Vorspaizse Klare Gerni cesuppe rmit Enerschobed
Hauptspeise :G:ml.'l:estrudcl aus Bio-Gernise

Disert heine

Falorien G55

Personendetails

In der Ubersicht der "Personendetails’ werden alle Personen angezeigt, welche den Mealmanager
(Essensbestellung etc.) verwenden dirfen. Die Personen werden automatisch aus der |F6020 Ubernommen,
und miissen nicht manuell gewartet werden.

M 6chte man dennoch eine neue Person hinzufigen, klickt man auf die Schaltflache "Neue Personendetails
und befllt die vorgegebenen Felder:

& Personendetails
Filspeichern [Fspeichern & Schliefen &2 2uriick [%|Léschen

Person \Usar _%*
=

Machnarne Usar
Varname Testbenutzer
Personalnummer il

Crganisationseinkbet

Bankleitzahl |34.E-‘|
Eantonummear |322 3212356235123561
e Person

Klickt man auf das Icon, bekommt man eine Liste mit allen méglichen Personen > die gewlinschte
Person selektieren
e Nach der Selektion wird automatisch der Vorname, Nachname sowie die Personalnummer aus dem
Zeiterfassungssystem tibernommen
* Bankleitzahl
Angabe der Bankleitzahl
e Kontonummer
Angabe der Kontonummer > hierbei handelt es sich um das Konto des Mitarbeiters, welches zur
Abbuchung des Selbstbehaltes herangezogen wird
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Kostenstellen

Bei den Kostenstellen handelt es sich um Organisationseinheiten (lose Gruppen), welche fur die Bezahlung
der Géastemeniis herangezogen werden. Die Kostenstellen werden, ebenso wie die Personen, aus dem
Zeitwirtschaftssystem importiert.

Gruppendetails

Die Gruppendetails sind fur die Verrechnung relevant. Hier wird u.a. eingegeben, wie hoch der Preisfaktor
(Selbstbehalt in Prozent) fur die jeweilige Mitarbeitergruppe sein soll.

&3 Gruppendetails
F‘*ﬂﬁncichcrn Fﬁspcirhcrn % Schliefien & Zuriick EiLl':isch-:n

Gruppe |Kst12345 % -
=]
Kontowortlaut |13546 | *
Kontenummmer |13254 E
Bankleitzahl |321654 E
Praisfakior
MA Selbstbehalt relativ *MA Selbstbehalt absolut Giltig ab Giiltig bis
! |k 0 [ 0101, 2000 7+ (01012020 | [%]

| Meusr Preisfaktar |

e« Gruppe
Hierggi wird die Kundengruppe ausgewdahlt, mit welcher das Essen verrechnet wird
» Kontowortlaut
Auf dieses Konto werden die Selbstbehalte der Mitarbeiter einbezahit
e Kontonummer
» Bankleitzahl

» Preisfaktor
Mit dem Preisfaktor wird der Anteil des Selbstbehaltes (in Prozent) definiert. Unterschiedliche Gruppen
konnen unterschiedliche Preisfaktoren haben. Der Preisfaktor bezieht sich auf den Basispreis des
Menlds. Hier wird auch der Guiltigkeitszeitraum definiert, in welchem der Preisfaktor gilt.

e Einneuer Preisfaktor kann fir einen anderen Gultigkeitszeitraum definiert werden.

Gastebestellungen

Hier wird eine Ubersicht tber alle getétigten Gastebestellungen angezeigt.
Eine Gastebestellung wird fir externe Besucher gemacht, welche im Rahmen einer Veranstaltung (z.B.
Schulung o0.a)) zum Essen eingeladen werden.

@ Gistebestellungen = Hx
"|Mewe Gistebestellung 2 Eintrage | Zeilen | 14i
Mame des Gasts % Firma % Beschreibung # Genehmigungsdatum % genehmigt von % Status der Genehmigung =
=y ' | ' |
A Prasentation 0
_,ﬂ Max Muster ‘Workflex Schulung 0
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Im Normalfall werden Géstebestellungen von den Mitarbeitern vorgenommen. Diese Bestellungen sind an
einen definierten Workflow gebunden (Genehmigung durch z.B. Vorgesetzten ist erforderlich).

Nimmt der Administrator eine Gastebestellung vor (Anklicken der Schaltfléache "Neue Géstebestellung”),
so kann er im Feld Status "genehmigt”" auswahlen, die Bestellung ist dann nicht an den Workflow gebunden
und scheint sofort als genehmigt auf.

Wird beim Status "offen” selektiert, so geht der Workflow-Verlauf seinen vorbestimmten Weg.

Wird die Bestellung fur mehrere Gaste vorgenommen, so kann im Feld "Name des Besuchers' entweder ein
Name stellvertretend eingegeben werden, oder man gibt nochmal die Beschreibung ein, oder eine anonyme
Beschreibung (z.B. Kursteilnehmer etc.).

& Gistebestellung

Efspeichern [Ffspeichern & Schlieffen & Zurick

Anzahl |2 |

Beschreibung |Ein‘fuhrun|; shurs
Hame des Besuchers |Hurit¢iln¢hm¢r
Firmenname |!|-!|I'1;|:lcf|('-:-e

Ganehrviguengsdatur

genehmigk von |I1'Ie-=lme nagament .ﬁ.de]

Status der Genehrnigung | genehmigt .
Kaostanstells |P|-1F' Salas |:| [::';
bestellt von |I-1u|me.n agament rl.u:lm-]Zl ¥

Eundengruppe  [popnzeas )

Datum der . [sz0z.2009 |71 |

rond | Bausrnstube « Wiener Schnitzel m., Kartoffel »

Erstellungsdatum 29.01.2009

Status |ordared

rMondgruppo z

Bestsurant Bauernstube

Vorspoise Lauchoremesuppe

Hauptspaise Wianerschntzel mit Petersilienkartaifeln
DSt keine

Ealaran a55

Benutzer IP-Adresse Aktion Datum

Menubestellungen

Der Meniipunkt bietet einen Uberblick tber alle getétigten Meniibestellungen. Durch Anklicken der
gewlnschten Menu-Zeile gelangt man in die Detailansicht der Mentbestellung.

Analog zu den Gastebestellungen, kann der Administrator ebenfalls Bestellungen fur Mitarbeiter vornehmen.

Summenlisten

Die Summenlisten dienen definierten Rolleninhabern zur Ubersicht tiber die getétigten Meniibestellungen.
Diese kénnen monatsweise fir ein bestimmtes Jahr abgefragt werden. Weitersist eine Sortierung nach
Gruppe, Menl, Restaurant oder Lieferant mdglich (in aufsteigender oder absteigender Reihenfolge).
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J} Summenlisten
F'E M:lfr.:[%: @:Eurﬁ::k

3ahr | 2009 |
Monst | Jimner v]
Sortierung | == Bt |

Lieferant

Jahr Monat Mendgruppe Restaurant

Gruppe Anzahl

2009 1 1 Bauernstube Huber

Gastebestellungen Summenlisten

Kstl2345 1

Analog zu den Summenlisten werden auch in den "Géstebestellungen Summenlisten” alle Géastebestellungen
angezeigt. Hier ist noch eine zusétzliche Sortierung nach Kostenstellen moglich.

/| Gistebestellungen Summenlisten

E’ﬂnhfm?g & Zurlick

Jahr Z009

Monak | Februar

Sorticrung 1= )

Jahr Monat Menligruppe Restaurant Lieferant

Gruppe

Kostenstelle Anzahl

2009 2 Wikal Karserkrone Firma Baver

Heutige Bestellungen

Kst12345

Kst12345 3

Dieser Mentipunkt dient der Ubersicht tiber alle getatigten Bestellungen fiir den heutigen Tag. Hier ist
eine Sortierung nach Restaurant moglich, d.h. beispielsweise, dass man die aktuellen Bestellungen fir ein
bestimmtes Restaurant einsehen kann. Wird das Feld "Restaurant” leer gelassen (bzw. die drei Plinktchen

ausgewahlt), so werden alle Restaurants angezeigt.

@¢ Heutige Bestellungen
Elabfrage @& Zuriick

Restauran - bt

Bestellungen vom 30.01.09

Huberhof - Bauernstube - Surkaree mit  Huberhof -
Frankfurter Wiirste  Kartoffelpuffer Schweinsbhraten
Mealmanagement 1] 1 0
adrmin
Menliverrechnungen

Bauernstube - Kaiserkrone - Wiener
Schuweinsbraten Schnitzel m. Kartoffel
Q ]

In diesem Mentipunkt sind die verrechneten Bestellungen ersichtlich, geordnet nach Datum. Diese Ubersicht

dient der Dokumentation der eingezogenen Selbstbehalte.
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# MenUverrechnung

Datum

¥ Personalnummer

L1

Betrag % Bankleitzahl

= X

Eintrag 1-14 von 105 | Zeilen [12 | #4[1 = %%

¥ Hontonummer

e
-

I | | I
2009-01-19 16:15:36.0 IE0O000243 11,00 33000 4320
2009-01-1% 16:15:26.0 S99000000001 4,40

2009-01-19 16:15:26.0 S90000000002 &, 60

20059-01-19 16:20:02.0 3E00000243 11,00 38000 320
2009-01-19 16:20:02.0 S89000000001 440

2008-01-1% 16:20:02.0 $58000000002 5,60

2009-01-23 17:03:54.0 3800001635 4,40 38000 B7EE
2008-01-23 17:03:54.0 IE0Q001345 15,40 38000 12906
2009-01-23 17:03:54.0 IE00000337 11,00 383000 11767
2008-01-23 17:03:54.0 3800000040 4,40 38000 5132
20058-01-23 17:03:54.0 5600000155 6,60 56000 20141134303
2009-01-23 17:03:54.0 3B000015630 28,60 38000 8898
2009-01-23 17:03:54.0 3800000243 33,00 38000 4320
2008-01-23 17:03:54.0 2800001345 &,60 38000 5256
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