Prozess Mehrarbeit

Der Prozess "Mehrarbeit”, soll dazu dienen,rein organisatorisch Mehrarbeit zu beantragen.

Anlage des Prozesses
MenUpukt Prozessdefinitionen
Klick auf Mentpunkt XPDL hochladen >> Auswahl desloka gespeicherten XPDLs

igy XPDL hochladen

U Upload &.Euri.ick

XPOL Prozessdefintionen C@

Klick auf Upload

Prozess wurde durch das Upload in die Liste aller Prozesse aufgenommen.

Erstellen einer Prozessreferenz
Damit der Prozessin den Mentibaum eingepflegt werden kann, muss eine Prozessreferenz erstellt werden:

e Menlpunkt Aktionen

* Neue Aktion erstellen >> Prozessreferenz

* Name

+  Uberschrift

e Auswahl deslcons

» Selektion der Prozess-Definitions-1D (da Aktion sonst nicht lauffahig)
» Vergabe der Berechtigungen

e Speichern

@ Aktion

Elspeichern » [FiSpeichern & Schlieffen &2 Zuriick 3 Laschen
Aktianstyp Prozessrafaranz

Narne [mehrarbeit E
Uberschrft -Hi: hirarbe® ] ‘

( Einstellungen || Berachtigungan | Dataien || Textmoduls |[ Hilfataxta |

Beschreibung |P.ntraq auf Mehrarbeit |
Aktionsordner [ |
Bildszrmmlung [ crystallcons "-"-_
Bild |a¢tinn:_.-’relnad_page.png !.Ei
ProcessCef-10 | MehrarbeitfMehrarbeait

Barachtigung an falgende | ==
Aktion weiterverarban

Integration im Menltbaum

Damit der Antrag auch im Mentbaum erscheint, muss er wie folgt integriert werden:
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Im gewiinschten Ordner >> per rechte Maustaste
MenUeintrag erzeugen

entsprechende Prozessreferenz auswahlen
Hinzuflgen

ev. Reihenfolge mit Pfeiltasten veréndern

Useransicht
Nun gibt es einen Antrag Mehrarbeit im Mentprofil.

Wird der Antrag durch den Vorgesetzen genehmigt, und er liegt in der Vergangenheit, kann er durch
den Angestellten bearbeitet wreden:

@) Antrige zu bearbeiten =
o) Aktualisieren 4 Filter einblenden '-:\_F,'I.l'ﬂlnuf Aus 1 Eintrag |Z-E|Ie'|' 10
Axfgabe = Antragsteller = Altivitat Details verlauf Aktion{en)
rugewiesen
10.10.20048 Klwg Franz Mehrarbeitsabrechnung befllen G Mehrarbe#t [ erstell: 10.10.2008 10:06:-44 Klug Franz ’ Wetersten
10:08: 03 {A413) Froh Bernd W Sternieren
Zasdraum: A
‘.:ear::lo.:c_a- 08.10.2008 t e prreii
Deotasly
—
k4 Mehrarbeit
[ speichern und Weiterleiten [ Speichern
Vion 01.10.2008 v
Bis 01.10.2008 Ein kleine Hilfe fiir Sie
AuBerhalb der Rahmenzeit gem. Dienstverginbarung:
Fehlgrund Dratum Uhrzeit Faktor = variable Arbei I lun
von - bis Std. /Min
Anwesend a. Rahmen _V' ) - 1,00 |»| 0,00
Anwesend a. Rahmen  |a| ) - 1,00 |w) 0.00
Anwesand a. Rahmen | : % - 1,00 » 0,00
Anwazand a. Rahman W J - 1,00 »| 0,00
Gesami: 0,00

Durch Speichern& Weiterleiten wird der Prozess zuerst zum Vorgesetzten und dann zur Gleitzeitbeauftragten
geschickt.

WARNUNG

ACHTUNG: Wenn die Workflow-Ids der Rollen Vorgesetzter und Gleitzeitbeauftragte gedndert
wird, funktioniert der Prozessverlauf nicht mehr, da diese Namen fix im Prozess hinterlegt sind. Der
Prozess miisste manuell durch die Firma WORKFLOW angepasst werden.

Job WfCheckDeadlines

Damit gepriift wird, ob ein Mehrarbeitsantrag bereits fur die Vergangenheit gestellt wurde, bzw. ob das
Datum in der Vergangenheit liegt, muss der Job WfCheckDeadlines korrekt parametriert sein.

Wir empfehlen den Job stiindlich laufen zu lassen. So wird stiindlich gepriift ob es Mehrarbeitsantrége
gibt, die sich in der Vergangenheit befinden. Der Status des Prozesses wird so abgedndert, dass durch den
Antragsteller die Stunden eingetragen werden kénnen.

Speichern

Prozess Mehrarbeit 2
ID: 3363-dsy | Version: 1 | Datum: 25.08.09 08:48:08



