Aktionen

In der Titelleiste befindet sich die Schaltflache zum Anlegen neuer Aktionen, sowie eine Ubersicht tiber die
Anzahl der vorhandenen Aktionen.
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Neue Aktion anlegen

Um eine neue Aktion anzulegen klickt man auf die Schaltflache "Neue Aktion" , gelangt so zum
Formular fir eine neue Aktion. Dort werden die entsprechenden Felder befllt: Auswahl des Aktionstyps:
Konfiguration oder Prozess, Aktionsname, Uberschrift. Klicken Sie danach "Speichern”, wenn Sie das
Formular weiter editieren machten, oder "Speichern & Schlieflen”, um zur Ubersicht zu gelangen.

Das Anlegen einer neuen Aktion kann jederzeit mit dem Zur tick-Button unterbrochen werden.

» Aktionstyp: eswird automatisch Prozess ausgewahlt.

* @n Prozess aus der Workflow-Engine (Aktions-Postfix ".proc")
* Name: Name der neuen Aktion
+ Uberschrift: Uberschrift fiir die neue Aktion
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Nach erfolgter Speicherung erhélt man eine Bestatigung des Servers, und erhélt eine Ubersicht tber
mogliche Einstellungen, Berechtigungen, Dateien, Textmodule:

¥ Save dchion 'ta_getTearnCalendar” successhul,
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Reiter Einstellungen

v aktion 'po_GetTeamCalendar’ wurde erfolgreich gespeichert

Die aktion ist solange nicht lauffahig bis eine Prozessdefinition gewahlt wurde,

Einstellunaen || Berechtigungen | Dateien || Testmodule

Beschreibung [

Aktionsordner |

Bildsarmimlung [erystalicons =]
Bild | =]
ProcessDef-10 [ ;I
Berechtigung an folgende [ === =]

Aktion weiterverarben

» Beschreibung: liefert eine Beschreibung zur neuen Aktion
o Aktionsordner: Abkirzung des Moduls
» ta- Personenfelder aus der Zeitwirtschaft
* po - Personenfelder aus dem Webdesk (Personenstammdaten )
o wf - Workflow
» Bildsammlung: Icons fur Aktionen sind in Ordnern mit bestimmten Themenbereichen gegliedert
» Bild: Icon fur die Aktion
» ProcessDef-ID: Falls essich bei der Aktion um einen Prozess handelt, wird hier eine Definitions-ID
angezeigt
« Berechtigung an folgende Aktion weiter ver erben: Berechtigung fr diese Aktion kann an andere
Aktionen weitervererbt werden

Reiter Berechtigungen

Die Aktion kann Uber Berechtigungen zugeordnet werden. Um individuelle Zuordnungen zu erméglichen,
kann die Granularitét Uber verschiedene Berechtigungstypen bestimmt werden.

| Einstellungen || Berechtigungen Ir Drateien || Textmodule |

™ ausfihrung fir jeden erlaubt

Type Giiltig won Giiltig
Berechtg. Eif}sicht I
.. an TR O . au P Giiltig
Typ Ausfihrender KVyite s OrURD an Einsichtserlaubnis T Giiltig won bis
vererben? gruppen?

Berachtigungen

e Ausfihrung fur jeden erlaubt - wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird die
Berechtigungslberprifung beim aufruf nicht durchgefihrt. D.h. jeder Aufrufer ist berechtigt die Aktion
auszufthren.

* Typ - folgende Berechtigungstypen konnen selektiert werden:

» Mandantenberechtigung: alle Personen des gewéhlten Mandnaten sind berechtigt, die Aktion
auszufihren.
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Typ Ausfiihrender Einsichtserlaubnis Giiltig won
[mandantenberechtioung =] [warkflex | [Eigener Mandant =]
Berechtg. y 5
I an S - Einsicht au T
Typ Ausfiibrender Untergruppen Einsichtserlaubnis Untergruppen? Giiltig von
wererben?

* Ausfihrender: selektierter Mandant

» Selektion der Einsichtserlaubnisfir: eigene Person, Orgeinheit, Orgeinheit +
untergeordnete, eigener Mandant, alle Mandanten

» Gruppenberechtigung: alle Personen der gewahiten Gruppe sind berechtigt, die Aktion

auszufuhren.
. Berechta.
T an T , - e e [
Typ Ausfiihrender TR ICRICD Eiwsichtserlaubnis Giiltig von Giiltic bis
vererben?
[Gruppenberecitigung -] [ESE - | [i:in - | [orgeinheit = I =l
Berechtg.
5 an Einsicht auf o Giiltic | ..
Typ Ausfiihrender Untergrupgen Einsichtserlaubnis Untergruppen? Gilltig von bis List
vercrhen?

e Ausfihrender: Selektion der gewiinschten Gruppe
« Berechtigung an Untergruppen vererben? Auswahl Ja/Nein
» Selektion der Einsichtserlaubnisfir: eigene Person, Orgeinheit, Orgeinheit +
untergeordnete, eigener Mandant, alle Mandanten
» Personenberechtigung: die gewahlte Person ist berechtigt, die Aktion auszufihren.

Einstellungen | Berechtigingen | pateien || Textmadule || Konfigurationen

T Berechtigung for alle Mandanten

Typ Ausfiihrender Einsichtserlaubnis Giiltig von Giiltig bis
IPers onenberechtigung ;I I ;I |eigene Parson J | :J | (|
Berechtg.
=Fii an o o Einsicht auf i Giiltig .
Typ Auzfiiheender s Einslchtzerlaubniz Untergroppen? ciltig van B Lischen
vererben?

Berechtigungen

» Ausfihrender: aphabetische Auflistung aller zur Auswahl stehenden Benutzer
» Selektion der Einsichtserlaubnisfir: eigene Person, Orgeinheit, Orgeinheit +
untergeordnete, eigener Mandant, alle Mandanten

* Rollenberechtigung: alle Personen, die die gewahite Rolle innehaben sind berechtigt, die Aktion
auszufihren.

[ Einstellungen ” Berechtigungen h Dateien | Textmodule | Konfigurationsn |
I Berechtigung fir alle Mandanten

Typ Ausflihrender Eingichtserlaubnis Giiltig von Giiltig bis
[Rallenberachtigung =1 [Bellankempatana = [ & EH

Applverantwortlicher Berechtg.

Betreuver an Einsicht auf it & i

Typ Disposition Untergruppen Einsichtserlaubnis Untergruppen? Gilltig von Giiltig bis Lischen
Externl vererben?
Extern2

Berechtigungen K’éf;';

e Ausfuhrender: hier erfolgt die Selektion einer bestimmten Rolle
« Selektion der Einsichtserlaubnisfir: eigene Person, Orgeinheit, Orgeinheit +
untergeordnete, Rollenkompetenz, eigener Mandant, alle Mandanten
« Gultig von-bis - Aktionsberechtigungen kénnen auch fir einen begrenzten Zeitraum vergeben werden.

Werden diese beiden Felder bei der Zuweisung nicht explizit gesetz, wird "Gultig von" auf das heutige
Datum und "Gultig bis* auf unendlich (bzw. 1.1.3000) gesetzt.
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Reiter Dateien

Ist beispielsweise die zu bearbeitende Aktion vom Typ "Konfiguration™, so kénnen der Aktion mehrere
Dateien zugeordnet sein. Bei jedem Speichern wird die Datei in einer neuen Version in der Datenbank
persistiert. Beim Anlegen einer neuen Aktion ist dieser Reiter leer.

Reiter Textmodule

Zeigt alle vorhandenen Textmodule an. Bel Bedarf kann man von hier aus direkt ein Textmodul bearbeiten,
indem man auf die Schaltflache "Bearbeiten” klickt.

Einztzllumgen |[ Berechligungen “ Drateien || Textrmodule |

gn =

Mame erben Wert Bearbeiten Anderung bei Versionswechsel

Aktion suchen

Um eine bestimmte Aktion zu finden kann man in der Ubersicht bl&ttern, bis die gesuchte Aktion aufscheint,
oder eine bestimmte Aktion mit Hilfe der Suchfunktion finden.

Mit Hilfe der Suchfunktion kann man mit Hilfe verschiedener Parameter nach einer Aktion suchen.

Aktionstyp & Name = % Beschreibung Aktionsordner &
=9 | | | I

Suche nach Aktionstyp: Die Suche nach einem Aktionstyp kann unter folgenden Kriterien durchgefihrt
werden: Aktion, Konfiguration, Prozess.

Suche nach Namen: Suche einer bestimmten Aktion nach ihrem Namen (Bsp. Wf_getMyToDos).

Suche nach Beschreibung: Suchkriterium ist eine Beschreibung der Aktion (Bsp. Formular um Feiertage zu
verwalten).

Suche nach Aktionsordner: Bel der Suche nach Aktionsordner stehen die installierten Module des
Webdesk zur Verfligung.

Aktion bearbeiten

M 6chte man eine bestimmte Aktion bearbeiten, so sucht man die betreffende Aktion heraus, und klickt auf
das Editiericon, um zur Detailansicht zu gelangen.

In der Detailansicht kann man folgende Anderungen vornehmen:

Einstellungen

Reiter Einstellungen anklicken, um beispielsweise das Icon zu éndern, die Einsichtserlaubnis, Berechtigung
an folgende Personen weitervererben, ...
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@ Aktion 'Time Correction’

[l speichern =[O Speichern & Schliefen @& Zurick 3¢ Liéschen

Altionstyp | aktion =
Marne ]cuﬁtnm_daﬁmac:-rre cticnTableBks +
Ubersehrift |Tiere Carrection ;

-

Einstellungen |[ Berechtigungen || Drateien || Textrnodule |

Beschrebung |‘chc ral Time Carrections for one Day in O
fktionsordner |4:u5t-:|m

Bildsarmmiung | crystallcons =
Bild |a|:r|:|5h' ast_timezoneZ.png @
finderung bei EE =]
Yersionswechsel

Einsichtserlaubnis (default) | eigene Person

ki

Berechtigung an folgende |---
Alktion weiterverarben

HOL Berechbigungsabfrage

Berechtigungen
In diesem Reiter kdnnen die bestehenden Berechtigungen gedndert, bzw. gel dscht werden.

Eine genaue Beschreibung der Berechtigungen finden Sie unter Punkt "neue Aktion anlegen”, Reiter
Berechtigungen.

|er Crateien |[ Texbrrodule |

T ausfihrung fir jeden erlaubt

Type Giiltig won Giiltig
Berechty. Einsicht A
Ty¥p Ausfilhrender E'r.il:ergruppan Einsichtserlaubnis flll:ier- Giiltig von Eﬂ;ltlg
wererben? gruppen?
Berechtiqungen
Dateien

Handelt es sich bel der Aktion um eine "Konfiguration" werden im Reiter "Dateien” die verschiedenen
Versionen der Konfiguration aufgelistet. Wird eine Konfiguration verdndert wird auch eine neue Datel
angelegt und hier aufgelistet.
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Eimstellungen ” Berechtigungen " Dateien " Texctrnodule |
Zuletzt . Giiltig e
Pfad bearbeitet Yersion Typ e Giltig
«_'i.* JoustarndactionsfdoTime CorrectionTableBks/act-dascr.zmil 24.01.2007 1 08122006 01.01.
j Seustormdactions/daTime CorrechionTableBks/deTimeaCorrectionTableBks j5 24.01.2007 1 06,12.2006 01.01,
Lf, Jeoustorndactions/doTimeCorrectionTableBks/doTimeCorrectionTableBks_d.xrml 24.01.2007 1 06.12.2006 01.01.
i; Joustomdactions/doTimeCorrechionTableBks/doTimeCorrectionTableBks_t.xml 24.01.2007 1 06.42.2006 01.01.
Textmodule
Dieser Reiter ermoglicht den Wechsel zwischen den Sprachen (de, en). Unterhalb erscheinen alle
Textbausteine, die dieser Aktion (in dieser Sprache) zugeordnet sind.
Einstellungen || Berachtigungen || Dateien || Textrnodule |
~| de 'I
q Anderung bei
Mame erben Wert Bearbeiten versionswechsel
custom_doTimeCorrectionTableBks.act_action_caption benutzerdefiniert Time | Bearbeiten | I
Carrgction
custorm_deTimeCorrectionTableBlks sct_sction_desenption benutzerdefiniert Several | Bearbeiten | [T
Tirn= -
Corrections
for one Day
in one Step

Aktion lI6schen

Um eine Aktion zu |6schen sucht man die betreffende Aktion aus der Detailansicht aus (anklicken). In der
Titelleiste befindet sich die Buttonleiste "L dschen” -diese anklicken.

Als Sicherheitscheck erscheint ein Popup, mit der Frage, ob man die Aktion tatsachlich |6schen mdchte.
Durch Anklicken des OK -Buttons wird die Aktion aus dem Verzeichnis gel Gscht.

ricrosoft Internet Explorer - < . _ﬁl

\Ej Soll Akiian custom_bestDabe wirklich gelischt werden?

oK Abbrechen |
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