Prakt. Beispiele Organigramm

Wartung von bestehenden Organigrammen

Bearbeiten von Gruppen

Esist moglich, eine Gruppe entweder Uber Mentpunkt Gruppen oder Uber das Organigramm zu
bearbeiten. Hierzu klickt man die gewlinschte Gruppe mit der rechten Maustaste an, und erhdt folgendes
Kontextmenu:

e Gruppe bearbeiten - Durch anklicken des Mentpunktes Gruppe bearbei ten gelangt manin die
Detailansicht der gewéhlten Gruppe. Von dort aus kann man gewtinschte Anderungen vornehmen.

» Gruppeausschneiden - Die Gruppe wird hiermit aus dem Organigramm herausgeschnitten

e Gruppeeinfugen - Die ausgeschnittene Gruppe wird an der ausgewahlten Stelle im Organigramm
wieder eingefligt

» Person einfligen - um eine Person zu einer Gruppe hinzufiigen zu kdnnen, muss man diese vorher aus
dem Organigramm ausschneiden (siehe Punkt Person ausschneiden)

Bearbeiten von Personen

Analog dem Bearbeiten von Gruppen kann man die Personen bearbeiten. Durch anklicken der gewtinschten
Person mit der rechten Maustaste erhélt man folgendes Kontextment:

* Person bearbeiten - Durch anklicken des Mentipunktes Person bearbeiten gelangt man in die
Detailansicht der gewahlten Person. VVon dort aus kann man gew(inschte Anderungen vornehmen

» Person ausschneiden - die gewiinschte Person wird aus der bestehenden Gruppe ausgeschnitten. Um
diese Person in eine andere Gruppe einzufligen klickt man die gewlinschte Gruppe mit der rechten
Maustaste an, wahlt den Punkt Person einfligen
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