Gruppenkalender

Bei Bedarf kdnnen mehrere Konfigurationen des Gruppenkal enders angelegt werden. Hierzu geht man auf
die Aktion "Stammdaten / Konten" und anklickt auf die Schaltflache "Neue Konfiguration™.

Die neue Konfiguration wird entsprechend mit

» Namenund
+  Uberschrift versehen
e Speichern
Nach dem ersten Speichern kénnen allgemeine Einstellungen vorgenommen werden:
» Beschreibung
* Auswahl deslIcons
* Vergabe der Berechtigungen

Anschlief3end werden die K onfigur ationsdetails bestimmt >> Schaltfléche "K onfigur ationsdetails
bearbeiten” anklicken

Groupware-Termine anzeigen

Dieser Punkt ist nur sichtbar, wenn das Modul Calendaring im Webdesk vorhanden ist. Durch aktivieren
dieses Menuleintrages werden Termine aus dem Groupwaresystem im Kalender angezeigt.

Fehlgriinde nicht anzeigen

Details befinden sich unter K alender iber sicht?.

Fehlgrinde fur bestimmte Gruppen anonymisieren

Details befinden sich unter K alender tiber sicht?.

Detailansicht fur bestimmte Gruppen unterbinden
Details befinden sich unter K alender iber sicht®.

Ausgabemedien

Mit diesen Parametern wird bestimmt, welche Ausgabeformate dem User zur Verfiigung gestellt werden:
Drucken, PDF, XLS - die Auswahl erfolgt durch Anklicken der Check-Box;
Seitenlayout: hier erfolgt die Selektion des Ausgabeformats fir Excel als Quer- oder Hochformat.

Abfragelimitierung mit Datum

Diese Einstellungen ermdglichen eine Limitierung des Zeitraumes, fir welchen der Kalender angezeigt
werden soll. Hier kann definiert werden, wie viele Monate (Jahre) in die Vergangenheit angezeigt werden
sollen, wie viele in die Zukunft, oder auch das friiheste Abfragedatum. ebenso ist es mdglich, eine Abfrage
innerhalb eines bestimmten Zeitraumes (fixer Zeitraum), z. nur innerhalb des Jahres 2008, 2009 etc. zu
starten.

* Anzahl der angezeigte Antréage
Definiert Anzahl der angezeigten Monate

e Offset (wieviele Eintrége sollen in der Vergangenheit liegen)
Definiert Anzahl der Monate, die in die Vergangenheit angezeigt werden sollen

* Wird z.B. bei Anzahl der angezeigten Antrége 12 definiert, und bel Offset 6 > so werden Eintrége
6 Monate in Vergangenheit und 6 Monate in Zukunft angezeigt

¢ FixesDatum
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Abfrage zu einem fixen Zeitraum > Einstellung mit friihestem und spétestem Abfragedatum (z.B.
01.01.2006-01.01.2020 > zeigt ale Eintrége in diesem Zeitraum, jedoch keinen aus dem Jahr 2005 bzw.
nach dem Jahr 2020 > es erfolgt ein Systemhinweis, dass die Abfrage auf¥erhalb dieses Zeitraumes nicht

erlaubt ist).
* Wird kein fixes Datum definiert, so kann die Abfrage wie folgt definiert werden:
» fruhestes Abfragejahr (relativ ab jetzt) 0-10
o fruhestes Abfragemonat (relativ ab jetzt) 0-12
o gpatestes Abfragejahr (relativ ab jetzt) 0-10
» gpatestes Abfragemonat (relativ ab jetzt) 0-12

Bearbeiten einer bestehenden Konfiguration

M o6chte man eine bestehende Konfiguration verandern, z.B. durch Entfernung oder Hinzufligen
neuer Fehlgriinde, Gruppen, Limitierung des Abfragezeitraumes, Anderung oder neue Vergabe von
Berechtigungen etc., so wird die gewilinschte K onfiguration ausgewahlt.

Dies kann entweder Uber den M enlibaum geschehen:

+ Meniibaum >> Stammdaten / Konten >> rechter Mausklick >> Aktion bearbeiten.
Oder Uber die Aktion selber:

e Menipunkt Aktionen >> Aktion auswahlen

» Reiter Konfigurationen >> gewlinschte Konfiguration auswahlen.

Ist man bel der richtigen Konfiguration angelangt, klickt man auf die Schaltflache "Konfigurationsdetails
bearbeiten”. Die Konfiguration kann nun beliebig verandert werden.
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